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BEVEZETES

Az informacios 6nrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
térvény, az éllamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény, a kozérdeki adatok
clektronikus kozzétételére, az egységes kozadat keresd rendszerre, valamint a kdzponti
jegyzék adattartalmara, az adatintegracidra vonatkozd részletes szabalyokrdl szdlo
305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet, 18/2005 (XI1.27.) IHM rendelet a kozzétételi listdkon
szerepl6 adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol, tovabba a Budapest Fovaros
XIII. Kertileti Onkorményzat és a Polgarmesteri Hivatal Kozzétételi szabalyzatarél sz616
XXIII/12-3/2015. (11.12.) szamd Polgarmesteri — Jegyz6i Egyiittes utasitas alapjan, az
intézmény kozérdekii adatainak kozzétételére és megismerésére irdnyuld igények
teljesitésének rendjét, az aldbbiak szerint hatarozzuk meg.

Jogszabdlyi hattér:

az informaci6s onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi
CXIL torvény (a tovabbiakban: Info tv.) 30. § (6) bekezdése,

az allamhaztartasrol sz016 térvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (X11.31.) rendelet
a mindsitett adatvédelemrdl sz616 2009.¢évi CLV. térvény,

a kozérdekli adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadat keres6
rendszere, valamint a kézponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo
részletes szabalyokrdl sz616 305/2005. (XI1.25.) Korm. rendelet,

18/2005 (XII1.27.) IHM rendelet (tovabbiakban: IHM rendelet) a kozzétételi listakon
szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol.

a kozbeszerzésekrol szol6 2015. évi CXLIIL. térvény,

a koltségvetési szervek bels6é kontroll rendszerérél €s belsd ellendrzésérdl szolo
370/2011 (XIL.31.) Korm. rendelet,

a kozérdekll adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérol
sz616 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet,

a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésénck rendjérol
XXI111/4-4/2018.(11.5.) SZ. Jegyzdi utasitas,

a Budapest Févaros XIII. Keriileti Onkormanyzat és Polgarmesteri Hivatal
Kozzétételi Szabdlyzatarol szolé XXII1/12-3/2015.(11.12.) szami Polgarmesteri —
Jegyz6i Egyiittes Utasitas.



I. ALTALANOS RESZ

A Szabalyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy meghatarozza a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének, tovabba a kitelezoen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak
rendjét.

A Szabilyzat hatilya

E Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a XIIIl. KERULETI KOZTERULET-
FELUGYELET

kezelésében 1év6é  kozérdek(i adatok, kozérdekbél nyilvanos adatok, valamint
koztisztviseldinek kozérdekbdl nyilvanos adata (tovabbiakban egyiitt: kozérdek(i adat)
igénylésénél, tovabba

hataskore és illetekessége szerint kezelésében allé kozérdekli adatok kozzétételénél.

II. ERTELMEZO RENDELKEZESEK

E Szabalyzat alkalmazésa soran:

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiilondsen az érintett neve,
azonositd jele, valamint egy vagy t6bb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis
vagy szocidlis azonosséagra jellemz6 ismert —, valamint az abbol levonhato, az érintettre
vonatkoz6 kovetkeztetés.

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkorméanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1€vo és
tevékenységére vonatkoz6 vagy kozfeladatanak ellatasaval Osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ala nem es6, barmilyen modon vagy formaban rogzitett informacid
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, 6nalldé vagy gylijteményes jellegétdl, igy
kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is Kkiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a mukodést
szabalyozé jogszabélyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozd
adat.

Adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy
kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitds, nyilvanossagra hozatal,
torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmistiilés és sériilés.

Ko6zérdekbdl nyilvanos adat: a kézérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetove tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.

Adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely 6nalldan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az altala megbizott adatfeldolgozoval végrehajthatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adatokon végzett barmely mivelet
vagy a muveletek Osszessége, igy kiilondsen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatidsa, felhaszndlasa, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangolasa vagy Osszekapcsolasa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az
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adatok tovéabbi felhasznaldsanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, rogzitése.

Adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége.

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel vagy az
adatfeldolgozdval.

Adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kotelezben
k6zzéteendd kozérdekil adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat
keletkezett.

Adatkozlé: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi kozzé
az adatot — az adatfelel6s altal hozza eljuttatott adatait honlapon kozzéteszi.

III. A K,(")ZERDEK[”I ADATOK, VALAMINT A K@ZER]?EKBGL
NYILVANOS ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENY
(TOVABBIAKBAN: IGENY) ES INTEZESE

Az igény benyujtasa:
A kozérdeki, a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant barki:
= szoban,
* irasban az altala irt kérelem formajaban vagy az arra célra rendszeresitett a

Szabalyzat 1. szamua mellékletét képez6 formanyomtatvanyon,
» elektronikus uton

igényt nyujthat be az vezet6hoz.

A XIII. KERULETI KOZTERULET-FELUGYELET-hez postai vagy elektronikus tton
érkezett irasbeli adatigényeket, valamint a szébeli adatigénylésekrodl készitett feljegyzést (4.
szami melléklet) a XIII. KERULETI KOZTERULET-FELUGYELET Iratkezelési
Szabdlyzataban foglaltak szerint iktatni és azonos iktatasi szam alatt {igyiratként kell csatolni
az adott tigyekben keletkezé minden tovabbi, dokumentaciot, igy kiilondsen az igénylés
teljesitését, a XIII. KERULETI KOZTERULET-FELUGYELET vagy az igényld vélaszait,
a szamlat és a nyilatkozatot.

Az igény benyujtasanak helye és modja
Szoébeli igények benyujtasa
a.) személyesen: XIII. KERULETI KOZTERULET-FELUGYELET (1139
Budapest, Hajdua u. 29) iigyfélfogadasi id6ben.
b.) telefonon a kdvetkez6 telefonszamokon:
06-1-359-9419
Irasbeli igények benyiijtisa

a) személyesen: XIII. KERULETI KOZTERULET-FELUGYELET (1139
Budapest, Hajda u. 29.) benyujtva,

b.) postai uton: XIII. KERULETI KOZTERULET-FELUGYELET - nek (1139
Budapest, Hajdu u. 29.) cimzett levélben,

c.) elektronikus uton: az ktf-ugyelet@bp13.hu e-mail cimre kiild6tt levélben.



Az igényl6 kozérdekili adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozo
irasbeli igényét benyujthatja:
— az éaltala irt igénylési formaban, vagy
— a XII. KERULETI KOZTERULET-FELUGYELET altal e célra
rendszeresitett igénybejelent6 lapon (1. szamu melléklet).

A benyujtott igények teljesitése

A kozérdekil adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére irdnyulo igények
teljesitésérél a XIII. KERULETI KOZTERULET-FELUGYELET vezetdje,
tavolléte esetén helyettese gondoskodik.

A szoban eldterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha

— azigénylo szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito,

— az igényelt adat a XIII. KERULETI KOZTERULET-FELUGYELET
honlapjan vagy mas modon jogszeriien mar nyilvanossagra keriilt,

— az igényelt adat a XIII. KERULETI KOZTERULET-FELUGYELET
munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatali elérhetéségére vonatkozik,

— az igény a XIII. KERULETI KOZTERULET-FELUGYELET eljarasara,
hataskorére, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozd altalanos
tajekoztatassal teljesitheto.

Amennyiben a szdban elbterjesztett igény szdban nem valaszolhatd meg az igényldt
tajékoztatni kell arrdl, hogy igényének teljesitésére irasban keriil sor, az igényrdl a
Szabalyzat 4. szdmi melléklete szerinti feljegyzést kell késziteni, amelyet a lehetd
legrovidebb idén beliil, de legkésdbb a rogzitést kovetd munkanapon az vezetéhoz kell
tovabbitani. Amennyiben az érintett hataridét mulaszt, Ugy munkajogi szankciok
alkalmazhatoak vele szemben. A telefonon érkezo, a kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos
adat kozlésére iranyuld igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkor szerint illetékes
osztalyvezetéhdz, csoportvezetdhoz kell kapesolni.

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben ezt az adatot kezeld kozfeladatot
ellatd szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igénylé altal kivéant technikai
eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mar elektronikus
formaban nyilvanossagra hoztuk, az igény teljesithet6 az adatot tartalmazé nyilvanos forras
megjelolésével is. Ha az adatigénylés nem egyértelm, az adatkezel6 felhivja az igénylot az
igény pontositasdra.

A kozérdekil adat, kézérdekbol nyilvanos adat megismerésére iranyuld igénynek az igény
beérkezését kovetd — legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget kell
tenni.

Az adatigénylésnek a XIII. KERULETI KOZTERULET-FELUGYELET nem koteles eleget
tenni abban a részben, amelyben az azonos igényl6 altal egy éven beliil benyUjtott, azonos
adatkorre iranyuld adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy azonos adatkérbe tartozo
adatokban valtozas nem allt be.

Az adatigénylésnek a XIITI. KERULETI KOZTERULET-FELUGYELET nem kételes eleget
tenni, ha az igényl6 nem adja meg a nevét, nem természetes személy igényld esetén
megnevezését, valamint azt az elérhet6séget, amelyen szamara az adatigényléssel
kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato.

Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kozérthetd
formaban nem lehet eleget tenni. Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival,
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valamint az igényl6t e torvény alapjan megilleté jogorvoslati lehetdségekrdl vald
tajékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil irasban vagy - ha az
igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben értesiteni kell az
igénylot

A kozérdekii adat, kozérdekb6! nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése nem
tagadhatd meg azért, mert a nem magyar nyelvil igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az
altal értett mas nyelven fogalmazza meg.

Adatkezeld a teljesitett, nem teljesitett, elutasitott igényekrél, valamint az elutasitiasok
okarél a targyévet koveté januar 20-ig irasban jelentést készit és megkiildi a Jegyzé
részére.

Az elutasitott kérelmekrol, valamint az elutasitasok indokairol az adatkezelé onallo
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden évben januar 31-ig tajékoztatja
a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagot, melyet ezzel
parhuzamosan sajat honlapjan is kozzétesz.

Az adatvédelmi tisztvisel6 a teljesitett, a nem teljesitett és visszautasitott
adatigénylésérol az igény beérkezését kovetéen a Polgarmesteri Hivatal adatvédelmi
tisztviseldjét tajékoztatja.

Az adatvédelmi tisztvisel6 a teljesitett, nem teljesitett, valamint az elutasitott
adatigénylésekrdl a targyévet koveté januar 20-ig irasban jelentést készit a jegyzé
részére.

Az intézmény vezetéje kozzétételi kotelezettségeinek teljesitésérol a targyévet koveto
év marcius 31-ig atfogo jelentést készit a polgarmester részére.

Az adatvédelmi tisztviselé az 6tmillié forintértéket meghaladé szerzédéseket, amelyek
2022. november 29. napjiatél keletkeztek, feltolti a https:/kif.gov.hu/ weboldalra és két
havonta szolgaltat adatokat.

A nyilvantartds vezetése, a jelentés és a tajékoztatd hataridére torténd elkiildése a
Jogtanacsos feladatat képezi.

A Szabalyzat 5. szama melléklet szerinti nyilvantartidsban az elutasitott adatigényeket
»elutasitva” megjel6léssel kell ellatni.

Az adatokat tartalmazd dokumentumokrél vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi
modjatol figgetleniil az igényld mdsolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a szervezeti
egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmaz6 dokumentumot taroljak

A masolat készitéséért, az adatigényl€s teljesitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban
felmertilt koltség mértékéig terjeddéen — a jelen szabalyzat 3. szama mellékletében jogszabaly
altal eldirt koltségtéritést allapithaté meg, melynek Osszegérdl az igénylot az igény
teljesitését megel6zden tajékoztatni kell. Az igényld a tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30
napon beliil nyilatkozik arrél, hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatas megtételétol az
igényld nyilatkozatanak az adatkezeléhtz vald beérkezéséig terjedd idGtartam az
adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo hataridébe nem szamit bele. Ha az igényl6 az
igényét fenntartja, a koltségtéritést az adatkezel6 altal megallapitott, legalabb 15 napos
hataridében koteles az adatkezeld részére megfizetni.

A koltségtéritéssel kapcsolatos szamla kibocsatasa a gazdasagi tigyintézd feladata.



Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyr6l az igényld madsolatot igényelt,
jelentds terjedelmdl, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés teljesitése a
XIII. KERULETI KOZTERULET-FELUGYELET alaptevékenységének ellatasahoz
sziikséges munkaerdforras ardnytalan mértéka igénybevételével jar, a legfeljebb 15 napos
hatéarid6 egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd.

Ha a kozérdekii adatot tartalmazd dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhetd adatot
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni.

A kozérdek adatigénylésre adott valasz kiadmanyozasara a XIII. KERULETI
KOZTERULET-FELUGYELET vezetdje, tavolléte esetén helyettese jogosult.

Jogorvoslattal kapcsolatban a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagnal
(tovabbiakban: Hatdsag) (1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11. Pf.: 1363 Budapest, Pf.: 9
bejelentés utjan barki vizsgalatot kezdeményezhet arra hivatkozassal, hogy a kodzérdeki
adatok vagy a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez fiizdd6 jogok gyakorlasaval
kapcsolatban jogsérelem kovetkezett be, vagy annak kozvetlen veszélye fennall.

A kozérdekli adat megismerésére vonatkozd igény elutasitdsa vagy a teljesitésre
jogszabalyban megallapitott vagy a Hivatal altal jogszabaly szerint meghosszabbitott
hataridé eredménytelen eltelte, valamint — ha a koltségtéritést nem fizette meg — a masolat
készitéséért megallapitott koltségtérités osszegének feliilvizsgalata érdekében az igényld
birésaghoz fordulhat, amelynek hatarideje:

- az igény elutasitiasanak kozlésétol, a hataridé eredménytelen elteltétol, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozd hataridé lejartatol szamitott 30 nap;

- ha az igény elutasitasa, nem teljesitése vagy a masolat készitéséért megallapitott
koltségtérités 6sszege miatt az igényl6 a Hatosag vizsgalatat kezdeményezte, a bejelentés
érdemi vizsgalatanak elutasitasardl, a vizsgalat megsziintetésérol, lezarasarél vagy az
érintetthez intézett felszolitasrol vagy ajanlasrol szolo értesités kézhezvételétdl kovetd 30
nap.

Az informacios 6nrendelkezési jogrol €s az informacioszabadsagrol szolé 2011. évi CXIL
torvény 31.§ (5) bekezdése értelmében a per a jarasbirosag (Pesti Kozponti Kertileti Birosag
- 1887 Budapest, Pf.: 28. vagy 1055. Budapest, Marké u. 25.) hataskorébe tartozik.

IV. ADATVEDELMI ELOIRASOK

A XIII. KERULETI KOZTERULET-FELUGYELET 4ltal kozzétett adatok megismerését
regisztraciéhoz, személyazonositd adatok kozléséhez nem lehet kétni. Az elektronikusan
kozzétett kozérdekl adatokhoz torténd hozzaférés biztositasahoz személyes adat csak
annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a személyes
adatokat ezt kovetéen haladéktalanul tor6lni kell.

Az adatigényl6é személyes adatai csak annyiban kezelhet6k a nyilvantartasban, amennyiben
az az igény teljesitéséhez, az igényeknek az Info tv. 29. § (1a) bekezdésében meghatarozott
szempont alapjan valé vizsgalatdhoz, illetve az igény teljesitéséért megallapitott
koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Az Info tv. 29. § (1) bekezdésében meghatarozott
id6 elteltét kovetden az igényldé személyes adatait haladéktalanul torolni kell a
nyilvantartasbol.

A személyes adatok torlése érdekében a k6zérdek(i adatok igénybejelentd nyomtatvanyan
(1. szam1 melléklet) kiilon rész szolgal a személyes adatok rogzitésére. Az adatszolgaltatas



teljesitését kvetGen ezt a — személyes adatokat tartalmazé — részt le kell valasztani a
nyomtatvanyrol és gondoskodni kell annak megsemmisitésérol.

V. A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELENEK RENDJE

A kozérdekii adatok kore, a kozérdekii adatok kizzététele, altalanos szabalyok

A XII. KERULETI KOZTERULET-FELUGYELET, mint helyi 6nkorményzati
koltségvetési szerv a feladatkorébe tartozo tigyekben — igy kiilonosen az dnkormanyzati
koltségvetésre és annak végrehajtasara, az dnkormanyzati vagyon kezelésére, a kozpénzek
felhasznéldsara és az erre kotott szerzGdésekre, piaci szereplok, maganszervezetek €s -
személyek részére kiilonleges vagy kizardlagos jogok biztositasara vonatkozoan — koteles
eldsegiteni a kézvélemény gyors €s pontos tajékoztatasat.

A XIII. KERULETI KOZTERULET-FELUGYELET rendszeresen;

- A jogszabalyban meghatarozott altalanos kozzétételi listaban, valamint a Képvisel6-
testiilet altal meghatarozott egyedi kdzzétételi listdban szerepld adatok alapjan teszi kozzé
adatait az intézményi honlapon.

- Az elektronikus formaban kozzétett adatokat az intézmény targyhét kovetd honap
15. napjaig feliilvizsgalja.

- A kozérdekii adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételéért, hitelességéért
és azok frissitéséért a XIII. KERULETI KOZTERULET-FELUGYELET vezetéje a felelds.

A fontos adatok kore kiil6ndsen:

- hataskorre,

- illetékességre,

- szervezeti felépitésre,

- szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésre,
- a birtokaban 1év6 adatfajtakra,

- a miikddéscrdl szolo jogszabalyokra, valamint

- a gazdalkodasra

vonatkozd adatok.

A XIII. KERULETI KOZTERULET-FELUGYELET lehet6vé teszi, hogy a kezelésében
1évé kozérdekil adatot - a 2011. évi CXIL. térvény 27. § - ban meghatarozott kivételekkel -
barki megismerhesse.

A ko6zérdekii adatok megismerésével és nyilvanossagaval Osszefiiggésben az iizleti titok
megismerésére a Polgari Torvénykonyvben foglaltak az iranyadoak.

A fentiekben meghatarozott, kdzérdekb6l nyilvanos adatok nyilvanossagra hozasarol a XIII.
KERULETI KOZTERULET-FELUGYELET vezetéje feladatkorében kételes gondoskodni.

A honlapon torténd kozzététel, illetve a kdzzététel technikai feltételeinek biztositasa a XIII.
KERULETI KOZTERULET-FELUGYELET vezetdje 4ltal kijelslt munkatars
(kozzétételért felelds), a kozzététel tartalmi és formai ellenérzése a XIII. KERULETI
KOZTERULET-FELUGYELET vezetd feladata.

Az Info tv. mellékletét képez6 altalanos kozzétételi listdban szereplé adatokat internetes
honlapon, digitdlis formaban, barki szdmara, személyazonositas nélkiil, személyes adatok
9



kozléséhez nem kothetd modon, korlatozastol mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is
adatvesztés és torzulas nélkiil kimasolhatd mddon, a betekintés, a letoltés, a nyomtatas, a
kimasolas és a haldzati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen kell hozzaférhetdvé tenni
(a tovabbiakban: elektronikus kozzététel).

A XIII. KERULETI KOZTERULET-FELUGYELET vezetdje évente feliilvizsgalja a
kozzétételi listdban nem szerepld kozérdekl adatokra vonatkozé adatigénylések adatai
alapjan az altala kiadott egyedi kdzzétételi listat, és a jelentGs aranyban vagy mennyiségben
felmeriilt adatigénylések alapjan az 4ltala kiadott egyedi kozzétételi listat kiegésziti,
modositja.

VI. A HONLAP KIALAKITASA ES MUKODTETESE

A XIII. KERULETI KOZTERULET-FELUGYELET-nek kozzétételi kotelezettségét
Onalldan sajat honlapon kell teljesitenie.

A XIII. KERULETI KOZTERULET-FELUGYELET honlapjat ugy kell kialakitani, hogy
azok konnyen attekinthetok és logikus felépitéstek, illetve a vakok és gyengén latok altal
hasznélt eszk6zokkel is olvashatdak legyenek.

A honlap megnyitasakor megjelend oldalon ,,K6zérdekt adatok” elnevezéssel hivatkozést
kell elhelyezni, mely a kozzétételi listak altal el6irt adatokat tartalmazo jegyzékre vagy
feltiletre mutat.

A honlapon az egységes kozadat keres§ rendszerre, valamint a kozponti elektronikus
jegyzékre torténd mutatd hivatkozast is el kell helyezni a honlapon.

A honlapon tajékoztatot kell elhelyezni a kozérdek(i adatok egyedi igénylésének
szabalyairol, mely tartalmazza az igénybe vehet6 jogorvoslati lehetdségek ismertetését is.

Az THM rendelet 2.§ (2) bekezdése rdgziti, hogy a kozzétételi listak altal eldirt adatokat
tartalmazd jegyzéknek az IHM rendelet 1. szdmu melléklete szerinti tagolasban kell
tartalmaznia az daltalanos kozzétételi lista szerinti adatokat tartalmazé kozzétételi
egységeket, vagy hivatkoznia kell azokra.

Az IHM rendelet 3.§ (2) bekezdése meghatarozza tovabba, hogy az altalanos kozzétételi lista
szerinti adatokat tartalmazo kozzétételi egységek kialakitédsa soran legalabb a 2. melléklet
szerinti kozzétételi egységeket kell 1étrehozni, és nem lehet a 2. melléklet szerint eltérd
kozzétételi egységhez sorolt adatokat azonos k6zzétételi egységben elhelyezni.

A kozzététel esetén az Info tv. a kdzzéteendd adatok listajat, az IHM rendelet a kozzététel
modjanak részletes szabalyait hatdrozza meg.

A kozzétételnek az adattartalom és moédszer szempontjabdl egyarant meg kell felelnie a
hivatkozott jogszabdlyi rendelkezéseknek.

Az &ltalanos kozzétételi lista adatait a jelen szabalyzat 2. melléklete szerinti kozzétételi
egységekben kell kdzzétenni.

A kozzétételi egységekben fel kell tiintetni:
a) a legutobbi modositas idejét,
b) ha a kézzétételi lista korabbi allapota archiv allomanyba kertilt, az annak elérését
biztosito hivatkozast,
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c) archiv dllomanyba helyezett kozzétételi egység esetén a kiilon jogszabalyban
foglaltakat.

A kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés és
sériilés ellen. Amennyiben az adatok ismételt eléallitasa és kozzététele mas modon nem,
vagy csak aranytalan koltségekkel lenne biztosithatd, a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés,
megsemmisiilés vagy sériilés esetére a kozzétett adatokrdl biztonsdgi masolatot kell
késziteni az Informatikai Védelmi Szabalyzatban foglaltaknak megfelel6en.

Az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatban
naplozni kell az esemény bekovetkeztének datumat és idépontjat, valamint az esemény
kivaltasdban kézrem(iksdoé felhasznald nevét. A napldzott adatalloméanyt védeni kell a
megsemmisiiléstl, az illetéktelen személy altali moddositastol, az egyes bejegyzések
sorrendjének megvaltoztatasatol, illetve biztositani kell, hogy a naplo tartalmahoz csak arra
feljogositott személyek férhessenck hozza. A naplorodl rendszeresen biztonsagi masolatot
kell késziteni.

Gondoskodni kell a honlap lejart tartalmainak archivalasardl, és az archiv tartalmak
megfeleld taroldeszkodzre masolasardl vagy tarold helyre tovabbitasarol.

VIL. A KOZZETETEL SZABALYAI

A ko6zérdekli adatokat a honlapon a XIII. KERULETI KOZTERULET-FELUGYELET
vezetdje vagy a felligyelet-vezetd helyettes éltal kijelolt személy helyezi el.

Az adatallomanyokat olyan formatumban kell kdzzétenni, amely biztositja azok széles korl
olvashatosagat.

VIII. A KOZERDEKU ADATOK HEL\{ESBiTESE, FRISSITESE ES
ELTAVOLITASA

A honlapon szerepld kozérdekii adatok honlaprél torténd eltavolitdsira €s archivalasara
(megorzésére) jelen Szabdlyzat 2. szamu melléklete az irdnyadd azzal, hogy a kozzétett
adatok — ha a térvény vagy mas jogszabaly eltér6en nem rendelkezik — a kozzétételt kovetd
egy évig a honlaprél nem tavolithatok el.

Amennyiben jelen szabélyzat 2. szamu melléklete az adat el6z6 allapotanak archivumban
tartasat irja eld, az adat frissitése esetén annak elérhetévé tétele a megdrzési ido elteltéig nem
sziintethet meg, €s az adat mellett fel kell tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét és idejét,
az 1 allapot fellelhet6ségét, valamint feltind médon azt, hogy az archivumban elérheté adat
nem iddszerii. Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat
nem tehetd elérhetévé sem a honlapon, sem az egységes kozadat keres6 rendszer szamara.

A frissitett adat 0j allapota mellett fel kell tlintetni a frissités tényét, illetve az adat el6z6
allapotanak archiv allomanyba valo elérhetdségét.

Az elbirt megorzeési kotelezettség lejartakor a kozzétételi egységeket at kell adni a kdzponti
elektronikus jegyzék mikodtetdje a Nemzeti Infokommunikicids Szolgaltatd Zrt.
(tovabbiakban: NISZ) részére.
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IX. ELLENORZES

A XII. KERULETI KOZTERULET-FELUGYELET vezetdje a kozzétételi
kotelezettségeinek teljesitésérél XXII1/12-3/2015. (11.12.) szamu Polgdrmesteri — Jegyz6i
Egyiittes utasitasnak megfelel6en a targyévet kovets év marcius 31-ig atfogd jelentést készit
a polgarmester részére.

X. A MAS JOGSZABALY ALAPJAN FENNAL,LQ KOZZETETELI
KOTELEZETTSEGEK TELJESITESE

Az Info tv-en kiviil mas jogszabaly alapjan fennalld kozzétételi kotelezettséget az Info tv.
szerinti kozzétételi kotelezettséggel egyiitt, a kozzététel modjanak az Info tv-ben és jelen
Szabélyzatban meghatarozott feltételei szerint kell teljesiteni.

A kdzpénzekbol nyujtott tamogatasok atlathatdsagardl szold 2007. évi CLXXXI. torvény €s
a kozpénzekbdl nytjtott tdmogatasok atlathatésagarol szold 2007. évi CLXXXI. térvény
végrehajtasardl szolo 67/2008 (I11.29.) Kormanyrendelet hatalya ald tartozé palyazati
eljarasokkal kapcsolatos adatok az Eurdpai Unids forrasok felhasznalasaért felelos miniszter
altal mikodtetett www.kozpenzpalyazat.gov.hu honlapon torténd kozzétételérdl a palyazat
elokészitéséért felelos munkatars gondoskodik.

A XII. KERULETI KOZTERULET-FELUGYELET nevében lefolytatott
kozbeszerzésekkel kapcsolatban a kozbeszerzésekrol szolo torvényben ¢és  mas
jogszabalyokban el6irt kozzétételi és mas adatkozlési kotelezettségek teljesitésérol a
kozbeszerzési szabalyzatrol szol6 utasitas szerinti K6zbeszerzd vezetdje, illetve az altala
kijelslt beosztottja sajat feladat és feleldsségi korében gondoskodik.

A kozzétételi listakon szerepl szervezeti és személyzeti adatok, tevékenységre miikodésre
vonatkozo adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételéért és a gazdasagi adatok
pontos, naprakész és folyamatos kozzétételéért XIII. KERULETI KOZTERULET-
FELUGYELET vezetdje a felelds.

ZARADEK:

Jelen szabalyzat évente feliilvizsgalatra keriil, amelynek jovdhagyasa a szabalyzathoz
tartozo fedlapon torténik. Ezen szabalyzat 2023. marcius 16. napjatol 1ép hatalyba. A targyra
vonatkoz6 minden korabbi szabalyozas hatalyat vesz

Szabo Otto6

feliigyelet-vezet6
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1. sz. melléklet

Koltségvetési szerv

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt k6zérdekii adat meghatarozasa, leirasa:

..............................................................................................................
..............................................................................................................
..............................................................................................................

..............................................................................................................

A kozérdeki adat igénylésével kapcesolatos egyéb informaciok: (T-ba tett X jellel kérjitk az
igényt jelezni.)

A kozérdeki adatokat
[J személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
[] személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek,
"1 csak masolat formajaban igénylem és a masolat
[ | papir alapu legyen
] szamitbgépes adathordozo legyen
[1CD legyen
L] PenDrive legyen (kérelmez6 altal biztositott)

] elektronikus levél legyen
A masolatot (papir és szamitogépes adathordozo esetén)

_l személyesen kivanom atvenni

| postai Gton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapcsolatban:
a) Adatkérés idOpontja: .......coiiiiiriiiii e
b) Adatkézlés idopontja: .......ooeviiiiiiiiien
c) Adat elokészitd megnevezEse: .....ooviiiiiiiiiiiiiinnnn.
d) A felmeriilt koltség Osszege: ....c.oovvviviviiiiiiiiiiinns
e) Elutasitas esetén az elutasitas oka: ..... .sesssmensememsmssmpssamseimmmensesnssse st

.....................................................................................................

.....................................................................................................

A személyes adatokra vonatkozo rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgaltatas
nem lett teljesitve. Az adatszolgiltatast kovetoen ezt a részt le kell vagni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:

NEV: ..o s S R s T D R e 4

| AYS (A<1 R 3 0o PP

Telefonszam: .....ccovvviiriiiiiiiiiiiiiieeinnnns , E-mailcim: ..... . ssisiesssssesiiissn fiovee
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2. sz. melléklet

Info tv. 1. szimi melléklete Altalanos kozzétételi lista, Kozzétételi egységek
I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Megbrzds Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve, székhelye, A valtozasokat Az el6z0 éllapot
postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus kovetden azonnal torlendd

levélcime, honlap URL-je, Uigyfélszolgalatanak
elérhetbségei, ligyfélszolgalati vezetd neve,
tigyfélfogadas rendje

s A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése A véltozasokat Az el6zb allapot
szervezeti egységek megnevezésével, az egyes kovetden azonnal térlendd
szervezeti egységek feladatai

3. A kozfeladatot ellatd szerv vezetojének, vezetdinek A valtozasokat Az el6zb allapot
neve, beosztasa, elérhetdsége (telefon- s kovetden azonnal torlendd
telefaxszdma, postacim, elektronikus levélcime)

4 A szerve'zete? tzelul 1lletekesngfe]kapcysolah vezetd A valtozasokat Az elézd allapot
neve, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, = A "

: = F ; o o kovetden azonnal torlendd
elektronikus levélcime) és az tigyfélfogadasi rend

5 Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama, Osszetétele, A véltozasokat Az el6z6 allapot

' tagjainak neve, beosztdsa, elérhetosége kovetden azonnal térlendd
A kozfeladatot ellato szerv iranyitasa, feliigyelete o
i ey : s A Az el6z6 allapot |
vagy ellenérzése alatt allo, vagy alarendeltségében A valtozasokat . :

6. ol oy . évig archivumban
miikddé mas kozfeladatot ellaté szervek kovetden azonnal tartésaval
megnevezése, €s 1. pontban meghatarozott adatai
A kozfeladatot ellato szerv tobbségi tulajdondban 4llo,
illetve részvételével mitkédod gazdalkodd szervezet o

] » g e . e Az el6z6 allapot |
neve, székhelye, elérhetdsége (postai cime, telefon- és A valtozasokat y :

7. . ' iy , L . évig archivumban
telefaxszama, elektronikus levélcime), tevékenységi kovetden azonnal s

« e N oy tartasaval
kore, képviseldjének neve, a kozfeladatot ellatd szerv
részesedésének mértéke
A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott a7

" o B . . . Az el6z6 allapot 1
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége (postai A véltozasokat . .

8. . . . . i a évig archivumban

cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus kdvetden azonnal e

o e : X . tartasaval
levélcime), alapito okirata, kezeld szervének tagjai
A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott koltségvetési
szerv neve, székhelye, a koltségvetési szervet alapitd A
: g o sy o N Az eléz6 allapot |
jogszabaly megjel6lése, illetve az azt alapitd A valtozasokat . .

9. . o s e o ¢évig archivumban

hatédrozat, a koltségvetési szerv alapito okirata, kévetden azonnal e
- Ly B e o tartasaval
vezetdje, honlapjanak elérhetésége, mikodési
engedélye
A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok neve, a e Az eldz6 allapot 1
L E L e . A valtozasokat e ,
10, szerkesztoség és kiado neve €s cime, valamint a évig archivumban

f6szerkesztd neve

kovetben azonnal

tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hatosagi dontései tekintetében a
fellebbezés elbiralasara jogosult szervnek, ennck
hidnyaban a kozfeladatot ellato szerv felett
torvényességi ellendrzést gyakorld szervnek az 1.
pontban meghatérozott adatai

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6zd allapot |
évig archivumban
tartasaval

14



IL. Tevékenységre, miikddésre vonatkozoé adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

Megjegyzés

A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre vonatkozo
alapvet6 jogszabalyok, kbzjogi szervezetszabalyozo
eszk6zok, valamint a szervezeti és miikodési
szabalyzat vagy iigyrend, az adatvédeimi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes szévege

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az eldzd allapot |
¢vig archivumban
tartasaval

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a
fovarosi €s megyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellatd szerv feladatarol, tevékenységéro!
sz016 tajékoztatdo magyar és angol nyelven

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

A helyi onkormanyzat 6nként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Allamigazgatsi, 5Snkormanyzati, és egyéb hatdsagi
tigyekben ligyfajtanként és eljarastipusonként a
hataskorrel rendelkezd szerv megnevezése, hataskor
gyakorlasanak atruhazasa esetén a ténylegesen eljard
szerv megnevezese, illetékességi teriilete, az
tigyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi
dijak) meghatarozasa, alapvetd eljarasi szabalyok, az
eljarast meginditd irat benytjtasanak modja (helye,
ideje), ugyfélfogadds ideje, az tigyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hatarid), az tigyek intézését
segitd utmutatdk, az ligymenetre vonatkozo
tajékoztatas €s az iigyintézéshez hasznalt letolthetd
formanyomtatvanyok, az igénybe vehet6
elektronikus programok elérése, idépontfoglalas, az
tigytipusokhoz kapcsol6do jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatas az tigyfelet megilletd jogokroél és az
tigyfelet terhel6 kotelezettségekrol

A valtozasokat
kdvetden azonnal

Az el6zd allapot
torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyjtott vagy
koltségvetésébol finanszirozott kdzszolgaltatdsok
megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért
fizetend6 dij mértéke, az abbol adott kedvezmények

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasdval

A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird adatai (név,
formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6étartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérdbives adatfelvétel esetén a kitoltendd kérdoiv),
az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentend6
nyilvantartdsoknak az e térvény szerinti azonosito
adatai; a kozfeladatot ellatéd szerv 4ltal -
alaptevékenysége keretében - gytijtott és feldolgozott
adatok fajtai, a hozzaférés modja, a masolatkészités
koltségei

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az eldzb allapot 1
évig archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos kiadvanyainak
cime, témdja, a hozzaférés maédja, a kiadvany
ingyenessége, illetve a koltségtérités mértéke

Negyedévente

Az el6z6 allapot |
évig archivumban
tartasaval

A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje, az
allampolgari kozremiikddés (véleményezés) modja,
eljarasi szabalyai, a testiileti szerv iiléseinek helye,
ideje, tovabba nyilvanossaga, dontései, iilésének
jegyzbkonyvei, illetve 8sszefoglaloi; a testiileti szerv

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval
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szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly nem
korlatozza

A torvény alapjan kozzéteendd jogszabélytervezetek
és kapcsolddo dokumentumok; a helyi

Torvény eltérd
rendelkezése

Az eléz6 allapot |

9. onkormanyzat képviseld-testiiletének nyilvanos hianyaban a benyujtds |évig archivumban
lilésére benyijtott eldterjesztések a benyujtas idopontjat kbvetden tartasaval
idépontjatol azonnal

Legalabb 1 évi
A kozfeladatot ellato szerv altal kozzétett ceaa =
10. - . . . Folyamatosan archivumban
hirdetmények, kdzlemények -
tartdsdval
e ) T 1626 4llapot 1
A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok AZ elozo atap
1. g e . Folyamatosan évig archivumban
szakmai leirasa, azok eredményei €s indokolasuk e
tartasaval
A vizsgalatrol szolo
A kozfeladatot ellato szervnél végzett jelentés Az el$z6 allapot 1
12. |alapteveékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, megismerését ¢vig archivumban
ellendrzések nyilvanos megallapitasai kovetden tartasaval
haladéktalanul
A kozérdekil adatok megismerésére iranyuld igények
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység AR
. - . . Az el6zb allapot

13. | neve, clérhetdsége, s ahol kijelolésre kerill, az Negyedévente .« :

: g ) X - torlendd
adatvédelmi felelds, vagy az informacios jogokkal
foglalkoz6 személy neve
A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére Az elézo allapot 1

14. | vonatkozd, jogszabalyon alapuld statisztikai Negyedévente évig archivumban
adatgyiijtés eredményei, idobeli valtozasuk tartasaval
A ko6zérdek adatokkal kapcsolatos kotelezd Az el6z6 allapot |

15. [statisztikai adatszolgaltatas adott szervre vonatkozé |Negyedévente évig archivumban
adatai tartasaval
Azon kozérdekl adatok hasznositasara irdnyulo Az el6z6 allapot 1

16. |szerzddések listaja, amelyekben a kozfeladatot ellatd | Negyedévente ¢vig archivumban
szerv az egyik szerz6do fél tartasaval
A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1évo e Az el6z6 allapot 1

B ) ol . A valtozésokat it )
17. | kozérdekii adatok felhasznalasara, hasznositasara e €vig archivumban
o B ; kévetden azonnal A
vonatkozo altalanos szerzodési feltételek tartasaval
18 A kozfeladatot ellato szervre vonatkozo kiilonds és | A valtozasokat Az eldz6 allapot
" |egyedi kozzétételi lista kovetben azonnal torlendd
A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levo, a
kozadatok ujrahasznositdsarol szol6 torvény szerint
Gjrahasznositas céljara elérhetd kulturdlis kozadatok
listaja a rendelkezésre allo formatumok 0 e
(A . - (s e « .. |Azel6zd allapot 1
megjelolésével, valamint a kozfeladatot ellato szerv | A valtozasokat kovetd | . .
19. o ) .. évig archivumban
kezelésében levo, 15 napon beliil o
N o . - N, . tartasaval
a kdzadatok Ujrahasznositasarol szold torvény szerint
Ujrahasznosithato kozadat tipusokrol valo
tajékoztatas, a rendelkezésre allo formatumok
megjelolésével
A 9. sor sz,er'm’t iSea ik = kulFuralls koz,:dd?tf)k A viltozasokat kovetd | Az el6zo allapot

20. * | Gjrahasznositasara vonatkozoé altalanos szerzodési 15 napon beliil torlends
feltételek elektronikusan szerkeszthetd véaltozata P
A 19. sor szerinti kézadatok és kulturalis kozadatok

21 jrahasznositas céljabol torténd rendelkezésre A valtozéasokat kdveté | Az el6zo allapot

© | bocsatasaért fizetendo6 dijak altalanos jegyzéke, a 15 napon beliil torlend6
dijszamitas alapjat képezo tényezokkel egyiittesen

7 A kozadatok tjrahasznositasarol szolo torvény A valtozasokat kovetd | Az el6zo allapot

" |szerinti jogorvoslati tdjékoztatas 15 napon beliil torlendd
23 A kozfeladatot ellaté szerv altal megkotott, a A viéltozasokat kovetd | Az el6z6 allapot

kozadatok ujrahasznositasardl szolo torvény szerint

15 napon beliil

torlend6
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kotott kizarolagos jogot biztosité megallapodasok
szerzodo feleinek megjellése, a kizarolagosséag
idétartamanak, targyanak, valamint a megéallapodas
egyeb Iényeges elemeinek megjeldlése

24.%

A kozfeladatot ellatd szerv altal kétott, a kdzadatok
jrahasznositasardl szolo torvény szerint

a kulturalis kdzadatok digitalizalasara kizarolagos
jogot biztositd megallapodasok szévege

A valtozasokat kdvetd
15 napon beliil

Az el6zo allapot
torlendd

25.%

A kozadatok ujrahasznositasarol szo16 térvény
szerinti azon jogszabaly, k6zjogi
szervezetszabalyozd eszkdz, kdzszolgaltatasi
szerzddés vagy mas kotelezo erdvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhetdségére mutatod
hivatkozas), amely az Gjrahasznositas céljabol
rendelkezésre bocsathat6 kozadat gyiijtésével,
eldallitasdval, feldolgozasaval és terjesztésével
0Osszefliggd koltségek jelentds részének sajat
bevételbdl valé fedezését irja el a kozfeladatot
ellatd szerv részére

A valtozasokat kovetd
15 napon beliil

Az el6zo allapot
térlendd
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II1. GAZDALKODASI ADATOK

Adat

Frissités

Megdrzés

Megjegyzés

A kozfeladatot ellato szerv éves koltségvetése,
szamviteli torvény szerint beszamolodja vagy éves
koltségvetes beszamolodja

A valtozasokat kovetéen
azonnal

A kozzétételt kovetd 10
évig

A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatasaira vonatkozé
Osszesitett adatok, illetve sszesitve a vezetOk és
vezetd tisztségviselok illetménye, munkabére, €s
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az
egy¢b alkalmazottaknak nyqjtott juttatasok fajtaja
és mértéke Osszesitve

Negyedévente

A kiilon jogszabélyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott, az
allamhaztartasrol szolo térvény szerinti
koltségvetési tamogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a tAmogatas céljara, dsszegére, tovabba a
tamogatasi program megvaldsitasi helyére
vonatkozo adatok, kivéve, ha a kdzzététel elott a
koltségvetési timogatast visszavonjék vagy arrdl a
kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5
évig

Az dllamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval,
az allamhaztartashoz tartoz6 vagyonnal torténd
gazdalkodassal osszefiigg, 6tmillié forintot elérd
vagy azt meghalado értékii arubeszerzésre, épitési
beruhéazasra, szolgéltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értékli jog atadasara, valamint
koncesszidba adasra vonatkozo szerz6dések
megnevezése (tipusa), targya, a szerzédést kotd
felek neve, a szerz6dés értéke, hatdrozott iddre
kotott szerz0dés esetében annak id6tartama,
valamint az emlitett adatok viltozasai, a védelmi
¢s biztonsagi céli beszerzések adatai és a
mindsitett adatok, tovabba a kdzbeszerzésekrol
szol6 2015. évi CXLIIL torvény 9. § (1) bekezdés
b) pontja szerinti beszerzések €s az azok
eredményeként kotott szerzddések adatai
kivételével

A szerzOdés értéke alatt a szerz0dés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi ado nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes tgylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
koziil a magasabb 0sszeget kell figyelembe venni.
Az id8szakonként visszatéro - egy évnél hosszabb
idétartamra kotott - szerzodéseknél az értek
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy €vre
szamitott 6sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzddo féllel
kotott azonos targyu szerzddések értékét egybe
kell szamitani

A dontés meghozatalat
kovet6 hatvanadik napig

A kozzétételt kbvetod 5
évig

A koncessziordl sz616 torvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetok,
palyazat eredménye)

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal nem alapfeladatai

ellatasara (igy kiilonosen egyesiilet timogatéasara,

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatdrozott ideig, de
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foglalkoztatottai szakmai €s munkavallaloi érdek- legalabb 1 évig
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, archivumban tartasaval
ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segitd szervezet tiamogatésara,
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal osszefliggd
kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghaladé

kifizetések
A'z Eur(,)pal Ur,u? tamogatasaval megval’osulo ' Legalabb 1 évig
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozé Negyedévente p e

e archivumban tartasaval
szerzédések
Kodzbeszerzési informaciok (éves terv, 9sszegzés . o

iy B . . Legalabb | évig

az ajanlatok elbiralasarol, a megkotott Negyedévente : 2 7

. . archivumbantartasaval
szerzOdésekrol)

IV. EGYEDI KOZZETETELI LISTA
Adat Frissités Megorzes Megjegyzés

A XIII. KERULETI KOZTERULET- folyamatos A kozzétételt kovetd S
FELUGYELET altal kotott allamhaztartas évig.

pénzeszkozei felhasznalasaval, az
allamhaztartashoz tartozo vagyonnal torténd
gazdalkodassal osszefligg6 arubeszerzésre, épitési
beruhdzasra, szolgaltatds megrendelésre, tovabba a
vagyonértékesitéssel, vagyonhasznositassal,
vagyon vagy vagyonértékl jog atadasaval,
valamint koncesszioba adassal 6sszefliggd 6tmillio
forint értéket meg nem haladé
kotelezettségvallalast tartalmazé szerzédések
megnevezeése (tipusa) , targya, a szerzddést kotd
felek neve, a szerz6dés értéke, hatarozott idére
kotott szerz6dés esetében annak idotartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai.
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1.1.

IHM rendelet 2. szamu melléklete Kozzétételi egységek
1. Szervezeti, személyzeti adatok

1.1.1. Elérhet6ségi adatok

Kapcsolat, szervezet, vezetok

Adat megnevezése Frissités Megobrzes 'Megjegxzés
1. Hivatalos név (teljes név)
2. Székhely
3. Postacim (postafiok szerinti
cime, ha van)
4. Telefonszam (nemzetkdzi
vagy belf6ldi szamként, utobbi
esetben korzetszammal, illetve
szolgaltatas- vagy
halozatkijel616 szammal)
5. Faxszam (nemzetk6zi vagy
belféldi  szamként, utdbbi
esetben korzetszammal, illetve
szolgaltatas- vagy
hélozatkijel5l6 szammal)
6. Kéz'po’nti elektronikus A valtozasokat Az eléz6 dllapot A kﬁzye’tl?n elérés
Scliim kovetden azonnal  [torlendd RiZiosidsayal
7. A honlap URL-je
8. Ugyfélszolgalat vagy Ha t5bb 6nallé
kozonségkapcesolat ugyfélszolgalat
elérhetdsége (telefonszam, vagy
telefaxszam,  tgyfélfogadas kozonségkapesolat
helye, postacime, elektronikus is van (pl.
levélcime) szervezeti
9. Az ugyfélszolgélati vagy egységenként
kozonségkapcsolati  vezetd cltérd), akkor az
neve elérhetéségi
10. Az tigyféifogadas rendje adatokat
igyfélszolgalaton-
ként vagy
k6zonségkapcesolato
nként csoportositva.
1.1.2. A szervezeti struktura
Adat megnevezése rissités Megérzés Megjegyzés

1. A szervezeti struktara abraja

(a szervezeti egységek és
vezetdik megnevezésével)

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az eloz6 allapot
torlendd

Elérést biztositva a

szervezeti egységek
feladatainak leirasat
tartalmazo

dokumentumokhoz.
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1.1.3 A szerv vezetdi

Adat megnevezése

Frissités

IMegdrzés

Megjegyzés

1.

A szerv vezetdjének,
vezetOinek, valamint testiileti
szerv esetén a testiileti tagok
neve, beosztads megnevezése,
hivatali elérhetésége (telefon,
telefax, postacim,
elektronikus levélcim) A valtozasokat

A szervezeti egységekkdvetben azonnal
vezetdinek neve, beosztas
megnevezeése, hivatali
elérhetdsége (telefon, telefax,
postacim, elektronikus|
levélcim)

Az el6z6 allapot
torlendd

Az elektronikus
levélcim kozvetlen
elérésénck
biztositasaval.

Szervezeti
cgységenként
felsorolasszerien.
Az elektronikus
levélcim kézvetlen
clérésének
biztositasaval.

1.2. Felettes, felligyeleti, torvényességi ellendérzést vagy felligyeletet gyakorld szerv

Adat megnevezése Frissités egbrzés Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellatd szerv A honlap és az

felettes, illetve felligyeleti elektronikus
szervének, hatosagi levélcim kozvetlen
dontéseinek  tekintetében a elérésének
fellebbezeés elbiralasara biztositasaval.
jogosult szervek, ennek
hianyaban a kozfeladatot ellato
szerv  felett  torvényességi

ellendrzést vagy felligyeletet
gyakorlé szerv hivatalos neve

(tejes  neve),  székhelye,
elérhetdsége (telefon, telefax,
foldrajzi  hely,  postacim,
elektronikus levéleim),|A valtozasokat

honlapjanak cime kdvetden azonnal

A kozfeladatot ellaté szerv
felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hatdségi
dontéseinek tekintetében 4
fellebbezés clbirdlasara
jogosult szervek, ennck
hianyaban a kozfeladatot ellatd
szerv  felett  torvényességi
ellendrzést vagy feliigyeletet
gyakorld szerv lgyfél-
szolgalatanak vagy kozonség-
kapcsolatanak  elérhetdsége
(telefonszam, telefaxszam,
tigyfélfogadas helye,

Az eldz6 allapot 1
¢vig archivumban
tartando
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postacime), ligyfélfogadasanak]

rendje

2. Tevékenyégre, miikdodésre vonatkozo adatok

2.1. A XIII. KERULETI KOZTERULET-FELUGYELET alaptevékenysége, feladat- és

hataskére
Adat megnevezése Frissités MegoOrzés [Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellatdé szerv A jogszabalyok,
teladatat, hataskorét ¢ kozjogi
alaptevékenységét szervezetszabalyozo
meghatdrozdo, a  szervre eszk6z6k valamint a
vonatkoz6 alapvetd szervezeti €s
jogszabalyok, kozjogi miik6dési szabalyzat
szervezetszabalyozd ; . Az el6z6 allapot 1 vagy ligyrend, az
. Y . A valtozasokat . avap £y ugytenc
eszkozok, valamint a . . ¢vig archivumban fadatvédelmi és
. 8 1 . 1. KOVetden azonnal . . . ,

szervezeti  és  mukddési tartando biztonsdgi szabalyzat

szabélyzat vagy tlgyrend az
adatvédelmi ¢s adatbiztonsagi
szabalyzat hatalyos és teljes

hatalyos és teljes
szovegét tartalmazo
Onallo

Negyedévente

¢vig archivumban
tartand6

szovege. dokumentumok
clérhetoségének
biztositasaval.
2. Az orszigos illetékességl A
szervek, valamint a fovarosi és tartalomjegyzékben a
megyel kormanyhivatal dokumentum cimét
esetében a kozfeladatot ellatgA valtozasokat Az elézé allapot  [angol nyelven is meg
szerv feladatardl,kévetden azonnal — [térlendo kell jelolni.
tevékenységérol sz010;
tdjékoztatd szovege magyar €5
angol nyelven.
3. A helyi 6nkormanyzat énként A feladatokat helyi
vallalt feladatainak felsorolasal . nemzetiségi
9. = . Az el6z6 allapot 1 |, )
és részletes leirasa Onkormanyzatok

esetén az adott
nemzetis€ég nyelvén
is meg kell jeleniteni.

2.2. A hatosagi tigyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok

eljarastipusonként a hataskorre

rendelkezd szerv megnevezése,
gyakorlasdnak

hataskor

kovetden azonnal

Adat megnevezése Frissités Megorzés Megiegyzés
1. Az allamigazgatasi, A kozzétételi
onkormanyzati ¢s egyeb egységen beliil
hat6sagi tigyekben|, .. o ligycsoportonként
tigyfajtanként ésA valtozasokat |Az el6z6 allapot (igytipusonként) &s

torlendd

eljaras-tipusonként
csoportositva.
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atruhazasa esetén a ténylegesen
eljaro szerv megnevezése

Az allamigazgatasi,
Onkormanyzati és egyeb
hatdsagi tigyekben
tigyfajtanként és

eljarastipusonként a hataskorrel
rendelkezd szerv megnevezése,
hataskor gyakorlasanak
atruhazasa esetén a ténylegesen
eljaro szerv illetékességi teriilete

A valtozasokat
kévetden azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

Az allamigazgatasi.,

Onkormanyzati és egyéb

hatésagi tigyekben azA valtozasokat |Az el6z6 allapot
ligyintézéshez sziikkségeskovetoen azonnal|térlendd
dokumentumok, okmanyok

felsorolasa

Az allamigazgatasi,

Onkormanyzati és egyeb

hatosagi ligyekben az eljaréasi
illetékek, igazgatasi szolgaltatasi
dijak 6sszege

A valtozasokat
kdvetden azonnal

Az eléz6 allapot
torlendd

Az allamigazgatasi,
Onkormanyzati ¢s egyéb)
hatosagi ligyekben az alapvetd
eljarasi szabalyok, ezek
magyardzata, az Ugyintézést
segité utmutatok, az tigymenetre
vonatkozé tajékoztatas

A valtozasokat
kdvetden azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

Az allamigazgatasi,
onkormanyzati és egyébi
hatésdgi ligyekben az eljarast
megindité irat benyujtasaral
szolgald postacim (postafiok
szerinti cim, ha  van),
ligyfélfogadasi vagy
kozonségkapcsolati és
nyitvatartasi id6

cim

A valtozasokat
kdvetden azonnal

Az el6z6 allapot
t6rlendd

Az allamigazgatasi,
Onkormanyzati ¢s
hatosagi tigyekben az eljarast
meginditd irat benyljtasara,
elintézésére, fellebbezésére
nyitva allo hataridé

egyéb)

A valtozasokat
kdvetden azonnal

Az el6z6 allapot
torlendo

Az allamigazgatasi,
Onkormanyzati ¢s egyéb
hatdsagi  tigyekben hasznalt
formanyomtatvanyok listdja

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

A
formanyomtatvanyo
k letolthetdségének
biztositasaval.

Az allamigazgatasi,

A valtozasokat

Onkormanyzati és egyéb

kovetden azonnal

Az el6z0 allapot

térlend6

Az elektronikus

rogram kdzvetlen
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hatosagi  tigyekben igénybe elérésének
veheté  programok  elérése, biztositasaval.
idépontfoglalas
10. Az allamigazgatési, A jogszabalyok
Onkorményzati és egy€b kozvetlen elérésnek
hatosagi tigyekben az biztositasaval.
ligytipusokhoz kapcsolodolA valtozasokat  |Az el6z6 allapot
jogszabalyok jegyzéke kovetden azonnal torlendd
tajékoztatas az igyfelet
megilleté jogokrol és az tigyfelet
terheld kotelezettségekrol
2.3. Kdzszolgaltatasok
Adat megnevezése Frissités egOrzés Megjegyz€s
1. A kozfeladatot ellatd szerv
altal nyujtott vagylA valtozasokat
koltségvetésébol kovetden Az el6z06 allapot 1 évig
finanszirozott azonnal archivumban tartandé
kozszolgaltatasok
megnevezese
2. A kozfeladatot ellatdo szerv
altal nyujtott vagylA valtozasokat
koltségvetésebol kovetden Az eléz6 allapot 1 évig
finanszirozott azonnal archivumban tartando
kozszolgaltatasok
tartalmanak leirdsa
3. A kozfeladatot ellatdé szerv Amennyiben
altal nyujtott vagy hosszabb
koltségvetésébol terjedelmiiek, a
finanszirozott tajékoztatasokat
kozszolgaltatasok A valtozasokat onallo
igénybevételének  rendjérekovetden Az el6z6 allapot 1 évig dokumentumban,
vonatkozé tajékoztatas azonnal archivumban tartand6 |azok, valamint az
igénybevételhez
hasznalt
formanyomtatvanyo
k elérhetdségének
biztositasdval.
4. A kozfeladatot ellatd szerv
alfal . n }iuj,:[on VaBYIA valtozasokat
koltségvetésébol = . -y o F
finansairozoft kovetden Az e}ozo allapot 1 evig
N | — - . lazonnal archivumban tartando
kozszolgaltatasok dijanak és
az abbol adott kedvezmények
mértéke
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2.4. A szerv nyilvantartasai

Adat megnevezése

MegOrzés

Megjegyzés

A kozfeladatot ellatdé szerv
altal sajat fenntartasu
adatbazisok, illetve
nyilvantartdsok leird (név,
formatum, az adatkezelés
célja, jogalapja, idétartama, az
érintettek kore, az adatok
forrasa, kérddives adatfelvétel
esetén a kitdltendd kérdoiv)
jegyzéke

A kozfeladatot ellatd szerv
altal alaptevékenysége
keretében —  gyGjtétt &
feldolgozott adatok fajtéi

A valtozasokat
kovetden azonnal

A kozfeladatot ellatd szerv
altal alaptevékenysége
keret¢ében — gyQjtétt  ¢s
feldolgozott adatokhoz wvald
hozzaférés modja

A kozfeladatot ellaté szerv
altal alaptevékenysége
keretében —  gyUjtott  €s
feldolgozott adatokhoz vald

masolatkészités koltségei

Az eldz6 allapot 1
€vig archivumban
tartando

Az altalanos
kozzétételi listaban
csak az adatokat
tartalmazo

jegyzéket kell
kozzEetenni, azonban
a kozadatkereso felé
torténd
adatszolgaltatas
soran minden egyes
adatbazisrol, illetve
nyilvantartasrol
kiilon leird adatot
kell késziteni az
Adatbazisokat
meghatarozé séma
alapjan.

2.5. Nyilvanos kiadvanyok

nyilvanos kiadvanyaiért
fizetend6 koltségtérités
mértéke vagy az ingyenességl

ténye

Adat megnevezése Megorzés Megjegyzes

1. A kozfeladatot ellatd szerv
nyilvanos kiadvanyainak cimei

2. A kozfeladatot ellatdo szerv Kiadvanyonkénti
nyilvéanos kiadvanyai bontasban.
témajanak leirdsa

3. A kozfeladatot cllatdé szerv Amennyiben a
nyilv,ainro§ kie{d\_/ényaihoz valg ’ Az eléz allapot 1 hgnla;l)rc')l a )
hozzaférés modja Negyedévente . ) kiadvany letoltheto,

¢vig archivumban .

b artando a kiadvany
clérhetoségének
biztositasaval.

4. A kozfeladatot ellaté szerv
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1.6. Dontéshozatal, {ilések

Adat megnevezése Frissités Megorzés Megijegyzés

1. A testillett szerv dontései
elokészitésének rendje

2. A testiileti szerv dontéseiben
valé allampolgéri
kozremiikodés
(véleményezés) modjal
(erre szolgald postai, illetve
elektronikus levélcim)

3. A testiileti szerv,
dontéshozatalanak  eljarasi
szabdlyai

4. A testiileti szerv lilésének T6bb helyszin
helye esetén iilésenkénti
(iranyitdoszdm, varos, utca, bontasban.
hazszam)

5. A testiileti szerv megtartott Az eléz6 dllapot 1 Az ilés
iiléseinek idejelA valtozasokat o hi ban jegyzOkonyve,
(év, ho, nap, orakovetden azonnal Vg acrlc’ vumban -y otve
megjeloléssel) valamint fartando Osszefoglaloja
nyilvanossaga, iléseinek elérhetdségének
jegyzOkonyvei, illetve biztositasaval.
Osszefoglaloi

6. A testiileti szerv tervezett]
iléseinek ideje
(Sv, ho, nap, oral
megjeldléssel) valamint
nyilvanossaga

7. A testileti szerv iilései
latogathatésaganak rendje

8. A testilleti szerv iiléseinek Ulésenkénti
napirendje bontasban.

9. A testiileti szerv dontéseinek Ulésenkénti
felsorolasa bontasban; a

dontések
clérhetdségének
biztositasaval.
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1.7.

A szerv dontései, koncepcidk, tervezetek, javaslatok

Adat megnevezése Frissités |Meg6rzés Megjegyzés
1. A testiileti szerv dontéseinek|Valtozasokat Az eldz6 allapot 1 [A dontések

felsorolasa kdvetden azonnal ¢vig archivumban felérhetdségének
tartando. biztositasaval.

2. A testiileti szerv|Valtozasokat Az elézo allapot 1 [Dontésenkénti
dontéshozatalanak datumalk6vetden azonnal évig archivumban bontédsban; a
(év, ho, nap megjelsléssel) tartando. megfeleld {ilés

jegyzOkonyve, illetve
Osszefoglaloja
elérhetéségének
biztositasaval.

3. A testlileti szerv szavazdsanak|Valtozasokat Az eldz96 allapot 1 Dontésenkénti
nyilvanos  adatai, ha aztk6vetden azonnal€vig archivumban [bontasban.
jogszabaly nem korlatozza tartando.

4. A jogszabalyok elokészitésében A kozadatkereso felé
val6 tarsadalmi részvételrdl torténd
sz616 torvény alapjan adatszolgaltatas soran
kozzéteendd minden egyes
jogszabalyalkotasra iranyul6 jogszabalytervezetrdl
koncessziok, kiilon leir6 adatot kell
jogszabalytervezetek ¢s h(észiteni a
kapcsolddd dokumentumok Jogszabalytervezetek

et meghatarozo séma
alapjan.

5. A jogszabalyok elokészitésében Koncepcionkénti,
valé tarsadalmi részvételrdl illetve jogszabaly-
52010 torvény alapjan tervezetenkénti
kozzéteendd bontasban.
jogszabalyalkotasra iranyuld
koncessziok,
jogszabdlytervezetek ¢s
kapcsolddd dokumentumok

6. A helyi Onkormanyzat| Az Info tv. Az el6z6 allapot 1 |A kozadatkereso felé
képvisel6-testiiletének nyilvanosellenkez6 ¢vig archivumban [t6rténd
tilésére benyujtottrendelkezésének ftartando adatszolgéltatas soran
eléterjesztések a  benyujtashidnyaban a minden egyes
idépontjatol benyujtas eloterjesztésrol kiillon

idépontjat leird adatot kell

kovetden késziteni a

azonnal. Jogszabalytervezetek
et meghatarozo6 séma
alapjan.

7. Osszefoglaldé a véleményezOk A nyilvanvaloan

észrevételeirdl, és azi
észrevételek elutasitasanak
indokairoél

alaptalan észrevételek
esetén az elutasitas
indokairdl nem kell
0sszefoglalot
késziteni.
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1.8. Pélyazatok

Adat megnevezése Frissités Megd6rzés Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellato szerv altal et A kapcsolodd
iz o . Az elozo allapot 1
kiirt ~ palyazatok  szakmai i 2 dokumentumok
. & , .. , |Folyamatosan ¢vig archivumban o e
leirdasa, azok eredményei ¢s cattands clérhetoségének
indokolasuk biztositasaval.
1.9. Hirdetmények
Adat megnevezése Frissités Megdrzés Megjegyzés
1. Akozfeladatot ellato szerv altal A hirdetmények,

kozzétett hirdetmények,

Legalabb | évig

kozlemények

) . Folyamatosan archivumban -
kozlemények i elérésének
tartando e
biztositasaval.
2.10. Koézérdek adatok igénylése
IAdat megnevezése Frissités Mego6rzés Megjegyzés
1. A kozérdekii adatok megismerésére . Az el6z6 allapot
., A N .| Negyedévente | .
iranyulé igények intézésének rendje torlendd
2. A kozérdekii adatok
megismerésére iranyuld igények 4 Az el6zo allapot
tekintetében illetékes szervezeti Negyedevente torlendd
egység neve
3. A kozérdekii adatok megismerésére Az elektronikus
iranyulé  igények tekintetében levéleim
illetékes szervezeti egység ) Az el6z6 allapot kozvetlen
o , .| Negyedévente | B oy
elérhetdsége (postacime, foldrajzi torlendd elérésének
helye, telefonszama, telefaxszama, biztositasaval.
elektronikus levélcime)
4. Az adatvédelmi felelés vagy a7
informaciés jogokkal foglalkozo)
szem¢ly neve
5. A kozérdekt adatokkal kapcsolatos -
B . s e Az el6z6 allapot 1
kotelezod statisztikai ] | ,
Tean Negyedévente €vig archivumban
adatszolgaltatdas  adott  szervre ]
; : tartandd
vonatkozé adatai
6. A kozfeladatot ellatd  szerv
kezelésében 1évo kozérdekt adatok| A valtozasokat |Az el6zo allapot 1
felhasznalasara, hasznositasaral  kovetdéen  ¢évig archivumban
vonatkoz6  altaldnos  szerzddési azonnal. tartando.
feltételek
7. Azon kozérdeki adatok
hasznosit4sara iranyulo Az elézo allapot 1
szerzodések listija, amelyekben a Negyedévente [évig archivumban

kozfeladatot ellato szerv az egyik

szerz6do fél

tartandd.
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2.11. Kozzétételi listak

vonatkozd egyedi kozzétételi
lista

Adat megnevezése rissités eglrzés Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellaté szervre A kozzétételt
vonatkozo kiilonos kozzétételi elrendelo
lista jogszabdly
A véaltozasokat Az el6z6 allapot me’:gne\’{ezres’e ve% ©s
AR ) . elérhetové tételével.
2. A kozfeladatot ellato szerwe"‘OV('{O('rl azonnaly: orlendd A kozzétételt

elrendeld
jogszabaly vagy
egyeéb aktus
megnevezesével
elérhetdve tételével.

2.12. Kozérdeki adat hasznositasara, felhasznaldsara vonatkozé adatok

Adat megnevezése

Frissités

Megbrzés

Megjegyzés

1.

19. A kbzadatok
Ujrahasznositasardl szolo
torvény szerint
Ujrahasznositas céljara
elérhet kulturalis kozadatok
list4ja a rendelkezésre alld
formatumok megjeldlésével,
valamint a kézfeladatot ellato
szerv kezelésében levo, a
kozadatok
Ujrahasznositasarol szold
torvény szerint
Ujrahasznosithato kzadat
tipusokrol vald tajékoztatas,
a rendelkezésre allo
formatumok megjelslésével

A valtozasokat
kdvetd 15 napon
beliil

Az el6z6 allapot 1
¢vig archivumban
tartdsaval

Adott esetben.

20. A 19. sor szerinti
kozadatok és kulturalis
kozadatok Gjrahasznositisara
vonatkozé altalanos
szerzOdési feltételek
elektronikusan szerkeszthetd
valtozata

A valtozasokat
kovetd 15 napon
beliil

Az eldz6 allapot
torlendd

Adott esetben.

21. A 19. sor szerinti
kozadatok és kulturalis
kozadatok Gjrahasznositas
céljabol torténd
rendelkezésre bocsatasaért
fizetend6 dijak altalanos
jegyzéke, a dijszamitas
alapjat képezo tényezokkel
egylttesen

A valtozasokat
kévetd 15 napon
beliil

Az el6z6 allapot
torlendo

Adott esetben.
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4. 22. A kézadatok
Ujrahasznositasarol szolo
térvény szerinti jogorvoslati
tajékoztatas

A valtozasokat
kovetd 15 napon
beliil

Az el6z6 allapot
torlendd

Adott esetben.

5. 23. A kozfeladatot ellatd
szerv altal megkotott, a
kozadatok
Ujrahasznositasarol szolo
térvény szerint kotott
kizarolagos jogot biztosito
megéallapodasok szerz6d6
feleinek megjelolése, a
kizarolagossag
idotartaménak, targyanak,
valamint a megallapodas
egyéb lényeges elemeinek
megjeldlése

A valtozasokat
kdvetd 15 napon
beliil

Az el6z6 allapot
torlendd

Adott esetben.

6. 24. A kozfeladatot ellato
szerv altal kotott, a
kozadatok
Ujrahasznositasardl szolo
torvény szerint a kulturalis
kozadatok digitalizalasara
kizarélagos jogot biztosito
megallapodasok szdvege.

A valtozasokat
kovetd 15 napon
beliil

Az el6z6 éallapot
torlendd

Adott esetben.

7. 25. A kézadatok
Ujrahasznositasarol szolo
torvény szerinti azon
jogszabdly, kdzjogi
szervezetszabalyozo eszkoz,
kozszolgaltatasi szerzodés
vagy mas, kotelezd erdvel
bir6 dokumentum, amely az
Ujrahasznositas céljabol
rendelkezésre bocsathatd
kozadat gyijtésével,
eldallitasaval,
feldolgozasaval €s
terjesztésével Gsszefliggd
koltségek jelentds részének
sajat bevételbdl valo
fedezését irjaelé a
kozfeladatot ellatd szerv
részére

A véltozasokat
kovetd 15 napon
beliil

Az el6z6 allapot
torlendd

Adott esetben.
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3. GAZDALKODASI ADATOK

3.1. A miksdés torvényessége, ellenbrzések
3.1.1.Vizsgalatok, ellendrzések listaja

IAdat megnevezése Frissités egbrzés Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellatd szervnél I
végzett alaptevékenységgel A vizsgdlatrol
oy 57010 jelentés Az el6z6 allapot 1
kapcsolatos - nyilvanos . . . ,
L —— . |megismerését ¢vig archivumban
megallapitasokat tartalmazé - | .7, .
o — kdvetden tartando.
vizsgalatok, ellendrzésck )
. haladéktalanul.
felsorolasa
3.1.2. Az Allami Szamvev6szék ellendrzései
Adat megnevezése Frissités egOrzés egjegyz€s
1. Az Allami Szamvevoszék A vizsgalatrol
ellendrzéseinek nyilvanos sz610 jelentés Az el6z6 allapot 1
megallapitasai megismerését évig archivumban
kovetoen tartando.
haladéktalanul.
3.1.3. Egyéb ellendrzések, vizsgalatok
Adat megnevezése Frissités eglrzés Megjegyzeés
1. A szervre vonatkozo egyéb | A vizsgalatrdl sz016 e . [[dérendben.
s =) : . : . JAz el6z6 allapot 1
ellendrzések, vizsgalatok jelentés megismerését|, . ;
N e . évig archivumban
nyilvanos megallapitasai kdvetden ,
: tartando.
haladéktalanul.
3.1.4. A miikodés eredményessége, teljesitmény
Adat megnevezése Frissités Megdrzés fMegiegyzés
1. A kozfeladatot ellato szerv Negyedévente |Az eldz6 allapot 1
feladatellatasanak ¢vig archivumban
teljesitményére, kapacitasanak tartando.
jellemzésére, hatékonysaganak és
teljesitményének mérésére
szolgalé mutatdk és értékiik,
iddbeli valtozasuk
3.1.5. Miikodési statisztika
Adat megnevezése Frissités Meg0rzés Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatdé szerv

tevékenységére  vonatkozo,
jogszabalyon alapulo
statisztikai adatgytjtés
eredményei, idébeli
valtozasuk
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3.2. Koltségvetések, beszamolok

3.2.1. Eves koltségvetések

Adat megnevezése Frissités Megbrzés Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellatdo szerv| A valtozasokat A kozzétételt Evenkénti
éves (elemi) koltségvetései  [kdvetden azonnal  |kdvetd 10 évig. bontasban.
3.2.2. Szamviteli beszamoldk
Adat megnevezése Frissités Megorzés egjegyzés
1. A kozfeladatot ellatd ] , . s Beszamolonként.
Lozl a"o ’e Ao SZEIV. | A valtozasokat A kozzétételt
szamviteli térvény szerinti - = v e
e kovetden azonnal. kovetd 10 évig.
beszamoloi
3.2.3. A koltségvetés végrehajtasa
Adat megnevezése Frissités Megorzés egjegyzEs

1. A kozfeladatot ellato
szervnek a koltségvetés
végrehajtasarol —kiilon
jogszabalyban meghatéarozott
modon és gyakorisaggal -
készitett beszamoloi

A valtozasokat

kévetden azonnal.

A kozzétételt
kovetd 10 évig.

Beszamolonként.

3.3. Miukodés

3.3.1. A foglalkoztatottak

munkabére, és rendszeres
juttatasai, valamint
koltségtéritése dsszesitett
0sszege

3. Az egyéb alkalmazottaknak
nyujtott juttatasok fajtaja és

mértéke Jsszesitve

¢vig archivumban
tartando.

ideig, de legalabb 1

Adat megnevezése Frissités eglrzés Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellato
szervnél foglalkoztatottak
l1étszama €s személyi
juttatasaira vonatkozo
L A kiilon
Osszesitett adatok | .
1 s = jogszabalyban
2. A vezetdk és a vezetd .
2 . B m s . . meghatarozott
tisztségviselok illetménye, [Negyedévente

32




3.3.2. Tamogatasok

fejlesztési tamogatasi program
megvaldsitasi helye

Adat megnevezése Frissités Meg6rzés Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatdo szerv
koltségvetésébol nyujtott,
nem normativ, céljellegl,
fejlesztési tamogatasok
kedvezményezettjeinek neve

2. A kozfeladatot ellatd szerv Tamogatasonként
koltségvetésébol nyujtott, s
nem normativ, céljellegi, A dontés kedvezményezettek
fejlesztési tamogatasok célja webiommialit kﬁvctéA kozzétételt ként lebontva.

3. kozfeladatot ellatd szcrvi1 tb dik nani kovetd 5 évig. Tamogatasonként
koltségvetésebol nyUjtott, aRpanacic napig cs
nem normativ, céljellegi, kedvezményezettek
fejlesztési tdmogatasok ként lebontva.
Osszege

4. A kozfeladatot ellatdo szerv Tamogatasonként
koltségvetésébol nyujtott, és
nem normativ, céljellegi, kedvezményezettek

ként lebontva.

3.3.3. Szerz6dések

Adat megnevezése

rissités

Megbrzés

Megjegyzés

1.

Az allamhaztartas
pénzeszkozei felhasznalasaval,
az dllamhaz-tartashoz tartozé
vagyonnal torténd
gazdalkodassal 6sszefliggd,
otmillio forintot elérd vagy azt
meghalado értéki
arubeszerzésre, épitési
beruhdzasra, szolgaltatas
megrendelésre,
vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni €rtéki jog
atadasara, valamint
koncesszioba adasra
vonatkozo szerz6édések
megnevezese (tipusa), targya,
a szerzodést koto felek neve, a
szerz6dés értéke, hatarozott
id6re kotott szerz6dés esetében
annak id6tartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve
honvédelmi érdekkel

A dontés
meghozatalat
kovetd hatvanadik
napig

A kozzétételt

kovetd 5 évig.
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kozvetlentil 6sszefliggd
beszerzések adatai, és a
mindsitett adatok kivételével.
A szerzddés értéke alatt a
szerzOdés targyaért kikotott -
altalanos forgalmi ado6 nélkiil
szamitott - ellenszolgaltatast
kell érteni, ingyenes ligylet
esetén a vagyon piaci vagy
konyv szerinti értéke koziil a
magasabb Osszeget kell
figyelembe venni.

Az id6szakonként visszatéro -
egy évnél hosszabb
idétartamra ko6tott -
szerzOdéseknél az érték
kiszamitasakor az
ellenszolgaltatas egy évre
szamitott 6sszegét kell alapul
venni. Az egy koltségvetési
¢vben ugyanazon szerz6do
féllel kotott azonos targyu
szerzodések értékét egybe kell
szamitani.

3.3.4.Koncesszidk

Adat megnevezése Frissités Megdrzés Megjegyzés
1. A koncessziorol $z016 -
- : A kiilon
torvényben meghatarozott] voszabalyban
nyilvanos adatok (palyézati JOE Y y’
o s pop ; . meghatarozott
kiirasok, palyazok adatai, azZNegyedévente deio. de leealdbb 1
elbiralasrol készitett celg, oe €6
. " s ¢évig archivumban
emlékeztetdk, palyazat] =
] tartandé.
eredménye)
3.3.5. Egyéb kifizetések
Adat megnevezése Frissités Megbrzés Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellato szerv
altal nem alapfeladatai
ellatas"ara (1'gy kul(?n(’)sen A kiilon
egyesililet tAmogatasara, . oszabalvban
foglalkoztatottai szakmai és )08 “y
meghatarozott

munkavallal6i érdek-
képviseleti szervei szamara,
foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatasi, kulturalis, szocialis
¢s sporttevekenységet segitd
szervezet tdmogatasara,

Negyedévente

ideig, de legalabb 1
Evig archivumban
tartando.
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alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal 6sszefiiggd
kifizetésre) forditott, 6tmillid
forintot meghalado
kifizetések cimzettjei

1.3.6. Eurdpai Uni¢ altal tamogatott fejlesztések

Adat megnevezése rissités egorzés Megjegyz<s
1. Az Eurdpai Unio A dokumentumok, a
timogatasaval megvalosuld [.egalabb 1 évig szerzodések,
fejlesztések leirasa, az azokralNegyedévente archivumban kozvetlen
vonatkozo szerzodések tartasaval. elérésének
biztositasaval.
1.3.7. Kozbeszerzés
Adat megnevezése Frissités Megbrzes Megjegyzés
1. Kozbeszerzési informaciok: : o Az éves terv
. N . Legalabb 1 évig N
éves terv, Osszegzés az N , kozvetlen
e T N0 Negyedévente archivumban p—
ajanlatok  elbiralasarl, a4 S elérésének
i - i tartasaval. o .
megkotott szerzodésekrol biztositasaval.

AZ INFORMACIOS ONRENDELKEZESI JOGROL ES AZ
INFORMACIOSZABADSAGROL SZOLO 2011. EVI CXIL. TORVENY 37. §
(3) BEKEZDESE SZERINTI FELHATALMAZAS ALAPJAN

EGYEDI KOZZETETELI LISTA

allamhaztartas pénzeszkozei
felhasznalasaval, az
allamhaztartashoz tartozé vagyonnal
torténd gazdalkodassal 6sszefiiggd
arubeszerzésre, ¢pitési beruhdzasra,
szolgéltatads megrendelésre, tovabba
vagyonértékesitéssel,
vagyonhasznositassal, vagyon vagy
vagyoni érték jog atadasaval,
valamint koncesszidba adassal
Osszefiiggd, 6tmillio forint értéket
meg nem haladé
kotelezettségvallalast tartalmazo
szerz8dések megnevezése (tipusa),
targya, a szerzédést koto felek neve, a
szerzOodés értéke, hatarozott idére
kotott szerzodes esetében annak
idotartama, valamint az emlitett
adatok véltozasai.

kovetd hatvanadik

napig

Adat megnevezése Frissité€s Megorzés Megijegyzés
1. A XIII. KERULETI KOZTERULET-|A dontés A kOzzétételt |-
FELUGYELET éltal kotott az meghozatalat kovetd S évig.

35




A kozérdekii adat irdnti igény teljesitéséért megallapithaté koltségtérités mértéke
3. sz. melléklet

Amennyiben az adatot kezel6 kozfeladatot ellatd szerint koltségtéritést dllapit meg, az
adatigénylést a koltségtéritésnek az igényl6 altali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell
teljesiteni.

A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi koltségelemek vehetdk
figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo kéltsége, valamint,

b) az igényelt adatokat tartalmazo6 adathordozé az igényl6 részére torténd kézbesitésének
koltsége

Elektronikus uton teljesitett adatigénylés esetén pedig egyeltalan nincs helye koltségtérités
megallapitasanak.

A koltségek az alabbiak szerint alakulnak a 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet a kozérdekii
adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szold rendelet
alapjan.

Az igényelt adatokat tartalmazo adathordozé koltségeként az alabbi mértékek vehetdk
figyelembe:

a) papir alapon nyujtott szines masolat esetén az adathordozé kozvetlen 6nkoltsége, de
legfeljebb

130 Ft/masolt A/4-es oldal,
260 Ft/masolt A/3-as oldal,

-papir alapon nyujtott fekete-fehér masolat esetén az adathordozo kozvetlen dnkoltsége, de
legfeljebb

12 Ft/masolt A/4-es oldal,
24 Ft/masolt A/3-as oldal,

-optikai adathordozon nytjtott masolat esetén az adathordozo kézvetlen 6nkoltsége, de
legfeljebb 580 Ft/adathordozo,

-elektronikus Uiton hasznélhatd egyéb adathordozon nyujtott masolat esetén az adathordozo
kozvetlen 6nkoltsége.

A papir alapon nyujtott masolat koltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges
masolt oldalak azon része tekintetében vehet6 figyelembe, amellyel a masolt oldalak szama
a tizet meghaladja.

Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé kézbesitési koltségeként legfeljebb az alabbi
mértékek vehetdk figyelembe:
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-az adatigényld részére postai iton, Magyarorszag teriiletén beliil valé kézbesités esetén a
hivatalos iratokra vonatkozo belfs1di postai szolgéltatas dija,

-az adatigényl6 részére postai tton, kiilfoldre torténd kézbesités esetén az egyetemes postai
szolgaltatas keretében tértivevény tobbletszolgaltatassal feladott, konyvelt kiildeményre
vonatkozd postai szolgaltatas dija.

A kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért fizetendd koltségtérités megallapithat6
mértékébe nem szamithatd bele az az - adatigénylének visszafizetend6 - sszeg, amellyel az
Infotv. 29. § (4) bekezdése alapjan az adatigénylés teljesitését megelézden megfizetett
koltségtérités az adatigénylés teljesitésének az 1-2. § alapjan meghatarozott tényleges
koltségét meghaladta.

A koltségtéritésnek mértéke tekintetében az Infotv. 29. § (3) bekezdése szerint
koltségtéritésként megallapithato

legalacsonyabb 6sszeg mértéke 10 000 Ft,
legmagasabb §sszeg mértéke 190 000 Ft.
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4. sz. melléklet

FELJEGYZES

Ko6zérdekii adatok megismerésére iranyulo igény beérkezésérol

(szoban és irasban egyarant)

..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

..........................................................

az igényt felvevé munkatars aldirasa
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6. sz. melléklet

UZEMZAVAR PROTOKOLL

1) Célja: a szervezet folyamatos, {izemszerli mikodése esetén biztositott
kozérdeki adatigénylések teljesitése lizemzavar esetén is.

2) A Feliigyelet sziinetmentes aramellatasa aramsziinet esetén nem biztositott,
ezért az aramellatds sziinetelése megakaddlyozza az elektronikus
rendszerek mikodtetését.

3) A Feliigyelet 24 o6ras ligyeletet mikodtet, ezért barmely lizemzavar
esetében biztositott az azonnali intézkedés annak elhéritasara, példaul az
elektromos miivek vagy az informatikus, a rendszergazda értesitése.

4) A 24 oras tigyeleti szolgalat lehet6vé teszi, hogy a honlap mitkddésében
fellépd vagy aramsziinet esetén bekdvetkezd problémakat az ligyelet
helyben kezelje és azonnal intézkedjen ra.

5) Sziikség esetén 24 Oran keresztiil biztositott a koézérdekii adatok
igénylésének befogaddsa személyesen is, postai Uton is, vagy
aramszolgaltatashoz nem kotott vonalas telefonon keresztiil.

6) A honlapon kozzétett kozérdek(i adatok megtekintése a honlap miikodési
zavara esetén elGzetes egyeztetést kovetden biztositott személyes
megjelenés soran, hivatali munkaidében, az iratokba valé betekintéssel
vagy arr6l masolat kérésével (a masolatnak koltségei lehetnek).
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7. sz. melléklet

NAVU adatlap

24,

Megjegyzés

m' Tamogatds eurdpai bizottsdgi hivatkozdsi szama
',:"' Tamogatas 37/2011. (111.22.) Korm. rendelet 1. melléklete szerinti kategdridja
;,i Tédmogatas odaitélésének napja
2' Tamogatds formajianak megjeldlése
Kedvezményezett azon tevékenységének szakigazati besoroldsa (TEAOR-szam,
] ennek hidnyaban OVT)-kdd), amely keretében a tdmogatast felhasznalja (ha nincs,
fétevékenység szakagazati besoroldsa)

% Kedvezményezett besorolasa a kis- és kdzépvallalkozdsokrdl, fejlédésiik
= tdmogatdsardl sz616 2004. évi XXXIV. térvény 3-5. § -a alapjan

Alvallalkozéi dij 6sszege (amennyiben a nevesitett alvallalkozé dija meghatarozott)
=

Nevesitett alvallalkozé neve (amennyiben bevonasra keriilt), tovabba a nevesitett

gyartd neve (amennyiben értelmezhetd)
S Eljaras részletes adatainak ekr.gov.hu weboldalon talalhaté pontos elérhetfsége
. (link)
w Eljards EKR azonositdja
= (amennyiben van)
S_"; Ajanlattevé(k) szdma és neve
ﬁ Hazai forrds ardnya (%)
ﬁ' EU-s forrds aranya (%)
Kifizetés id6pontja (amennyiben megtértént)
-
-
Szerzédés értéke/Tamogatds 6sszege és pénzneme
S Teljesités zaré idGpontja
o Teljesités kezd§ id6pontja
o Megvaldsitds/Teljesités helye
~ Szerzédés/Tamogatas targya
o Szerz8dé fél/kedvezményezett adészama (amennyiben van)
P Szerzddé fél/kedvezményezett székhelye
(amennyiben nem természetes személynek mingsil)

< Szerz8d§ fél/kedvezményezett természetes személynek mindsiil-e?
o Szerz&dé fél/ kedvezményezett megnevezése
~ SzerzGdés tipusa (az Infotv. 37/C. § (2) bekezdés a)-c) pontjaban meghatarozott

jogalap, illetve forma)

Ssz.
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