Adatvédelmi tájékoztató és folyamatleírás az önkormányzat által alapított díjakkal kapcsolatos szavazás lebonyolítása, az érvényes szavazatok összesítésese során megvalósuló adatkezelésről
Budapest Főváros XIII. Kerületi Polgármesteri Hivatal az Európai Parlament és a Tanács (EU) 2016/679 rendelete (2016. április 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében történő védelméről és az ilyen adatok szabad áramlásáról, valamint a 95/46/EK rendelet hatályon kívül helyezéséről (általános adatvédelmi rendelet, a továbbiakban GDPR) előírásai szerint ezúton nyújt tájékoztatást jelen tájékoztatóval és folyamatleírással az adatkezeléssel kapcsolatos minden tényről. A folyamatban való részvétellel az érintett jelen folyamatleírás szerint válik az adatkezelés érintettjévé.

A Hivatal pontos megnevezése, elérhetőségei:

Budapest Főváros XIII. Kerületi Polgármesteri Hivatal (továbbiakban: Hivatal)

1139 Budapest, Béke tér 1., www.budapest13.hu, ugyfelszolgalat@bp13.hu, +3614524100, képviseli a jegyző

A Hivatal adatvédelmi tisztviselőjének neve és elérhetőségei,

dr. Bálint Erika, balinterika@bp13.hu,  +3614524100/5093 mellék
Az adatkezelés célja:

Az Önkormányzat által alapított díjakkal kapcsolatos szavazás lebonyolítása, az érvényes szavazatok összesítése

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont szerinti az érintett hozzájárulása

A személyes adatok tárolásának időtartama:

Az adott díjjal kapcsolatosan leadott szavazatokat a Hivatal összesíti, majd a szavazás végeredményének megállapítását követően 3 napon belül a Hivatal a leadott szavazatokat megsemmisíti. A javaslatokat a Hivatal az iratkezelésre vonatkozó szabályok szerinti határidőig őrzi meg.

Az adatkezelés folyamatának leírása:

Budapest Főváros XIII. Kerületi Önkormányzat Képviselő-testületének 14/2013. (IV. 23.) önkormányzati rendelete a helyi kitüntető cím és elismerések alapításáról és adományozásáról 1. §-ában meghatározott díjakat alapította Budapest Főváros XIII. Kerületi Önkormányzat Képviselő-testülete. Ezek a díjak a „Budapest Főváros XIII. Kerület Díszpolgára” cím, „Budapest Főváros XIII. Kerületért” díj, a „Polgármesteri Dicséret” elismerés, „Az Év Pedagógusa” díj; „Az Év Egészségügyi Dolgozója” díj, „Az Év Üzlete” díj, „Az Év Szociális Munkása” díj, az „Ember az emberért” esélyegyenlőségi díj, a „Sinka József Márton Közigazgatási Vándordíj”, „Kassák Lajos XIII. Kerületi Irodalmi Díj” és a „XIII. Kerületi Építészeti Díj. Ezen díjakkal kapcsolatosan az önkormányzati rendelet tartalmazza az eljárási szabályokat.

Egyes díjak odaítélésével kapcsolatosan a kerületi lakosok is javaslatot tehetnek és szavazhatnak az általuk támogatott jelöltre. A szavazás és a javaslattétel személyes adatkezeléssel járhat.
A szavazás mindenki előtt titkos, a szavazatokat a szavazók papíralapon zárt urnában tudják leadni, elektronikus úton pedig az ugyfelszolgalat@bp13.hu e-mail címre tudják eljuttatni vagy a Budapest13 Smart City alkalmazásban regisztrált felhasználók az alkalmazásban. Urnabontást követően a Hivatal arra jogosult munkatársai az adatkezelés általános szabályainak betartása mellett összesítik a szavazatokat. A Hivatal nem készít a szavazó személyek személyes adataiból külön nyilvántartás, a szavazatok összesítése során csak az alábbiakat vizsgálja:

· a szavazó jogosult-e leadni szavazatot,

· a jelölt hány szavazótól kapott érvényes szavazatot.

Amennyiben a szavazatok összesítése megtörtént, a papíralapú szavazatokat a Hivatal megsemmisíti, erről megsemmisítési jegyzőkönyvet vesz fel. A megsemmisítési jegyzőkönyv tartalmazza az alábbiakat:

· a megsemmisítéssel érintett szavazólapok száma,

· a konkrét szavazás és szavazólapok megjelölése (pl. „Az X Díjra érkezett papíralapú szavazatok”),

· a megsemmisítés időpont, helyszíne,

· a megsemmisítésen jelen lévők neve és aláírása (minimum három fő),

· a megsemmisítést ténylegesen lefolytató személy neve és aláírása.

A megsemmisítést követően a Hivatal többé nem tudja visszaállítani a szavazat és a szavazó közötti összeköttetést, így a továbbiakban személyes adatot nem kezel.

Az elektronikus úton, az ugyfelszolgalat@bp13.hu e-mail címre érkező e-maileket a szavazatok összesítését követően az e-mail címet kezelő személy törli a levelezőrendszerből (értve ez alatt a levelezőrendszert kiszolgáló szervert is), így a személyes adatok a továbbiakban nem visszaállíthatóak. A törlésről a Hivatal külön nyilvántartást nem vezet, a törlés tényét az informatikai rendszer naplózza.
A Budapest13 Smart City alkalmazásban leadott szavazatok esetében a szavazók személyes adatait az alkalmazás nem rögzíti, az alkalmazás a szavazók személyes adatait nem kezeli.

Az adatkezelésbe bevont adatfeldolgozók és az adatfeldolgozási művelet megjelölése:

A Hivatal az adatkezelésbe adatfeldolgozót nem von be.

Az adatkezelés során az adat az alábbi harmadik személyek részére, a megjelölt jogalappal kerül továbbításra:

A Hivatal az adatokat harmadik személynek nem továbbítja.

Az érintetti joggyakorlásra vonatkozó szabályok:

A Hivatal tájékoztatja, hogy a GDPR alapján Ön, személyazonosságának igazolását követően az alábbi jogérvényesítési lehetőségekkel élhet:

· kérheti tájékoztatását személyes adatai kezeléséről,

· kérheti személyes adatainak helyesbítését,

· visszavonhatja az adatkezeléshez adott hozzájárulását

· kérheti személyes adatai törlését, ha azok kezelése véleménye szerint jogellenes vagy az azokkal elérendő célból a Hivatalnak már nincs rá szüksége,

· kérheti személyes adatai kezelésének korlátozását,

· élhet adathordozhatósághoz való jogával.
A Hivatal törekszik arra, hogy az Önnek adott tájékoztatás minden esetben a GDPR által meghatározott szabályok teljesítése mellett a lehetőségekhez mérten tömör, átlátható, érthető, könnyen hozzáférhető, világos és közérthető legyen.

Kérelmét elsősorban írásban terjesztheti be a Hivatalnak az adatvédelmi tisztviselőnek címzett, jelen tájékoztatóban feltüntetett elérhetőségén. Amennyiben Ön szóbeli tájékoztatást kér, úgy személyazonossága igazolását követően a Hivatal erre felhatalmazott munkatársa a tájékoztatást szóban is megadhatja, ha a tájékoztatáshoz szükséges adatok részére rendelkezésre állnak. Minden más esetben az igényt a munkatársunk rögzíti és a kérelem beérkezésétől számított egy hónapon belül tájékoztatjuk Önt kérelmével kapcsolatosan. Ezt a határidőt maximum további két hónappal hosszabbíthatjuk meg, ha a kérelem összetettsége vagy az aktuálisan kezelt kérelmek száma ezt indokolja. Erről a kérelem kézhezvételétől számított egy hónapon belül, elektronikus úton tájékoztatjuk.

Amennyiben nem intézkedünk a kérelmére, vagy az intézkedésünket nem fogadja el, úgy jogorvoslattal élhet Hivatalunk ellen. Adatkezelési eljárásunkkal kapcsolatos panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság Hatósághoz vagy jogsértés esetén a lakóhelye vagy tartózkodási helye szerinti törvényszékhez fordulhat. Felhívjuk azonban a figyelmét, hogy a Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság Hatóság gyakorlata alapján panaszát akkor fogadja be a Hatóság, ha előbb az adatkezelőhöz, esetünkben tehát Hivatalunkhoz fordult, de nem intézkedtünk a kérelmére vagy az intézkedésünket nem fogadta el. Ezért javasoljuk, hogy először adatvédelmi tisztviselőnkkel vegye fel a kapcsolatot!
Tájékoztatjuk, hogy a jogérvényesítéssel és jogorvoslattal kapcsolatos részletes szabályokat a XXIII/4-11/2018.(V.25.) számú Jegyzői Utasítás 8. fejezetében olvashatja, amely Jegyzői Utasítás elérhető az Önkormányzat honlapján (www.budapest13.hu) és a Hivatal Ügyfélszolgálatán is.

Jelen folyamatleírást a Hivatal 2026. január 15-én tetté közzé. A közzétételt követően minden adatkezelésre irányadó.

Budapest, 2026. január 15.


Dr. Kiss Norbert

 
      jegyző

