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BEVEZETES

Az mformdcios onrendetkezési jogrol és az informdcidszabadsagrol sza16 2011 évi CXIL
orvény, az allamhaztartasrol szold 2011, évi CXCV. Wrvény, a kozérdekld adatok
clektronikus kozzétételeére, az egységes kozadat keresd rendszerve. valamint a kézponti
jegyzék adattartalmdra, az adatintegriciora vonatkozo részletes szabdlyokrol  szolo
30572005, (X11. 25 )y Korm. rendelet. 18/2005 (XI1.27.) IHM rendelet a kazzétételi listakon
szerepld adatok kzzétételchez sziikséges kozzétételi mintakrol, tovdabhd a Budapest FOvaros
XML Keriileti Onkormdnyzat ¢s a Polgarmesteri Hivatal Kozzétételi szabilyzatard! sz518
XXHIA2-372015 (11120 szimu Polgarmesteri - Jegyzoi Egyittes utasitas alupjan, az
intézmeny  kozérdeklt adatainak kozzétételére és megismeresére iranyuld igénvek
teljesitésének rendjét. av alabbiak szerint hatirozzuk meg,

Jogszabalyi hattér:

az informdcios onrendelkezési jogrol €s az informacidszabadsagrol szo16 201 1. évi
CXIL torvény (a tovabbiakban: Info tv.) 30. § (6) bekezdése.

az dllamhaztartasrol s2016 torvény végrehajtasarol sz616 368201 1. (XI1.31.) rendelet
a mindsitett adatvédelemrol sz616 2009.¢vi CLV. tdrvény,

a kozérdekl adatok elektronikus kézzétételére, az egységes kozadat keresd
rendszere, valamint a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo
részletes szabalyokrol sz4l6 305/2005. (X11.25.) Korm. rendelet,

18/2005 (X11.27.) IHM rendelet (tovabbiakban: [HM rendelet) a kizzétételi listakon
szereplo adatok kazzétételéhez szitkséges kdzzétételi mintakrol.

a kozbeszerzésekrél szo16 2015. évi CXLIUIL. torvény,

a kdltségvetési szervek belsd kontroll rendszeréré! és belsd ellenérzésérdl szolo
37072011 (X11.31.) Korm. rendelet,

a kézérdek adat iranti igény teljesitéséért megallapithaté kdltségtérités meértéksrol
szolo 30172016, (IX. 30.) Korm. rendelet.

a kozérdekdi adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésénck rendjérél
XXIi1/4-4/2018.(11.5.) SZ. Jegyzdi utasitds.

a Budapest Févaros XIIl Kertleti Onkormanyzat és Polgarmesteri Hivatal
Kozzétételi Szabilyzatarol szole XXIII/12-3/2015.(11.12.) szamu Polgarmesteri -
Jegyzdi Egyittes Utasitas.
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I. ALTALANOS RISZ

A Szabidlyzat ¢élja

A szubdlyzal célju, hogy meghatarozza a kézérdekit adatok megismerésére iranyulo
kérelmek intézésének, tovahbi a kitelezden kdzzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalinak
rendjét.

A Szabalyzat hatalya

E Szabilyzat rendelkezéscit kell alkalmazni a XUL KERULETI KOZTERULET-
FELUGYELET

kezelesében  Iévd  kozeérdeku  adatok,  kézérdekbol nyilvanos  adatok,  valamint
koztisztviseloinek kozérdekbol nyilvdnos adata (tovabbiakban egyiitt: kézérdek( adat)
igénylésenél, tovabbd

hataskore €s illetékessége szerint kezelésében allo kozérdek(i adatok kizzétételénél.

[I. ERTELMEZO RENDELKEZESEK

E Szabalyzat alkalmazésa sordn:

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhatd adat - kiildndsen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tébb fizikai, fiziologiai, mentdlis, gazdasgi, kulturdlis
vagy szocidlis azonossagra jellemzd ismert -, valamint az abbo!l levonhatd, az érintettre
vonatkozo kovetkeztetés.

Kozérdckii adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1€vé s
tevCkenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak elldtasaval dsszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ala nem ¢s6, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informacié
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatdl, 6nallé vagy gyijteményes jellegétdl, igy
kiilsndsen a hataskdrre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjed6 értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikddést
szabalyozo jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkstott szerzddésekre vonatkozd
adat.

Adatvédelmi incidens: személyes adat jogellencs kezelése vagy feldolgozasa, igy
kiilénésen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas. tovabbitds, nyilvanossagra hozatal.
torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisitles és sériilés.

Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kézérdeki adat togalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossdgra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetdve tételét térvény
kozérdekbol elrendell.

Adatkezelo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely ondlloan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhaszndlt eszkézt) vonatkozo dontéseket
meghozza és végrehajja, vagy az altala megbizott adatfeldolgozoval végrehajthatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol tiiggetleniil az adatokon végzett barmely mivelet
vagy a mlveletek Osszessége, igy kitlondsen gyigtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatasa, felhaszndlasa, tovédbbitasa, nyilvanossdgra hozatala,
osszehangolasa vagy osszekapesoldsa, zdroldsa, tdrlése és megsemmisitése, valamint az
adatok (ovabbt felhasznalasianak megakadalyozdsa, fénykép-. hang- vagy képfelvétel
készitése. rdgzitese,
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Adatillomany: az cgy nyilvantartasban kezelt adatok isszessége.

. , , . . . L DY
Harmadik személy: olvan természetes vagy jogi személy. illetve jogi szemeélyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelovel vagy az
adatfeldolgozoval,

Adatfelelés: az a kozfeladatot cllatd szerv, amely az elektronikus aton kotelezgen
kozzéteendd kozérdek( adatot elddllitotia, illetve amelvnek a mikodése soran ez az adat
keletkezett,

Adatkdzl6: az a kozfeladatot ellato szerv, amely — ha az adatfclelds nem maga teszi kazze
az adatol — az adattelelds dltal hozza eljuttatotl adatail hontapon kdzzétesa

[1l. A KOZERDEKU ADATOK, VALAMINT A KOZERDEKBOL
NYILVANOS ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENY
(TOVABBIAKBAN: IGENY) ES INTEZESE

Az igény benyujtisa:

A kozérdekd, a kdzérdekbol nyilvanos adat megismerése irant barki:

* szdban,

* irasban az altala irt kérelem formdjéban vagy az arra célra rendszeresitett a

Szabalyzat 1. szamd mellékletét képezd formanyomtatvanyon,
* clektronikus uton
igényt nyujthat be az vezetdhdz.

A XIIl. KERULET! KOZTERULET-FELUGYELET-hez postai vagy elektronikus uton
érkezett irasbeli adatigényeket, valamint a szobeli adatigény lésekrol készitett feljegyzést (4.
szami melléklet) a XIII. KERULET] KOZTERULET-FELUGYELET Iratkezelési
Szabalyzataban foglaltak szerint iktatni és azonos iktatasi szam alatt Gigyiratként kell csatolni
az adott iigyckben keletkezé minden tovabbi, dokumentacidt, igy kiilonésen az igénylés
teljesitését, a XIII. KERULETI KOZTERULET-FELUGYELET vagy az igényl6 valaszait,
a szamlat és a nyilatkozatot.

Az igény benyujtisdnak helye és modja
Szdbeli igények benydjtasa
a.) személyesen: XIII. KERULET! KOZTCRULET-FELUGYELET (1139
Budapest, Hajdu u. 29) iigytélfogadasi idoben.

b.) telefonon a kdvetkezd telefonszamokon:
06-1-359-6419
frasbeli igényck benyjtisa
a.) személyesen: XIUI. KERULETI KOZTERULET-FELUGYELET (1139
Budapest, Hajda u. 29.) benyujtva, i i
b.) postai aton: XIII. KERULETI KOZTERULET-FELUGYELET — nek (1139

Budapest, Hajdu u. 29.) cimzett levélben,
¢.) clektronikus Gton: az ktf-ugyelet@bp! 3.hu e-mail cimre killdott levélben.

Az 1gényld kozérdekii adat, kdzérdekb6! nyilvianos adat megismerésére vonatkozo
irdsbeli igényét benydjthatja:
- az altala irt igénylési formaban, vagy
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- a XML KERCLETL KOZTERULET-FELUGYELET adltal ¢ ¢élry
rendszeresitett igenybejelentd lapon (1. szamu mellcklet).
A benyujtott igényck teljesitése
A kozérdekit adat, kézerdekbil nyiivanes adat megismercsere irdnyulo 1gények
teljesiésérdl o XIII. KERULETI KOZTERULET-FELUGYELET vezetdje,
tavolléte esetén helyettese gondoskodik.

A szoban cliterjesztett igényt akkor lehet szdban teljesiteni, ha

~ az1gényld szobun kéri a valaszt, illetve az svamara kielégito,

- az igényelt adat a X, KERULETI KOZTERULET-FLLUGYELRT
honlapjan vagy mas madon jogszenien mar nyilvanossigra kertllt,

- az igényelt adat a X!, KERCLETI KOZTERULLT-FELUGYELLT
munkatdrsainak nevére, beosztasara, hivatalt elérhetdségére vonatkozik,

- az igény a XIII. KERULETI KOZTERULET-FELUGYELET eljdrasira,
hataskorére, az  alkalmazouwt  jogszabalyokra  vonatkosd  édltalanos
tajekoztatassal teljesitheto.

Amennyiben a szoban eldterjesztett ipény szoban nem vilaszolhatd meg az igénylot
tajékoztatni kell amrdl, hogy igényének teljesitésére irasban keriil sor, az igényrdl a
Szabélyzat 4. szamu melléklete szerinti feljegyzést kell késziteni, amelyet a lehetd
legrovidebb idon beliil, de legkésdbb a rogzitést kovetd munkanapon az vezetdhdz kell
tovabbitani. Amennyiben az érintett hataridét mulaszt, Ggy munkajogi szankcidk
alkalmazhatdak vele szemben. A telefonon érkezd, a kdzérdekii adat, kdzérdekbdl nyilvanos
adat kozlésére iranyuld igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkdr szerint illetekes
osztalyvezetohdz, csoportvezetdhoz kell kapesolni.

Az adatigénylésnek kozérthet$ formaban és - amennyiben ezt az adatot kezel6 kozfeladatot
ellatd szerv ardnytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényld altal kivant technikai
eszkdzzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mar elektronikus
formaban nyilvanossagra hoztuk, az igény teljesithetd az adatot tartalmaz6 nyilvanos forras
megjeldlésével is. Ha az adatigénylés nem egyérielmi, az adatkezel§ felhivja az igénylédt az
1gény pontositisara,

A kozérdeku adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igénynek az igény
beérkezésct kovetd - legrovidebb idd alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget kell
tenni.

Azadatigénylésnek a XIII. KERULETI KOZTERULET-FELUGYELET nem koteles eleget
tenni abban a részben, amelyben az azonos igényld altal egy éven belill benyyjtott, azonos
adatkdrre iranyuld adatigénylésscl megegyezik, feltéve, hogy azonos adatkorbe tartozo
adatokban valtozas nem allt be.

Az adatigénylésnek a XU KERULETIKOZTERULET-FELUGYELET nem kételes eleget
tenni, ha az igényld nem adja meg a nevét, nem természetes személy igényld esetén
megnevezesét, valamint azt az elérhetdséget, amelyen szdmdra az adatigénylésscl
kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhatd.

Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak kozérthetd
formaban nem lehet eleget tenni. Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival,
valamint az igénylot e torvény alapjan megilleté jogorvoslati lehetoségekrol valo
tijekoztatassal egyiitt, az igény bedrkezését kovetd 15 napon belill irasban vagy - ha az



igényben clektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben Crtesitent kel az
igénylot

A kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése ranti igény teljesitése pem
tagadhato meg azért, mert a nem magyar nyelvil igénylé az igényél anyanyclvén vagy az
altal értett mas nyelven fogalmazza meg.

Adatkezelo a teljesitett, nem teljesitett, clutasitott igényekrol, valamint az clutasitasok
okarél a tirgyévet kovetd janudr 20-ig irdsban jelentést készit ¢s megkiildi a Jegyzé
részére,

Az clutasitott kérclmekrdl, valamint az clutasitasok indokairol az adatkezelo Snillo
nyilvantartast vezct, és az abban foglaltakrél minden évben janudr 3l-ig tijékoztatja
a Nemzeti Adatvédcimi és Informicidszabadsiag Hatisagot, melyet ezzel
parhuzamosan sajat honlapjan is kizzétesz.

Az adatvédelmi tisztviseld a teljesitett, a  nem teljesitett {&s visszautasitott
adatigénylésérol az igény beérkezését kivetéen a Polgarmesteri Hivatal adatvédelmi
tisztviselGjét tajékoztatja.

Az adatvédelmi tisztviselé a teljesitctt, nem teljesitctt, valamint az elutasitott
adatigénylésekrol a targyévet kivetd janudr 20-ig irdsban jelentést készit a jegyzé
részére,

Az intézmény vezetdje kizzétételi kotelezettségeinck teljesitésérol a tirgyévet kdvetd
év marcius 31-ig dtfogé jelentést készit a polgarmester részére.

Az adatvédelmi tisztviseld az 5tmillié forintértéket meghalado szerzddéscket, amelyek
2022. november 29. napjdtdl keletkeztek, feltolti a https:/kif.gov.hu/ weboldalra és két
havonta szolgdltat adatokat.

A nyilvantartds vezetése, a jelentés és a tajékoztatd hataridére torténd elkiildése a
Togtanacsos feladatdt képezi.

A Szabilyzat 5. szdmu melléklet szerinti nyilvdntlartisban az elutasitott adatigényeket
welutasitva™ megjel6léssel kell ellatni.

Az adatokat tartalmazé dokumentumokrél vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi
modjatol fiiggetleniil az igényld masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a szervezeti
egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazo dokumentumot taroliak

A masolat készitéséért, az adatigénylés teljesitéséért - legfeljebb az azzal kapcsolatban
telmerilt koltség mértékéig terjedden - a jelen szabalyzat 3. szamu mellékletében jogszabaly
altal eloirt koliségtéritést allapithatd meg, melynek Osszegérd! az igénvldt az igény
teljesitését megeldzden tajékoztatni kell. Az igényld a tajékoztatas kézhezvételét kdveto 30
napon beliil nyilatkozik arro!, hogy az igénylését fenntartja-c. A tajékoztatas megtételétdl az
igénylé nyilatkozatanak az adatkezeldhdz valé beérkezdsélg terjedé idétartam az
adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo hatiridobe nem szamit bele. Ha az igénylo az
igény€t fenntartja, a koltségtéritést az adatkezeld altal megallapitott, legalabb 15 napos
hataridoben kbteles az adatkezeld részére megfizetni.

A koltségtéritéssel kapesolatos szamla kibocsatasa a gazdasagi ligyintézd feladata.



Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyr$l az igénylé madsolatot igényelt,
Jelentds terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés teljesitése a
XII. KERULET!I KOZTERULET-FELUGYELET alaptevékenységének elldtasahoz
sziikséges munkaerdforras aranytalan mértéka igénybevételével jar, a legfeljebb 15 napos
hatérid6 egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté.

Ha a kozérdekii adatot tartalmazo dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd adatot
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni.

A kozérdekli adatigénylésre adott valasz kiadményozasira a XIIIL KERULETI
KOZTERULET-FELUGYELET vezetéje, tavolléte esetén helyettese jogosult.

Jogorvoslattal kapcsolatban a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsag Hatosagnal
(tovdbbiakban: Hatdsag) (1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11. Pf.: 1363 Budapest, Pf: 9
bejelentés dtjan barki vizsgélatot kezdeményezhet arra hivatkozassal, hogy a kozérdeki
adatok vagy a kozérdekbd! nyilvanos adatok megismeréséhez fliz6dd jogok gyakorlasaval
kapcsolatban jogsérelem kovetkezett be, vagy annak kézvetlen veszélye fennall.

A kozérdekil adat megismerésére vonatkozo igény elutasitisa vagy a teljesitésre
jogszabalyban megallapitott vagy a Hivatal altal jogszabaly szerint meghosszabbitott
hatarid§ eredménytelen eltelte, valamint — ha a koltségtéritést nem fizette meg — a masolat
készitéséért megéllapitott koltségtérités Osszegének feliilvizsgalata érdekében az igényls
birésaghoz fordulhat, amelynek hatarideje:

- az igény elutasitdsanak kozlését6l, a hataridd eredménytelen elteltétdl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozo hataridé lejartatol szamitott 30 nap;

- ha az igény elutasitasa, nem teljesitése vagy a masolat készitéséért megallapitott
koltségtérités Osszege miatt az igényl6 a Hatosdg vizsgalatat kezdeményezte, a bejelentés
érdemi vizsgalatdnak elutasitasarol, a vizsgdlat megsziintetésérdl, lezarasarol vagy az
érintetthez intézett felszolitasrdl vagy ajanlasrol szolo értesités kézhezvételétdl kovetd 30
nap.

Az informdcids 6nrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol szold 2011, évi CXII.
torvény 31.§ (5) bekezdése értelmében a per a jarasbirdsag (Pesti Kozponti Keriileti Birdsag
- 1887 Budapest, Pf.: 28. vagy 1055. Budapest, Marké u. 25.) hataskodrébe tartozik.

1V. ADATVEDELMI ELOIRASOK

A XIII. KERULETI KOZTERULET-FELUGYELET éltal kozzétett adatok megismerését
regisztracidhoz, személyazonositd adatok kozléséhez nem lehet kétni. Az elektronikusan
kozzétett kozérdekli adatokhoz torténd hozzaférés biztositisahoz személyes adat csak
annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a személyes
adatokat ezt kovetden haladéktalanul torslini kell.

Az adatigénylé személyes adatai csak annyiban kezelheték a nyilvantartasban, amennyiben
az az igény teljesitéséhez, az igényeknek az Info tv. 29. § (1a) bekezdésében meghatarozott
szempont alapjan vald vizsgalatdhoz, illetve az igény teljesitéséért megallapitott
koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Az Info tv. 29. § (1) bekezdésében meghatarozott
1dé elteltét kovetden az igénylé személyes adatait haladéktalanul tor6lni kell a
nyilvantartasbol.

A személyes adatok torlése érdekében a k6zérdek(l adatok igénybejelentd nyomtatvanyan
(1. szamu melléklet) kiilon rész szolgdl a személyes adatok rogzitésére. Az adatszolgaltatis



teljesitését kovetden ezt a — személyes adatokat tartalmazé — részt le kell valasztani a
nyomtatvanyrél és gondoskodni kell annak megsemmisitésérol.

V. A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELENEK RENDJE

A kozérdekii adatok kore, a kozérdeki adatok kozzététele, altalinos szabalyok

A XII. KERULETI KOZTERULET-FELUGYELET, mint helyi 6nkormanyzati
koltségvetési szerv a feladatkorébe tartozo tigyekben — igy killondsen az dnkormanyzati
koltségvetésre és annak végrehajtasara, az onkormanyzati vagyon kezelésére, a kdzpénzek
felhasznalasara és az erre kotott szerzodésekre, piaci szereplok, magéanszervezetek és -
személyek részére kiildnleges vagy kizardlagos jogok biztositasara vonatkozoan — koteles
eldsegiteni a kdzvélemény gyors és pontos tajékoztatasat.

A XIII. KERULETI KOZTERULET-FELUGYELET rendszeresen;

- A jogszabaly szerinti altaldnos és a XIII. Keriileti Onkormanyzat Képviselo-
testiiletének 4/2015. (1.15.) O.K. szamu hatdrozata szerinti egyedi kozzétételi lista alapjan
Osszeghatar nélkiil teszi kozzé szerzo6dései adatait az intézményi honlapon.

- Az elektronikus formédban kozzétett adatokat az intézmény targyhot kdvetd hénap
15. napjaig feliilvizsgalja.

- A kozérdekii adatok pontos, naprakész ¢s folyamatos kozzétételéért, hitelességéért
és azok frissitéséért a XIII. KERULETI KOZTERULET-FELUGYELET vezetéje a felels.

A fontos adatok kore kiilléndsen:

- hataskorre,

- illetékességre,

- szervezeti felépitésre,

- szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedo értékelésre,
- a birtokaban lévo adatfajtakra,

- a miikodésérdl szolo jogszabalyokra, valamint

- a gazdalkodasra

vonatkoz¢6 adatok.

A XIII. KERULETI KOZTERULET-FELUGYELET lehetdvé teszi, hogy a kezelésében
lévo kozérdeki adatot - a 2011, évi CXIL térvény 27. § - ban meghatérozott kivételekkel -
béarki megismerhesse.

A kozérdekl adatok megismerésével és nyilvanossagaval sszefliggésben az tizleti titok
megismerésére a Polgéri Térvénykonyvben foglaltak az iranyaddak.

A fentiekben meghatérozott, kozérdekbél nyilvanos adatok nyilvdnossagra hozasarol a XIII.
KERULETIKOZTERULET-FELUGYELET vezetéje feladatkorében kételes gondoskodni.

A honlapon torténd kozzététel, illetve a kbzzététel technikai feltételeinek biztositasa a XIII.
KERULETI KOZTERULET-FELUGYELET vezetje altal kijelslt munkatars
(kozzétételért felelds), a kozzététel tartalmi és formai ellendrzése a XIII. KERULETI
KOZTERULET-FELUGYELET vezetd feladata.

Az Info tv. mell€ékletét képezé altalanos kozzétételi listaban szereplé adatokat internetes
honlapon, digitdlis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, személyes adatok
9



kozléséher nem kothetd mddon. korlatozasto!l mentesen, kinyomtathatd és részleteiben iy
adatvesztés és torzulas neélkll kimdsolhato modon, a betekintés. a letdltés, a nyomtatgs, a
kimasolds és a halozati adatdtvitel szempontjdbol is diimentesen kell hozzaferhetdve enn;
(a tovabbiakban: clekirenikus kozzététel).
A XIII. KERCLETI KOZTERULET-FELUGYELLET vezetdje évente felilvizsgaljy a
kozzétételi listiban nem szerepld kozérdeku adatokra vonatkozo adatipénylések adutai
alapjan az altala kiadott egyedi kozzetéeli listat, ¢s a jelentds ardnyban vagy mennyiségben
felmertilt adatigénylesck alapjan az altala kiadott cgyedi kazzététell histat Kiegészidi,
modositja.

VI. A HONLAP KIALAKITASA ES MUKODTETESE

A XII KERULETI KOZTERULET-FELUGYFELET-nek kozzétételi kotelezettségit
Ondlloan sajat honlapon kell teljesitenie,

A XUL KERULETI KOZTERULET-FELUGYELET honlapjat ugy kell kialakitani, hogy
azok konnyen attckinthetdk és logikus felépitésiiek, illetve a vakok és gyengén latok dltal
hasznalt eszk8z6kkel is olvashatdak legyenek.

A honlap megnyitasakor megjelend oldalon | Kézérdekt adatok™ elnevezéssel hivatkozast
kell elhelyczni, mely a kozzétételi listak altal eldirt adatokat tartalmazd jegyzékre vagy
feliiletre mutat.

A honlapon az egységes kozadat keres$ rendszerre, valamint a kozponti elektronikus
jegyzékre torténd mutatd hivatkozast is el kell helyczni a honlapon.

A honlapon tajékoztatdt kell elhelyezni a kozérdekd adatok egyedi igénylésének
szabalyairdl, mely tartalmazza az igénybe vehetd jogorvoslati lehetdségek ismertetését is.

Az ITHM rendelet 2.§ (2) bekezdése rogziti, hogy u kozzétételi listak altal eldirt adatokat
tartalmazo jegyzéknek az IHM rendelet 1. szam( melléklete szerinti tagolasban kell
tartalmaznia az altalanos kozzétételi lista szerinti adatokat tartalmazo kozzitételi
egységeket, vagy hivatkoznia kell azokra.

Az THM rendelet 3.§ (2) bekezdese meghatirozza tovabba, hogy az dltalinos kozzétételi lista
szerinti adatokat tartalmazo kizzéwételi egységek kialakitisa sordn legalabb a 2. melléklet
szerinti kozzétételi egységeket kell létrehozni. és nem lehet a 2. melléklet szerint eltérd
kozzététel egységhez sorolt adatokat azonos kidzzétételi egységben elhelvezni.

A kozzétctel esetén az Info tv. a kézzéteends adatok listajat, az IHM rendelet a kozzététel
modjanak reszletes szabalyait hatirozza meg.

A kozzétételnek az adattartalom és madszer szempontjabol egyarant meg kell felelnie a
hivatkozott jogszabalyi rendclkezésekncek.

Az altaldnos kozzétételi lista adatait a jelen szabalyzat 2. melléklete szerinti kozzétételi
egységekben kell kizzétenni.

A kozzétetel egységekben fel kell tiintetni:
a) a legutobbi modositds idejét,
b) ha a kdzzétételi lista korabbt allapota archiv dllomanyba kerilt, az annak clérését
biztositd hivatkozast,



¢) archiv allomanyba helyezetl kozzétételi egyséy esetén a killén jogszabalyban
foglaltakat.

A kdzzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatds, torles, megsemmisiilés &y
sériilés ellen. Amennyiben az adatok ismételt eldallitdsa ¢s kdzzététele mas modon pem,
vagy csak aranytalan koltségekkel (enne biztosithato, a jogosulatlan megviltoztatas, torlés,
megsemmisilés vagy sériilés esetére a kozzélelt adatokrdl biztonsagi mdsolatot kell
késziteni az Informatikal Vedelmi Szabalyzatban foglaltaknak megtelelden,

Az adat kozzétételével, helyesbitésével. {rissitésével vagy eltavolitasaval kapesolatban
naploznt kell uz esemény bekovetkestének diumat es idoponyat, valamint az esemeny
kivaltdsaban kézremiksds fclhasznalé nevét. A naplozolt adatatlomanyt védeni Kell a
megsemmislléstol, az illetéktelen személy alali modositastol, az egyes bejegyzések
sorrendjének megvaltoztatasatol, illetve biztositani kell, hogy a napld tartalmahoz csak arra
feljogositott személyek férhessenek hozza. A naplérdl rendszeresen biztonsdagi mdsolatot
kell készitent.

Gondoskodni kell a honlap lejart tartalmainak archivalasardl, és az archiv tartalmak
megfeleld taroldeszkdzre masolasardl vagy tarolo helyre tovabbitasdrol,

VIL. A KOZZETETEL SZABALYAI

A kozérdekit adatokat a honlapon a XIII. KERULETI KOZTERULET-FELUGYELET
vezetdje vagy a feligyelet-vezetd helyettes altal kijeldlt személy helyezi el.

Az adatallomanyokat olyun formatumban kell kézzétenni, amely biztositja azok széles kori
olvashatdsagat,

VIII. A KOZERDEKU ADATOK HE’LY'ESBiTESE, FRISSITESE ES
ELTAVOLITASA

A honlapon szereplé kozérdekii adatok honlaprol térténd eltavolitdsara és archivaldsira
(megdrzésére) jelen Szabalyzat 2. szamu melléklete az iranyadd azzal, hogy a kézzétett
adatok - ha a térvény vagy mas jogszabaly eltérden nem rendelkezik - a kozzétételt kévetd
egy évig a honlaprdl nem tavolithatdk el.

Amennyiben jelen szabalyzat 2. szamG melléklete az adat elézd allapotanak archivumban
tartasat irja eld, az adat frissitése esetén annak elérhetové tétele a megdrzésiidd elteltéig nem
sziintethetd meg, €s az adat mellett fel kell tintetni az adatvaltozas ( frissités) tényét és idejét,
az uj allapot fellelhetdségét, valamint felting madon azt, hogy az archivumban elérheté adat
nem 1doszerii. Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat
nem tehetd elérhetdve sem a honlapon, sem az egységes kozadat keresd rendszer szamara.

A frissitett adat gj allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét, illetve az adat clozd
allapotdnak archiv allomanyba vala elérhetdségét,

Az elbirt meglrzési kotelezettség lejartakor a kozzétételi epységeket at kell adni a kdzponti
elektronikus jegyzck ntikddletdje a Nemzeti Infokommunikiciés Szolgdltatd  Zrt.
(tovibbiakban: NISZ) részére.



IX. ELLENORZES

A XII. KERULETI KOZTERULET-FELUGYELET vezetdje a kozzétételi
kotelezettségeinek teljesitésérdl XXII1/12-3/2015. (I1.12.) szamu Polgarmesteri — Jegyzai
Egyiittes utasitisnak megfelelden a tirgyévet kvetd év marcius 31-ig atfog6 jelentést készit
a polgarmester részére.

X. A MAS JOGSZABALY ALAPJAN FENNALLO KOZZETETELI
KOTELEZETTSEGEK TELJESITESE

Az Info tv-en kivill mas jogszabély alapjan fennall6 kdzzétételi kotelezettséget az Info tv.
szerinti kozzétételi kitelezettséggel egylitt, a kdzzététel médjénak az Info tv-ben és jelen
Szabélyzatban meghatdrozott feltételei szerint kell teljesiteni.

A kdzpénzekbdl nyujtott tdmogatasok atlathatosagarol sz616 2007. évi CLXXXI. t8rvény és
a kozpénzekbd! nyijtott tdmogatdsok 4tldthatdsagardl sz6lé 2007. évi CLXXXI. t8rvény
végrehajtisardl sz6l6 67/2008 (I111.29.) Kormainyrendelet hatdlya ald tartozd pélyazati
eljarasokkal kapcsolatos adatok az Eur6pai Unids forrasok felhasznalasdért felelds miniszter
altal mikddtetett www.kozpenzpalyazat.gov.hu honlapon torténd kozzétételérdl a palyazat
eldkészitéséért felelds munkatars gondoskodik.

A XL KERULETI KOZTERULET-FELUGYELET nevében lefolytatott
kdzbeszerzésekkel kapcsolatban a k&zbeszerzésekedl sz6lé tdrvényben és mas
jogszabalyokban eléirt kdzzétételi és mds adatkdzlési kitelezettségek teljesftésérfl a
kozbeszerzési szabdlyzatrél sz0l6 utasitds szerinti K8zbeszerzd vezetdje, illetve az éltala
kijeldlt beosztottja sajat feladat és feleldsségi kérében gondoskodik.

A kdzzétételi listdkon szerepld szervezeti és személyzeti adatok, tevékenységre miikddésre
vonatkozd adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételéért és a gazdasigi adatok
pontos, naprakész és folyamatos kozzétételéért XIII. KERULETI KOZTERULET-
FELUGYELET vezetdje a felelds.

ZARADEK:

Jelen szabélyzat évente felillvizsgélatra keriil, amelynek jovdhagyasa a szabélyzathoz
tartozo fedlapon torténik. Ezen szabélyzat 2023. marcius 16. napjatdl 1ép hatdlyba. A térgyra
vonatkozé minden kordbbi szabalyozés hatdlyat vesz

Szabé Ottd
felligyelet-vezetd
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1. sz. melléklet

Koltségvetesi szery

IGENYBEJELENTO LAP
kdzérdeki adat megismeréschez

Az igényclt kézérdekt adat meghatarozasa, leirdsa:

..........................

1gényt jelezni.)

A kozérdek(i adatokat
L} személycsen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
| személyesen, az adatok megtekintésével kivinom megismerni és masolatot is kérek,
0 csak mésolat formajdban igénylem és a masolat
U papir alapu legyen
0 szamitdgépes adathordozo legyen
L CD legyen
O PenDrive legyen (kérelmezé 4ltal biztositott)

U elektronikus levél legyen
A mdsolatot (papir és szamitégépes adathordoz6 esetén)

(1 személyesen kivanom atvenni
Ul postai Gton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapcsolatban:
a) Adatkeérés iddpontja: .............oooiviii
b) Adatkozlés idépontja: . .. .... A R SR ST
c) Adat el8készitd megnevezése: ..........ocooviviniiiinnn.
d) A felmeriilt koltség 6sszege: .................... SIS
e) [Elutasits esetén az elutasitds oka: .. .......coovirivvirenineenn. .. R

................................................................................................

.............................................................................................

A személyes adatokra vonatkozo rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgdltatds
nem lett teljesitve. Az adatszolgdltatist kivetden ezt a részt le kell vdgni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:
NV



2. sz. melléklet

[nfo tv. 1. szama metléklete Altalanos kizzétételi lista, Kozzétételi cgysépgek
I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

A kizfeladatot cHatd szerv hivatalos neve, székhelve,

postal cime, teleton- o5 telefaxszama, clektronikus
teveicime, honlap LIRLje. Gy Félszolgiiatinak
clérhetoséger. duylélszolgalat veretd neve,
daytelfogadds rendje }

A kozieladatot ellats szerv szervezeti felepiiese
seerverel egysépek megnevezésevel, az egyes
szervezeti egysépck leladatad

A kézfeladatot elkito szerv »czetoy:nck vezetdinek
neve, beosztasa, elérhetdsépe (telefon- és
telefasszdma, postacim, elekronikus levélcimes

A szervezeten beldl illetékes ugv(’elkdpuo]dtl vesetds
neve, elérhetdsege (telefon- és telefaxszdma,

. clektronikus leveicime) és az dpyféifogadasi rend

Test0leti szerv esetdn a testidlet [étszdma, dsszetétele,

tagjainak neve, beosztasa, eléthetéséue

A kozfeladatol elldtd szerv xrényftaba fclug,yelctu
vagy ellenérzése alatt 4116, vagy aldarendeltségében
mitkdd mas kdzfeladatot elldtd szervek
,megnevezese, €s 1. pontban meghatdrozott adatai

A valtozasokat

Frissités
A viltozasokat
kovetden azonna!

A valtuzdsokat
k&velden azonnal
A valtozasokat
kivetden azonnal

A vialtozasokut
Kdvelden azonnal

 Azclbzo ail_lapa e

AL elozd allapot

_ Megorzes |
Az elozd dllapot
torlendo

|
1
tértendd

tdrlendo

Az eldzd dllapot
térlendd

kdvetden azonnal

A viltozasokat
kdveréen azonnal

| A kdzfeladatot ellaté szerv tobbségi tuld_;donahdn alto,
illetve részvételével miikodé gazdalkodd szerveret
neve, székhelye, elérhetdsége (postai cime, telefon- és
teletaxszama, elektronikus levélcime), tevékenységi
kore, képviseldjének neve, a kbzfeladatot ellard szery
részesedésének mértéke

A kozfeladatot ellatd szerv 4ltal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége (postai
cime, telefon- és telefaxszdma, elektronikus

levéleime), alapitd okirata, kezeld szervének tagjai

A valtozasokat
kodvetden azonnal

A vaitozasokat
k6vetden azonnal

Az ¢ldz6 allapot |

Az ¢ldz0 dllapot
orlendd

Az elazé llapot !
évig archfvumban
tartdsdval

Az elézd dllapot |
évig archivumban
tartasaval

¢vig archivumban
tartasdval

Ll

A kozfeladatot ¢l1atd szerv altal alapitott kiltségvetési
szerv neve, székhelye, a k8ltségvetssi szervet alapitd
jogszabdly mug]dd]ése tlletve az azt alapité
hatarozar, a kéliségvetési szerv alupitd okirata,
vezetdje, honlapjdnak elérhetdsége, mukodési
engedelye

A koezfeladatot ellato szerv ltal alapitott fapok neve. a
szerkesztdség s kiado neve és cime. valamint a

 fBszerkesztd neve

A Kbzfeladatot ellatd szerv felettes, illetve relug:vuul
szervének, hatosdgi ddntései tekintetében a
tellebbezés elbiraldsira jogosult szervnek, ennek
hidnydban a kozteladatot ellatd szerv felett
Wrvényességi ellendrzdst gyakorlo szervnek az |
pontban meghatdrozo(l adatai

A valtozdsokat
kdvetden azonnal

Az eldzd dllapot |
évig archivumban
tartdséval

A valtozdsokat
kovetden azonnal

A valtozdsokat
kdvetden azonnal

Az elizd Allapot |
$vig archivumban
lartisdval

Az clozo d)lapot |
évig archivumban
tartasaval i
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L. Tevékenységre, mikiddésre vonatkozo adatok

Aduae N )

A kisteladintol el saery Geladatarn, hataskdedt 65
alaptevekenysdedt meghatdrosd, a szervre vonatkozo

| Alapvete jogseabalyok, kdzjogl szervezetszahilyozs

| eszKiizZ0k, valaming a szervezeti ¢s mikodes

srabdlveat vagy dgyrend. az adatvédelmi &y
aduthiztonsagi wzabalyzat hatdlyos &s teljes sztveue
Az orseagos theckesséut szervek, vatamint a
fovarosi &s gy e karmiany hivalal esetében o

[ Kozteladawteliato wzerv feladatardl, tevékenyse
ii?():‘() tajekozatd magyar ¢ angol nyelven

I

gerdl

A helvi dnkormanyzat snként vallalt feladatal

| | Alfamizazgatasi, onkonnanyzati, ¢s egyéb hatosigi

IUgyekbcn Gieytajtankent és ¢hardstipusonként a
hatgskarrel rendelkezd szerv mepnevezese, hataskior
!g,\'akorlﬁsi\nuk atruhizdsa esetén a ténylepesen eljard
Iszerv megnevezése, illetékesséypi terdlete, az
figyintézdéshez sz(lkséges dokumentumok,
okmanyok, cliarasi illctékek (igazgatasi szolgslhatasi
dijak) meghatirozisa, alapvetd eljarasi szabalyok, az
eljarast megindité irat benyGjtasdnak médja (hetye,
ideje), ligy télfogadas ideje, az Qpyintézés hatarideje
(elintézési. tellebbezési hatdridd), az igyek intézését
segilo utmutatdk, 4z bgymenetre vonatkozé
tajékuztatds ds az lipyintézéshez hasznilt letdlthetd
formanyomtatvanyok, az igénybe vehctd
[elektronikus programok elérése, iddpontfaglalas, uz
| tgytipusokhoz kapesolddé jogszabalyok jegyzike,

tajekoztatas v gy telet megilled jogokrdl és az
| igytelet terheld kotelezetségekril
A kbzfeladatol ellaté szerv dltal nyujtott vagy
koltségvetésebd! finanszirozott kézszolgaltatdsok
5 megnevezése, tartahna, a kdzszolgaltatasok
izénybevételdnek rendje, a kbzszolgaltatasén
'izetendd dij mértéke, az abbol adott kedvezmiények
A kozfeladatot elldtd szerv alual feantartott
adatbazisok, itletve nyilvantantdsok leird adatai (név,
tormétum. az adatkezelés célja, jogalapja,
idoturtama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kerdoives adatfelvéte] esetén a kitsltendo kérdéivy,
0. I az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvintartisoknak az e thrvény szerinti azonosito
adatat; a kzlcladatot ellato szery $ltal -
alaprevekenysépe keretében - gyujtott es feldolgozott
gdatok lajtdi, a hozzatérds madja, a masolatkdszitds
‘kdltségci

[ A kozfeladatot ellatd szerv nyilvinos kiadvényainak |

~1

clme, maja. a hozzaférés modja. a kiadvany
ingyenessége. illetve a kdlséptéritds mértdke
1 e

A testlleti szerv dontdsei clokeszitésének rendje, az
Lillampolgari ktzremikddss (véleményezds) modja,
8 cljardsi szabalyat, a testlcti szerv Gléseinek helye,
“ideje, tovabbd nyilvinnssiga, dontései, Glésenck
jegy cokdnyver illetve dsszeloglaléi, a testiileti szery

s < 7L

[risslids

A viltozasokat
kiverden azonnal

A valtozisokal
kovetden azonnal

Negyedevente

A vallozdsokat
kovetden azonnal

A valtozdsokat
koverden azonnal

.
1
|

A viltozasokat
Kiyvetoen itzonnal

| Negyeddévente

[ A viltozdsokat

kovetden azonnal

__.____{__ =

Az eldzd dllapot |
revig archivumban
tartasaval

A cioza alapol
tortendo

Az eldzo dllapot |
¢viy archivumban
trtasaval

Az ¢ldzo allapot
| t8rienda

Mup gy 2éy

| Az eliszd allapot |
¢vig archiviimban
| tartasaval

Az eloro dllapot |
dvig archivumban
tartisaval

Az eldezd allapot |
[ ¢vig archivumban
tartasavat
Az cldzo Alapod |
évig archivumban
| tartasaval

—_—— =



sszavadsanak aditai, ha ezt jopszabaly nem
k arlatazza

A tseveény alapjan kiz reteends (O30 Wb vt
s kapesolodo dokunienumok: a helvi
ankormanyzat képviseld testitlerdnek nvilvinos
tlesére benyajtolt elirer esztések a benyujlis
ldépon[j atol

xve7crd\

Forvény elrerc

: rendelkezese

hidnyiban a benynjtis
idopontjdl kovetden
azohndl

LA kazleladator eliatd szerv altal kKozzetet
Tirdetmenyek, kizlemények

CA kosteladaton elfat) szerv altal ket palyazatok
seakmat leirdsa, azok eredményer &s indokolasuk

A kazfeladiator elldtd szervnél végren
alaptevekenységgel kapesolatos vizsgalatok,
ccllendrzések nyilvdnos megallapitasai

A kozérdeki adatok megismercsere iranyuld igények
lintézésének rendje, az itletékes szervezeti egyséy
(neve, clérhetdsége, s ahol kijelblésre keriil, az

adatvédelmi felelds, vagy az informécios jogokkal

foglalkozo személy neve

l olyamatosun

Folyamatosan

A vizspalatrol szolo

| jelentés

mc,g:lsmcres &
(kavetden
haladéktatanul

[ Negyedévente

A kbzfeladatot ellats szerv tevékeny scgerc

| vonatkozo, jogszabdlyon alapuld statisztikai
| adatgyajtés eredmeényei. 1dobeli valtozasuk

| A kb7érdek i adatokkal kapcsolatos kotelezd
statisztikat adatszolgaltatas adott szervre vonatkozd
 adatai

| Azon kozérdekil adatok hasznositasara irdnyuld
szerzodések listdja, amelyekben a kdzfeladatot ellato
SZerv az egyik szerzodd fél

17,

L8,

. | A koeadatok ajrahiasznositasarol szl wrveny

A kogleladatot ellatd szerv kczt.lc sében Iévo
kbdzérdekil adatok telhasznalasara, hasznositdsara
vonatkozo altalanos szerzddési feltételek

Negyedévente

Negyceddvente

Negyedévente

Az ¢ldzo allapot ||
évig archivumban
lartdsaval

Legalihb T évig
archiviimban
 tartasival

‘Az elozo allapot !
(évig archivamban
i tartdsdval

Az elozo dllapot |
| évig archivamban
itartdsaval

*_ ———

| Az elézo dllapot |
t6rlendd

24
Az eldzo allapot L
évag archivumban
tantasaval

Az el6z6 dllapot |
évig archivumban
| tartdsdval
| Az eldz allapot 1
| évig archivumban
tartasaval

A viltosasokat
kovetden azonnal

A kozfeladatot ellatd szervre vonalkozo k01onds és
egvedi kozzetéleli lista

A kozfeladatot ellatd szerv kezeléssben levo, a
kozadatok djrahasznositasirdl szo1o torvény szerint
Ujrahasznositas céljdra elérhetd kulturalis kdzadatok
listaja a rendelkezésre 3O tormatumok
megjeldlésevel, valamint a kozteladatot ellata szery
kezeléseben levd. ’

a kiszadatok Gjrahasznositasarol 52016 16rvény szerint
Gjrahasznosithutd kdzadat tipusokrol valé
tdjékoztatas, a rendelkezésre alla formatumok
megjelolésével

A 19 sor szerinti kozadatok ¢ ¢y kulwrdlis kdzadatok
ujrahasznositasara vonatkozd dltaldnos szerzddési
fultét(,lt,k Llektx omkumn 5zerkcsnhe[o vﬁlmzata

A 19. sor szerinti ktzadatok ¢s kulturalis kozadatok

ujrahasznositds ¢€ljdbol toréno rendelkezesre

bocsatasacrt fizetendd dijak dltalanos jegyzéke, a
dijszamitas alapjit képezo tényezikkel egyiittesen

szcrmu Jogarvoslati tajékoztatis

i |A kozfeladatot cllato szerv altal me ekomu a

i kozadatok jrahas/znusitasdarol szold (Grveny szerint

A vallozasokat

kovetden azonnal

A viltozasohat kKdvetd
1S napon belil

Az elozo allapot |
évig archivumban
tartasaval

Az cléz6 allapor
torlendd

Az eldzd dllapot |
évig archivumban
tartasavail

|

A valtozasokat ksvetd
I3 napon belit]

A valtozasokatl kdveto

{13 napon belu!
A valtozasokat kovetd
I3 napron belil

A valtozasokat kO\zc.Lo
13 napon beltl

|
| Az elozd allapor
torlendo

Az eldzd allapot
torlendo

Az elozd allap&,t
torlendd

Az elozg allapot

tdriendd




"kttt kizardlagos jogot biztosité megallapodadsok
szerz6dd felcinek megjelslése, a kizdrélagossag '
iddtartamdnak, targydnak, valamint a megallapodas

 cayeb lenyeges clemeinek megjeltlése | -

| A kozteladatot ellaté szerv altal kotott, a kiszadatok 1
Ojrahasznositasardl szol6 tdrvény szerint | A valtozdsokat kdvetd | Az elézd Allapot
a kulturdlis k8zadatok digitalizalasara kizarélagos | [5 napon beltl i t8rlendd

Jogot bizlosité mepdllapoddsok szbvege '
A kdzadatok ujrahasznositdsaro! szole torvény
szerinti azon jogszabély, k8zjogi
szervezelszabalyozd eszkyz, kidzszolgalitatdsi

“szerzddés vagy més kdtelezg erdvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhetdségére mutatd

25 *  hivatkozds), amely az ujrahasznositas céljabdl
rendelkezésre bocsathaté kdzadat gytijtésével,
elodllftasdval, teldolgozasaval és terjesztésével

J dsszefipgd koltségek jelentds részének sajat {
bevételbdl valé tedezését irja el a kizfeladatot '

"ellatd szerv részére l

| A valtozdsokat kisvetd | Az clézd dllapot
15 napon beltl | tdrlendd

|
|
i




o
¥

__ kedvezményezeit lemond

. A kozfetadatot el szerv aital nem .ilnpfsladﬂ[ui

{I1l. GAZDALKODASI ADATOK

{ Adat Frissids
{A kozleladatot elldto szerv eves koltségvetdse,
eamvitell evény szerint beszamoldja vagy éves
kiltségvetds beszamoldja

A valtozasokat kovetden
azonnal

A kazteladatot ellitd szervindl foplatkoztatottak

Jétszamara ¢s személvi utlatdsaira vonatkozd

Siszesitett adatok, iletve dsseositve a vezetok ée

L vezetd tiszlségviseidk illeinénye, munkabére, & Noegyveddvente
rendszeres juttatasal, valamint koltségleritdse, az |

egyth alkalmazottaknak nyujlor juttatisok fajuaja |

¢s mértéke bsszesitve o

= —

Megirees

A k8zzetételt kbveto 10
dvig

| A Kidlon jogszabdlyban

" meghatarozott ideig, de
legalabb | évig
archivumban tartasaval

A kizfeladatot ellatd szerv dltal nyujtott, az
dllumhdztartasrdl szol0 t6rvény szerint:
| koltségvetdsi dmogatasck kedvezményezenjemek |

nevére, a timogatas céljdra, dsszegére, tovabba a | A déntés meghozataidt
| tilmogatasi program megvalositasi helyére kavetd hatvanadik napig
i vonatkozo adatok, kivéve, ha a kiszeétetel el a
k8ltsépvetési tamogarast visszavonjak vagy arrol a

Az &llamhdztartds pénzeszkozei felhaszmdlisdval,

az allamhaztartashoz tartoz6 vagyonnal torténd

gazdalkodassal 0sszeflggd, Sonillio forintot elérd

vagy axt meghalado éricki drubeszerzésre, épftési

beruhdzasra, szolgéltatis megrendelésre,

[ vagyonérickesitésre, vagyonhasznositisra, vagyon

vagy vagyoni értékil joy dladdséara, valamint

koncesszidba addsra vonatkozd szerzddések

megnevezése (Lipusa), targya, a szerzddeést koed

| felek neve, a szerzdcs értéke, hatarozott idére

I koot szerzédés esetében annak idStartama,

| valamint az emlitett adatok valtozasai, a védelmi
és biztonsagi célu beszerzésck adatai és a

! mindsitett adatok, tovébba a kézbeszerzésekr!
$2610 2015, &vi CXT AL drvény 9. § (1) bekezdés | A dontés meghozaraldt
b} pontja szerinti beszerzesek €5 az 420k kévetd hatvanadik napig
ercdiményeként kotott szerz6dések adatai '

kivételével

A szerzddés éritke alatt a szerzédés targyaért
kikstott - dltaldnos forgalmi add nélkil szdmfott -
ellenszolgdltatdst kell drten, ingvenes Ggylet
csetén a vagyon piact vagy kinyv szecint értéke
kozul a magasabb dsszeget kell figyelembe venni
Az iddszakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
idodtartamra k8ot - szerzddésekndl az éridk
kiszamitasakor az ellenszolgdltatis egy évre
seamilott dsszegét kell alapul venni. Az ey
kohséuvetdst évben ugyanazon szerzodd féllel
kotott azonos Largya szerzddések ¢rtékét egvbe

|kcll szam(tani . |

A koncessziordl szold wrvényben meghatarozott
nyilvinos adatok (palydzati kiirduok, palviazok
adatai, az elblralasrot készuett emidkeztetdk,

| palyazat eredmeénye)

Negvedévente

. ) ) ) e L, | Negvyedevente
ellatasara [igy kilondsen exyestle tamogatisara, |2 ‘

A kozzétételt kovetd S
évig

A kozzétételt kovetd §
dvig

- — — —i

LA kiddon jogszabalyban

| meghatarozott ideig, de
legaldbb | évig
archivumban tartdséval

LA kitin jl)gsz}nﬁdlyﬁm
meghutarozott wdeig, de

Megjen sds



foglalkoztatottai szakmai és munkavillaléi ¢rdek- i "legalabb | dvig
képviseleli szervei szamara, foglalkoztatottjai, archivumban tartdsdval '
elldtottjai oktatdsi, kulturalis, szocialis és ‘
| sportievékenységet segité szervezet timogatdsara, l

alapitvanyok altal ellatott feladatokkal dsszefuyggd |

kifizetésre) forditotr, sunillio forintot meghaladé ‘ | l

| kifizetések B _
| Az Eurépai Unié tamogat1saval megvalésulo | Le .
- . i Legaldbb 1 évig
i fe;lesztések leirdsa, az azokra vonatkozd Negyeddévente | archivumban tartdséval
I | szerzédések L - A
" Kdzbeszerzési infarmaciok (dves terv, bs:z»gzl,s .
a é
8. jazajinlatok clblrdlasardl, a megkststt Negyedévente Legaldbh | Evig

[amlnvumbdntartaséval |

_szerzddésekrdl)

IV. EGYEDI KOZZETETELI LISTA

f L - Adat i -_ N Frissités [ Mcz(ﬁ_r;é_s__ l_
I A X1l KERULETI KOZTERCLET- folyamatos A kdzzétételt kdvetd 5 '|
! FELUGYELET altal kotstt allamhdztartas évig.

pénzeszkozei felhasznalasaval, az
dllamhaztartashoz tartozé vagyonnal tdrténd

’ gazddlkoddassal 8sszefliggd drubeszerzésre, épitési
| beruh4zasra, szolgéltatds megrendelésre, Lovabba a
i vagyonértékesitéssel, vagyonhasznositassal,

| vagyon vagy vagyonértékli jog Ataddsdval,

.’ valamint koncessziba addssal 8sszefiggé 8milli6 |.

|

| forint értéket meg nem haladé

' kitelezettségvallaldst tartalmazé szerzédések ; ‘

megnevezése (tipusa) , targya, a szerz8dést ktd |

\ felek neve, a szerz8dés értéke, hatarozott iddre ‘
kdtdtt szerz8dés esetében annak idétartama,

| valamint az emlitett adatok vAltozasai. l




[.1

[HM rendelet 2. szama melléklete Kozzétételi egységek
1. Szervezeti, személyzeti adatok

[.1.1. Elérhetésegi adatok

Kapesolat, secrvezet, vezetdk

(a szervezetl egysépek €s
vezetdik megnevezésével)

A\ valtozasokat
kovetden azonnal

Adat mcgncvezesc - - _P‘_f{gsxgg:3 i A_ll_%gggi_r?;és - JMcg,jgg}J_n* ___l
I Hivatalos név (tel_)cs nu) . ' |
2. Székhely !
3. Postacim (postafiok szerint)
~ cime, ha van) .

leletonszam (nemzetkdizi \
vagy belttldi szamicént, utobbi

. esethen korzetszammal, illetve

| szolgahatas- vagy |
__hdlozatkijelold szammal) |
5. Faxszam (nemzetk6zi  vagy

beltoldi  szamként, utébbi .
esetben kdrzetszammal. illetvyl '
szolgaliatas- vagy
halézatkijel16 szammal) -
| 6. Koézponti clcklrunikuﬂ!\ valtozasokat Az eldzs altapot A kézy%tlgn elérés
levélcim el L .. . biztositasaval,
—————Kdvetden azonnal  torlendd T —
| 7. A honlap URL je | | e
8. Ugyfélszolgalat vagy Ha tobb Snallo

kozonségkapesolat [(igytélszolgélat
elérhetdsége (tclefonszam,) Vigy
telefaxszam,  lgyfélfogadis kiszonsegkapesolat
helye, postacime. elektronikus! is van (pl.

| _lcvélc_ﬁpg) [ szervezet

' 9. Az ligylélszolgalati  vagy egyvségenként
kézonségkapesolati  vezetd cltérd), akkor az
neve clérhetdségi

10. Az tigyfélfogadas rendje adatokat

ligyteiszolgalaton- |
ként vagy |
kzdinsegkapesolato
nként csoportositva.
1.1.2. A szervezeti struktara
| Adat megnevezése Frissités Meagdrzés '_P\/Iegiegyzé |
1. A blLTVLthI struktira abrdja |

Iilérést biztos{tva a l
szervezell egysegek
[eladatainak leirasat
Lartalmazd

1 dokumentumokhoz.

Az elozo allapot
!ti’:rlcnddi




113 A szery vereldi

——

F = " T T
i Adat megnevezdse - ?I"rissftcs IMegdrzss Megjegyzés
booA szerv vezetdicnek, ' Az elektronikus
vezetdinek, valamint testilen Jeveleim kizvetlen

i szerv esetén a testlleti tagoly ‘ elérdsenck
neve, heoszids megnevezdse) hiztositisaval
hivatali elérhetdsége (lelefon)) '

eletay, posticim -

| elektronikus levéleim) A valtorzdasokat A7 eldzo allapot

DA szenvezeli cgysdpekkivetéen azonnal  firlendd Szerveseti

| vezetdinek  neve, hcnszl;m] cpysegenkent
megneveszese. hivatali felsorolisszerien
elérhetdsége (telefon. wletax, Az elektronikus
postacim, elektronikus . levelenn kozvetlen
levélcim) ' ! cléresenck

5 l

1.2, Felettes, fel[lg?clcli, t()'rvénycsiiégi ellendrzést vagy feltigyeletet gyakorlo szerv

pi_.';tbc_;\si tdsaval.

 Adat megnevezése | Erissltés Megdrzés: ~Megjegyzés
| 1. A kézfeladator  ellatd  szerv A honlap és az
felettes, illetve  feliigyelet elektronikus
szervének, hatosigi leveleim kozvetlen
dontéseinck  tekintetében g elérésének
fellebbezés elbiralasdra biztositdsaval.
jogosult szervek, ennek
hidnyaban a kozteladatot ellitd
szerv  felett  tirveénvességi
ellendrzést vapy felligyeletet
gyakorld szerv hivatalos nevel
(teljes  neve),  székhelye
clérhetosége (telefon, telefax
foldrajzi  hely, postacim,,
[' elektronikus levéleim), A viltozasokat Az eldz0 allapot 1
| BONEAPIUNUR CHe ~ Kkbvetden azonnal €vig archivumban |
2. A kozfeladatot ellatd szerv tartandd
telettes, illetve  feligyeled
szervének, hatosagi
dontéseinek  tekintetében 4 [
.- fellebbezeés ¢lbiralasara
Jogosult  szervek,  ennck
hianydban a kozteladatot elldty
seerv  feletl  1rvényességi;
ellendrzest vagy feligyeleted ’
gyakorlo SZEeTV gy tel
| szolgalatanak vagy kdzénsép-
| kapcsolatanak elérhct(")sé,r__vcl
(teletonszam, teletuxszam,
ligy félfogads helye]

o
1
|

|




postacime), dgylélfogadasanak
rendje

i |
gy T .

2. Tevékenyégre, mikiodésre vonatkozo adatok

20 A XL KERULETI KOZTERULET-FELUGYELET alaptevékenysége, feladat- g5

hataskore

l

2]

Az elozo allapot

csetében a kdzfeladatot dl&tt‘)l/’\ valtozasokat
térfendo

SZerv feladatarol kévetden azonnal
tevékenységérdl sm]éj

tajékoztatd szdvege magyar ésl

_angol nyelven.

dat megneve o S Megimés Megiegyzés |
A kozleladawol celldld szerv . A Jogszahdly ok, '
fcladatat,  hataskérét &y . kazopi
alaptevikenyséuet f srervezetszubily oz
meghatirozo, a  sservrel es7kizok valamint a |
vonatkozd alapvetd S7CIrvVeZell ¢S
jogszabalyok. kozjogi miikodést szabdlyzat |
szervezetszabdlvozd , . A7 eldzé allapot | vagy ligyrend, az
- ’ . A valtozasokat I . , - .,
eszkozik, valamint ak evig archivumban  ladatvédelmi és
szervezel &3 mikidési Gvelivn azonnal 11;11'1&:1&!6 biztonsdgi szabaly zat
szabdlyzat vagy igyrend a7 hatalyos és teljes
adatvédelmi ¢és adatbiztonsagi szOvegét tartalmazo
szahalyzat hatdlyos és teljey 6ndllo
szdvege. dokumentumok
‘ clérhetdségének
B biztositdsaval.
Az orszapos xlletukuqség A
szervek, valamint a fovarosi é ftartalomjegyzékben a
megyei kormdny hlvatal :;dokumentum cimét

angol nyelven is meg
kell jelolni.

A hglw Snkormanyzat énként) A feladatokat helyi
vallalt teladatainak felsorolasal _n nemzetiség) .
n B ) Az clozd dllapot | i~
es reszietes leirdsa | a1 . o . onkormanyzatok |
Negyedévente evig archivumban 70
) eseten az adott -
lartundo | S ,
nemzetiséy nyelvén
L . o o is meg kell jelenitent.
2.2 A hatdsagi tgycek intézésénck rendjével kapesolatos adatok
cpneyszé j Frissftés A [Mcgj _

L1 As allamigazgatdsi, A kozzétételi
dankormany zati és egyéhy sy ségen belil
hatosagi i bkb{. ligycsoportonként
Jhsdel gY MA viltozasokat Az eldzé allapot g OP L
igvfajtanként (Ggytipusonként) és

kov«,tocn azonnalforlendd

eljarastipusonként a hataskorrell
rendelkezd szerv megnevezése,
hataskor __pyakorlasanak

ke]jaras-tipusonként

csoportositva.
i
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8.

s

(]

oi

atruhdzasa esetén a ténylegesen
eljaro szerv megnevezdse

Az almmxbazgdtast y
Snkormdany zali cpychy
hatosdgi ua_yckhun'
tigyfajtanként ¢
cljarastipusonként a hatdskorrel]
rendelkezd szerv megneveridse,
hataskor gyakorlasinak
atruhazasa csetén a Lénylegesen
=yard seery illetékességi tertilety
A/ a“dmlg_.,..tlg,dl.ﬁﬂ
dukorminyzati cpyeh
hatosdgi lgyekben
ligyintézésher
dokumentumok,
felsorolasa -
Az allamigazgatasi,
onkormany zati ¢s cpy bl
hatosagi tigyekben az eljdrdsi

Sy

Lb

okmanyok

tletékek, (gazgatist szolgaltatasi
dijuk dsszege
Az al]amnbazgatém
Onkormanyzati €s egyeb
hatosagi tigyekben az alapveld
eljarasi szabdlyok, ezek
magyardzata, az ligyintézésl
segitd utmutatdk, az tigymenelre
vonatkozo tajékoztatas

Az allamlgdzgatasr
dnkormanyzati és ey Chi
hatosdgi iigyekben az eljdrist
meginditd  irat  henyujlasdry
szolgald  postacim  (postaliok
szerinti cim, ha van),
tigy félfogadasi vagy

az\ valtozasokat
szlikségeskdvetden azonnal torlendo

JA valtozasokat
Jkovetden azonnal

h/(\ valtozasokat

A villozasokat

Az eldzd allapot
kovelden azonnaltiiviendd

I\7 2lozd allapot

Az elozd dllapot
Lrlendd

A valtozasokat
kévetden azonnal

Az eldzd allapot
torlendd

Gvetden azonnal

kozonségkapesolati  cim &g
nyitvatartasi ido |
Az allamigazgatdsi,
énkormanyzati és egyéb
hatosagi Ggyekben az cljardst
meginditd  irat  benyujtisdra,
clintézésére, fellebbezdsdre
nyitva 416 hataridd ]
Az allamigazgatasi,
Onkormanyzati €s
hatosagi  lgyckben

allami gazgaldsy,
es

Az
Snkorntinvezat

cgy by :
hasznilikdverden azonnal torlendd
_tormany manyvmitalvanyok listaja

A valtozasokat
kdvetden azonnal

A valtozasvkal

A valtozisokat

1Az eldzo allapot
torlendd

Az elozo allapot
[ .
tarlendd

|

Az eldzo allapot

Az eldze dllapot

egyeébkdverien azonnal torlends

A

formanyomtatvanyo
k letdlthetosegének

bl?lf.‘)'\ﬂlt isaval.
-Az elektronikus

!progrqm kézvetlen
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. r . |
tartalmanak lefrasa

IT—

mertéke

3. A kozfeladatot ellato szerve

altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl

finanszirozott !
kozszolgaltatasok A valtozasokat
tgénybevételének rend Jcrc.!kxwuot,n
vonatkozo (djékoztatas zonnal

A kozfeladatot ellato szcn-‘i
altal nyjtott vagyl
koltségvetésébol
tinanszirozott

kbzszolgdltatasok dijanak ¢s
az. abbol adott kedvezmények

Az elozé allapot | évig
archivumban tartandé

___f—___ S

iA valtozasokat
kdvetden

onnal

Az eldzo allapot 1 évig
archivumban tartandé

hatosagi  Ggyekben  igényhe elérésének
vehetd programok  elérése, [ hizlositdsaval

_dopontloglalis : ~ , _

10, Az allamivazgatisi, " A jogszabiiyok
dnkormanyzati es egyéh kizvellen elérésnek
hatdsagi iigyekben ar biztositdsaval.
tgytpusokhoz kapesoloddiA véltozasokat Az eldzd allapot
jogszabilvok }c_g)'xekc.!k:'ivclﬁcx\ azonnal torlendd
tajékoztatis az dgylelet
megiletd jogokrol ¢s az Gaytelel

__terhelo kotelerettseeekral ) o . )

2.3, Kozszolgaltatdsok
Adat megnevezdse | Frissités [Megérzés Megjeey

l. A kozfeladatot ellato szcrv{ '
altal nyujtott vagyviA valtozasokat .
koliségvetésébol kiverden Az eldzd allapot | évigf
finanszirozott aronnal archivumban tartandé
kézszolgaltatasok ' |
megnevezése . ] L

2. A kozfeladatot ellatd szerv {
altal nyujtott vagy'A valtozasokat
koltségvelésébosl kivetden |Az el6zd allapot 1 évig
finanszirozott azonnal archivumban tartando
kbzszolgaltatasok |

Amennyiben
hosszabb
terjedelmiek, a
tajékoztatisokat
onallo
dokumentumban,
azok, valamint az
izénybevételhez
hasznilt

k elérhetOsegénck
ibl!lt)ﬁllanle

_|

|

|

formanyomtatvanyo



2.4 A szerv nyilvaniartdsai

Adat megnevezése
oA Kozfeladator el szcrxg

altal sajat tenntartis
| adatbazisok. iHletve

nytlvinuntasok  leird (:-.c»_!
formawum,  az adulkczci-.fai
célja, jogalepja, wdtartama, us
crintettek  kdve,  az led[l..‘-l-.!
forrasa, kérddives adaifelviéeel|
esetén a kitoltendo kérdoivi

. Jegyecke J
2. A kézfeladatot cllatd  srery
altal alaptevékenysége
keretében - gydjtott @l

__ fteldolgozott adatok tujtai
| 3. A kozfeladalot ellatd  szerv
" altal alapteveékenységel

keretében -~ gyQjtott  8s
feldolgozott adatokhoz  vald
hozzatérés modja
[4. A kocfeladatot ellatd  szerv
' altal alaptevékenyséyel
i keretében - gy(jtont e
| feldolgozott adatokhoz  vald
. _mdsolatkészités koltségel |

2.5. Nyilvanos kiadvinyok

| Frissités

A valtozasokat
kivetden azonnal

Megbrzdés

A7 elozd allapot |

¢vig archivumban
lartando

Megjenyzés
AL altalanoy

kozzetdtel listiban

iuxak az adatokat
tartalmaza

iz )
jegyzeket kell

;kk‘)Z?CICanL ;]/_(\\nha”
a kozadatkeress fele,

Lorend
adaszolgalutas

|
i
b

sordn minden egyes
adatbaziseol. illetve |

nyilvantartaseol
kilon leiro adutor
kell készitent az
Adatbazisokar

lmcghatémzc’) séma

rliupjén.

|
|
|
|

 Adat megnevezése

Frissités

“[i" foplrzés

IMagisayzés

1. A kozfeladatol ellitd  szerv
~_nyilvdnos kiadvinyainak cimei
2. A kouzfeladatot  ellatoé  szerv
nyilvanos kiadvanyail

_ témajdnak leirdsa N
3. A kozfeladatot cllato s7ervt
| nyilvdnos kiadvanyathoz vald
hozzalérés modja |

i

4 f\"?cizféladdtdt“ ellatd  szervt

Negyedevente

nviivanos kiadvanyaiery

|' fizetendo koltségtéritds)

: mértéke vagy az ingyenesséy
enye — e

|

| Y

‘Az eldzo dllapot |
@vig archivumban
[

hartandd

Kiadvinyonkénti
bontisban.

|
\

}\mennyiben a
honlaprél a
kiadvany letslthe
a Kladvany
elérhetdségdnek
biztositasdaval.

[
g

L,




1.6. Déntéshozatal, iilések

e —
Adal mepneverdse |
. A testilett szerv  donteses

‘ elokészitésének rendje

2. A testiileti szerv dontéseiben

; valo allampolgéri
kozremiiksdés .
(véleményezés) modjal

(erre szolgdld postai, illetve
elektronikus levéleim)

3 A testileti szery!
i dontéshozatalanak  eljdrasi

p_- szabilyai
4. A testilleti szerv ilésénck

' helye
I (franyitoszam, varos, utca,
i  hazszam) B
5. A testiileti szerv megtartolt
tléseinek ideje
(év, ho, nap, Ora
megjel6lésscl) valamin||
nyilvanossaga, iléseinek
Jegyzdkényvet, illetve
_ Gsszefoglaloi
6. A testileti szerv tervezety
tléseinck ideje
(év, ho, nap, ory
megjelsléssel) valamin|
nyilvenosséga
7. A testileti szerv (lései

ldtogathatésaganak rendje
8. A testiileti szerv Uléseinck

Frissités

A valtozasokat
kévetden azonnal

_ mapirendje
9. A testiileti szerv déntéseinek'
felsorolasa

_Msgi@g‘—s__

Az eldzd allapot 1
¢vig archivumban
lartando

Megjegyzds

|

Tobb helyszin
esetén Ulésenkénti
bontasban,
Azilés
jegyzokdnyve,
illetve
lt&sszctbglaléja
elérhetéségdnek
biztositasdval.

(1lésenkénti
hontisban.
Ulésenkénti
bontdsban; a
ddntések
2lérhetdségének
biztositasaval.




L7 Aszery dontéset, koncepeiok, ervezetek, javaslatok

[Adatﬂcgnmﬁse _ ] II'-‘ rissfiés Megbrzés ~ Megjegyzés ]
I A testilett szerv dontéseinekiValtozasokat Az cliza allapot 1 dontések ‘
felsoroldsa Kovetden azonnalévig arcchivumban L-.'lérhet(&ségénck ’

| _fartando.  biztostlasaval,

2. A testiletd sreriValto zasokal Az clozo allapot TDonEsenkénti
Jintéshozatalanak datumakaverden azennali@vig archivumban hontasban; o
(¢v, hd. nap megjelsléssel) | Lactando ;mcgfclcl(") tilés

i;icg_vz(ﬁk()nyvc_ Hlelve

dsszefoglalaia

clérhetdsepénck '.
. o | ) | bistositisaval, -

3. A testilleti szerv szavazasanak|Valozisokat 1Az el6zd dllapot | [Dintésenkénti I
nytvanos  adatai, ha  azfkéverden azonnaliévig archivumban thontisban. '

__Jogszabily nem korlatozza | _ tartando. _

4. A jogszabalyok elokészitcsében) | A kozadatkereso feld |
vald  tdrsadalmi  részvételrdl 16rténd |
52010 torvény alapjan datszolgaltatas soran
kozzéteendd ninden egyes
jogszubalyalkotasra iranyuld jogszabalytervezetrél
koncessziok. kiilon leiro adatot kell
jogszabdlytervezetck EN késziteni a
kapcsolédd dokumentumok ogszabélytervezetek

t meghatarozo séma |
. _ - - _ ~ plapjan.

5. A jogszabdalyok eldkészitésében oncepeidnkénti,
vald tarsadalmi  részvételrdl illetve jogszabily-
52010 torvény alapyin| lervezetenkeénti
kozzéteendd | bontasban.
jogszabalyalkotasra iranyvuld
koncessziok. i
Jogszabalytervezetek es

__kapesolodd dokumentumok | 1 N 1

6. A helyi dnkormanyzalf Az Info tv. Az el6zo allapot 1 |A kozadatkeresd felé
képviselo-testiiletének nyilvanosellenkezd évig archivumban {ériénd
iilésére benyujtotlrendelkezesének ltartandd datszolgaltatas sordn
eldterjes7tések  a  benyajuishidnyaban a unden egyes
dépontjatdl bhenyujtas eldterjesztésrol kiillon

idopontjat leira adatot kell

[kiiwt(icn lkésziteni a

azonnal. Jogszabdlytervezetek

' ! meghatarozo séma
- | blapian.

7. Osszetoglald a véleményezak A nytlvanvaloan
gszrevételeirdl, €s A plaptalan észrevérelek
észrevételek elutasitdsanak esetén az elutasitas
indokairol | findokairol nem kell

| Kisszefoglalot
R I késziteni. ]
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[.8. Palvizatok

| Adat megncwzusc

. A k()/hladalol ellatd szery alld]

I

kiirt  pdlydzatok b/dklndh Fo

r e , . ) s
leirdsa, azok ercdményel ¢s
indokoldsuk

19

' Adat megnevezése

Hirdetmények

o
1. A kozfeladatot ellata szerv dl[d]

Fri?.Sités W

Trissités

lyamatosan

o —

Nln{ Jegyzég

—

AL kapesoléds
}10“11]1&.111(111)0!(
clérhetdsépének

Megdrzés

Az ezt dllapot |
@vig archivumban
lartando

e biztositsaval
IMegdrzés Megjegvzés

Legalibb | ¢vig

A hirdclr_n_e'nyck_

kozzétett hirdetimény ek , dzlemények
. . 7™ Folyamatosan archivunmban Bae o x
kizlemények ’ kartandd clérésének
Hars 4 e v .
| . biztositasaval
2.10. Kozérdeki adatok igénylésc
Adat megnevezése .= % .., | Frissités Megdrzés Megjegyzes |
| 1. A kozérdeki adatok m(,ghmcrem.rq oy Az eldz06 allapot
. Negvedévente || =
| irdnyuld igények intézésének rendjey ~ toriendd B _
2 A kozérdek adatok -
megismeresére  iranvulo  igénycek . Az eloz6 allapot
. _— 2o~ Negyedévente |, )
tekintetében illetékes  szerveze| torlendd
¢ |
egyséy neve | - I
3. A kozérdekii adatok megismerésére Az elektronikus|
iranyuld  igények  tekintetében levélcim
lletékes szervezeti epyséy ) Az elozo dllapot kozvetlen
. Ny . BYSCE Negyedévente | . " P | g
elérhetdsége (postacime, fBldrajzi tortendo elérésének
helye, telefonszama, lelelaxszama, biztositasaval. |
celektronikus levélcime) o Vo
4. Az adatvédelmi felelos vagy az 'l
informacids  jopokkal u;;,l.likom! ;
személy ncve o [ - : |
5. A kdzérdekil adatokkal k'\puolamI i Al :
Az ¢l6z6 allapot 1
kotelezd statisztikal . . W .
—_— Negyedévente @vig archivumbun
adatszolgiltatas adott  szervrel N | .
. . lartando
vonalkozo adatai | ‘ ) B
6. A kdzfeladatar  elldtd szerv |
kezelesében Iévo kozérdekil adatok] A valtozasokar Az eldzo dllapot 1
(elhaszndlasdra, hasznositasiral kdvetden  wvig archivumbun
vonatkozd  dltalanos  szerzidési azonnal tartando. '
_ feliételek 1 | ] -
7. Azon kozérdekd adatok i
hasznositisara irdnyuld Az clézo allapot |
szerzOdések listdja, amclyckben af Negyedévente wévig archivumban |
kozfeladatot ellatd szerv az egyik tartando. |

szerzodo ¢l I




200 Kozzétdteli listak

Adal megnevesdse - [Frissités Megbrzés [Megjegyecs |

I A Kbzfeladatot ellatd szervre! :\ kizzétéelt '
vonatkozo kaldnds kozzetételi icircndclé’» \
lista jogszabaly

: : L megnevezeséve! dés
A vialtozasokut Az elizo dliapot

" . L orlend: |‘|¢fh¢{6V'é telelével
N E R T my: dvetoen azonnal.  goriendo o, O o
A Kizleladitor el szervre! ) | A kozzetételt .

vonataogn cegyedt kozzétételi elrendelo '

[1sta l ||<)gszabaly VARV
\ euyéb aktus

| J megnevezésével

[\

|
. |
| elérhetové tételével |

= S P -

212 Kozérdek G adat hasznositasara. felhasznaldsara vonatkozo adatok

Adat megneveuése & _fpris Megbizes = ' [Mepjegyzés’ ¥ |

|1 19, A kézadatok : IAdott esetben,
ujrahasznositasardl szolo ‘

| térvény szerint '
ujrahasznositas céljara |
elérhetd kulturdlis kozadatok

| listaja a rendelkezésre 4llo

’ formdtumok megjel&lésével,

A valtozasokat ‘Az eldz0 allapot |
kdvetd 1S napon  évig archivumban
beliil tartasaval

valamint a kdzfeladatot cllit,
f szerv kezclésében levd, a
kdzadatok
Ujrahasznositasarol szolo |
torvény szerint i l
Wrahasznosithato kizadat ' 1
tipusokrol valo tajékoztatas, ‘
a rendelkezésre allo
formatumok megjcldlésével | | o
2. 20. A 19. sor szerinti i Adott esetben.
kozadatok és kulturalis ‘
|

2

kozadatok ujrahasznositasara A valtozasokat A7 eldzd altapot

| vonatkozo dltalinos kovets 1S napon 00 T ‘
. Lirlendo

szerzodesi feltételek beliil |
elektronikusan szerkesztheté | '
villozata ‘ I | N
|3 21. A 19. sor szerinti . " Adott esctben,

kdzadatok ¢s kulturalis

kézadatok ujrahasznositas

céljabal tarténd A viltozdsokat ! r
S orteno \ dl,,ul‘ . Az eldzd dllapot
rendelkezésre bocsatasaért  kévetd 1S napon |, B
) et B e torlendd
fizetendd dijak dllalanns hetiil .
jegyzéke, a dijszamitas - '
alapjat képezd tenyezdkkel | |
egylittesen | - |

9
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4. 22, A kézadatok

wn

| A valtozasokat
kévetd 15 napon
bel it

Ujrahasznositasardl sz010
torvény szerinti jogorvoslau
tajekoztatas

23. A kozfeladator ellatd
szerv dltal megkotott, a
kézadatok
4jrahasznositasarol szolo
torvény szerint kotott
kizardlagos jogot biztositdé A valtozasokar
megallapoddsok szerzddd  kvetd 13 napon
feleinek megjelslése, a belil
kizarolagossag
iddtartamanak, targyanuk,
valamint a megdllapodas
egyéb lényeges elemeinek
megjelélése

24. A kozfeladatot ellato t
szerv dltal kétott, a
kbzadatok
ujrahasznositasaro! szolo € i a1 e
. . L. kbvetd 15 napon
16rvény szennt a kulturalis belil

kozadatok digitalizdlasara |

kizarolagos jogot biztositd

megdllapodisok szivege. 1

25. A kozadatok l

ujrahasznositasarol szolo

torvény szerinti azon

jogszabaly, kézjogi

szervezetszabdlyozo eszkoz,

kozszolgaltatasi szerz6dés

vagy mas, kételezo erdvel

biré dokumentum, amely az

wrahasznositas céljabol A vallozasokat

rendelkezésre bocsathato kdvetd 15 napon

kézadat gytjtésével, belil

cloallitasaval, |

feldolgozasaval és

terjesztésével Gsszetligpo

koltségek jelentds részének

sajat bevételbdl valo ‘

fedezését irja elO a

kozfeladatot ellato szerv

A véaltozasokat

|

Az eldzd allapot ‘

torlendd

i T
Az eldzo allapot
tartendo

Adotl esetben,

Adott esetben.

—

Az elozo allapot
tisrlendd

{Az elozo6 allapot
tarlendd

részere b J____.

Adott esetben.

Adott esetben.

:



3. GAZDALKODASI ADATOK

5
L)
5

N

L\ mikades thrvényessége. ellendrzesek
S Vizsgdlatok, ellenoradsek listdja

Adat megnevezdse [Frissités

1A kozfeladatot ellitd szervaél
vegzen alaptevékenyscgucl
Kapesolatos - nyilvanos
megallaptiasokat tartalmazo -
vizsgalutok, ellendrzésck
felsorolasa

A vizsgaiatrol
szold jelentes
megismereését
Kovelden
huladéktalanul,

312, Az Allami Szamvevdszek ellendrzdsed

Megdrzds

Az elazd dllapot | :
L i |
¢vig archivumban
Lrtando

Megjegyzés

| Adat m megnevezése 1 ‘ ; SSRVERE
1. Az Allami Szamvevoszek A vizsgalatro)
| ellendrzéseinek nyilvinos f;sz(')lé jelentés A7 eldzo allapot |
' egallapitasai megismereset évip archivumban |
kavetden hartanda, "
R - haladéktalanul. I o
3.1.3. Ligyéb ellendrzések, vizsgalatok
 Adat megnevezeése .2 5 - AFrissités -, - ov [Megdrzés ' Megjegyeés .
LA szervre vond'tkoz'o egyéb .A vizlsgélatr‘(')l szé‘k‘)‘ Az eldzé dllapot | ddérendben,
ellenodrzések, vizsgalatok jelentés megismerését wie archivumban
nyilvanos megéllapitasai kvetden H,E o .
haladéktalanul. Parundo. 1
! ettt - - —_— - —
3.1.4. A miikodes eredményessége, teljesitimény
| Adat megnevezése | Frissltés | lazfrzés o Meplegyzés |
] L. A kodzteladatot ellato szerv Negyedévente  [Azel6zo allapot | [ |
teladatellidtasdanak @évig archivumban |
teljesitményére, kapacitasanak lartando.
Jellemzésére. hatékonysaganak Cs 1
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A kizérdeki adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd kiltségtérités mértéke
3. sz. meliléklet

Amennyiben az adatot kezeld kozfeladatot ellatd szerint koltségtéritést allapit meg, az
adatigénylést a koltségtéritésnek az igénylo altali meglizetésél kavetd 15 napon belul kell
teljesiteni.

A kéltségtérités mértékének meghatdrozasa sordn az alabbi kisltségelemek vehetdk
figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazo adathordozo koltsége, valamint,

b) az 1gényelt adatokat tartalmaz) adathordozo az igényld részére tomnénd kézbesitésének
kdltsége

Elektronikus tton teljesitett adatigénylés esctén pedig egyeltalan nincs helye koltségtérités
megallapitasanak.

A kdltségek az alabbiak szerint alakulnak a 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet a kdzérdek
adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités meértékérdl sez616 rendelet
alapjan.

Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo kéltségeként az alabbi mértékek vehetdk
figyelembe:

a) papir alapon nyujtott szines masolat esetén az adathordozd kozvetlen dnkbdltsége, de
legfeljebb

130 Ft/masolt A/4-es oldal.
260 F't/masolt A/3-as oldal.

-papir alapon nyujtott fekete-fehér masolat esetén az adathordoz6 kozvetlen onkoltsége, de
legfeljebb

12 Ft/masolt Asd-es oldal,
24 Ft/maselt A/3-as oldal,

-optikai adathordozon nyujtott masolat esetén az adathordozé kézvetien nkoltsége. de
legfeljebb 580 Ft/adathordozo,

-elektrontkus uton hasznalhatd egyéb adathordozon nytjtott mdasolat esetén az adathordozé
kozvellen 6nkoitsége.

A papir alapon nyUjtott masolat koltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez szikséges
masolt oldalak azon része tekintetében vehetd figyelembe, amellyel a mésolt oldalak szama
a tizet meghaladja.

Az igényelt adatokat tartalmazd adathordozo kézbesitési koltségeként legteljebb az aliabbi
mertékek vehetok figyelembe:
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-az adatigényld részére postai dlon, Magyarorszag teriiletén belil valo kézbesités esctén a
hivatalos iratokra vonatkozd belftldi postai szolgaltatds dija,

-az adatigénylo részére postai ton, kiil{6ldre torténd kézbesités esetén az egyetemes postai
szolgaltatas keretében tértivevény tsbbletszolgéltatassal feladott, konyvelt kiildeményre
vonatkozo6 postai szolgéltatas dija.

A kbzérdekl adal irdnli igény teljesitéséért fizetendd koltségtérités megallapithato
mértékébe nem szamithatd bele az az - adatigénylonek visszafizetend§ - sszeg, amellyel az
Infotv. 29. § (4) bekezdése alapjan az adatigénylds teljesitését megeldzden megfizetett
koltségtérités az adatigénylés teljesitésének az 1-2. § alapjan meghatdrozott tényleges
kdltségét meghaladta,

A koltségtéritésnek mértéke tckintetében az Infotv. 29. § (3) bekezdése szerint
koltségtéritésként megallapithato

legalacsonyabb 6sszeg mértéke 10 000 Ft,
legmagasabb 6sszcg mértéke 190 000 Ft.

37



4. sz. meltéklet

FELJEGYZLS

Kozérdekil adatok megismerésére iranyulo igény beérkezésérol

(szoban és irasban egyarant)

[gény beérkezésének datuma:. ...

[gény benyujtasdnak modja: ............... o,

Szervezeti egység megnevezése: .......... ..

Adatigényld adatteljesitéshez sziikséges adatai:

név:
clérhetdség:

Az igényt rogzitd alkalmazott neve, beosztisa:

Igényelt adatok kore:

...............................

................................................................................................................................................

--------------------------------------------------------
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6. sz. melléklet

UZEMZAVAR PROTOKOLL

1) Célja: a szervezet folyamatos, iizemszerii miikddése esetén biztositott
kozérdekil adatigénylések teljesitésc izemzavar esetén is.

2) A Feliigyelet sziinetmentes aramellatasa dramsziinet esetén nem biztositott,
ezért az aramellatids sziinetelése megakadalyozza az elektronikus
rendszerek mikodtetését.

3) A Feliigyelet 24 Oras tgyeletet mikodtet, ezért barmely iizemzavar
esetében biztositott az azonnali intézkedés annak elharitasara, példaul az
elektromos miivek vagy az informatikus, a rendszergazda értesitése.

4) A 24 oras ligyeleti szolgalat lehetdvé teszi, hogy a honlap miik6désében
fellépd vagy daramsziinet esetén bekovetkezd problémadkat az ligyelet
helyben kezelje és azonnal intézkedjen ra.

5) Sziikség esetén 24 Oran keresztiil biztositott a kozérdekidi adatok
igénylésének befogadasa személyesen 1is, postai uton is, vagy
aramszolgaltatashoz nem kotdtt vonalas telefonon keresztiil.

6) A honlapon kdzzétett kozérdekli adatok megtekintése a honlap mikodési
zavara esetén elOzetes egyeztetést kovetden biztositott személyes
megjelenés soran, hivatali munkaidoben, az iratokba vald betekintéssel
vagy arrol masolat kérésével (a masolatnak koltségei lehetnek).
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