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1. BEVEZETO RENDELKEZESEK

1.1. A Szabalyzatban hasznalt rviditések:

1.1.1. GDPR: az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérél és az ilyen
adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérél (altalanos
adatvédelmi rendelet)

1.1.2. Hivatal: Budapest Févaros XIII. Keriileti Polgarmesteri Hivatal
1.1.3. NAIH: Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatésag
1.1.4. Szabdlyzat: jelen, Jegyzoi Utasitasként kihirdetett Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabélyzat

1.2. Jelen Szabalyzat a jogalkotasrol szolo 2010. évi CXXX. torvény 23.§ (4) bekezdés j) pontja
alapjan kozjogi szervezetszabalyozo eszkoz.

1.3. A Hivatal a GDPR 24. cikk (2) bekezdése és (78) preambulumbekezdése, valamint a NAIH
NAIH/2018/1212/2/K és NAIH/2018/1594/2/K iigyszamt adatvédelmi reformmal kapcsolatos
allasfoglalasai alapjan az adatkezelési folyamatainak nyilvantartasa és az érintettek jogainak
biztositasa céljabol e Szabdlyzatban hatarozza meg az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyait.

1.4. A Szabélyzat rendelkezéseit a Hivatal valamennyi szabélyzatanak eldirasaival Osszhangban kell
értelmezni. Amennyiben a személyes adatok védelmével kapcsolatosan ellentmondas all fenn a
Szabalyzat és a barmely mds, a Szabalyzat hatalybalépése elétt hatalyba Iépett szabalyzat, utasitas
elSirasai kdzott, ugy abban az esetben a Szabalyzat rendelkezései az iranyadéak.

I.5. Amennyiben ellentmondas all fenn a Szabélyzat és barmely mas, a Szabdlyzat hatalybalépése
utana hatalyba Iépd szabdlyzat vagy utasitds eléirasai kozott, Ggy csak abban az esetben nem a
Szabalyzat rendelkezései az iranyaddak, ha a késSbb hatalyba 1épé szabalyzat vagy utasitas arrol
kifejezetten rendelkezik.

2. FOGALMAK

2.1. A Szabalyzatban hasznalt fogalmak megegyeznek a GDPR 4. cikkében meghatarozott értelmezd
fogalommagyarazatokkal.

3. AZ ALKALMAZANDO JOGSZABALYOK KIJELOLESE

3.1. A GDPR az Eurdpai Parlament és a Tanics rendelete, amely teljes egészében kotelezd és
kézvetleniil alkalmazand6 az Eurépai Uni6 valamennyi tagallamban, igy Magyarorszagon is.

3.2. Magyarorszig Alaptorvényének E) cikke kimondja, hogy az Eurépai Unié Jjoga megallapithat
altalanosan kotelez6 magatartasi szabalyt, igy Szabalyzat megalkotasa és alkalmazasa soran a
szabalyok els6dlegesen a GDPR-bol fakadnak.

3.3. Abban az esetben, ha a GDPR szabalyainak megfeleld médon magyar Jogszabaly — els6sorban az

Infotv., de specialis adatkezelések esetében dgazati jogszabalyok — részletszabalyokat allapitanak meg,
akkor a Hivatal azokat is alkalmazza.
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4., A SZABALYZAT CELJA ES HATALYA

4.1. A Hivatal a Szabdlyzat megalkotasaval és elérhetdvé tételével biztositja a GDPR III. fejezetében
meghatarozott érinteti jogokat azzal, hogy meghatarozza az adatkezelési elvek gyakorlati
megvalosuldsat és Hivatal altal folytatott adatkezelési folyamatokat. A Szabalyzat meghatirozza a
Hivatal altal kezelt, illetve az altala megbizott adatfeldolgozé altal feldolgozott személyes adatokat,
azok forrasat, az adatkezelés céljat, jogalapjat, idStartamat, az adatkezelésbe esetlegesen bevont
adatfeldolgozd nevét, cimét ¢és az adatkezeléssel Osszefliggd tevékenységét, tovabba - az érintett
személyes adatainak tovabbitasa esetén - az adattovabbitas jogalapjét és cimzettjét.

4.2. A Szabalyzat tovabbi célja, hogy egységes szerkezetbe foglalja a Hivatalnal az adatkezelésben
résztvevo koztisztviselOk €s a Hivatallal egyéb munkavégzésre iranyulo jogviszonyban 4ll6 személyek
szamara a Hivatal minden adatkezelési folyamatat.

4.3. A Szabalyzattal a Hivatal biztositani kivanja a nyilvantartasok miikodésének torvényes rendjét, az
adatvédelem alkotményos elveinek, az adatbiztonsag kivetelményeinek érvényesiilését, meg kivanja
akadalyozni az adatokhoz valé jogosulatlan hozzaférést, azok jogosulatlan megvaltoztatasat, illetve
nyilvanossagra hozatalat.

4.4. A Szabalyzat személyi hataly kiterjed minden olyan személyre, aki a Hivatallal fennallo, igy
kiilsndsen koztisztvisel6i-, munka-, adatfeldolgozoi-, megbizasi jogviszonya alapjan (tovabbiakban: a

Hivatal munkatarsa) személyes adatokhoz hozzafér, vagy azok birtokaba jut

4.5. A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Hivatalban megvalésulé minden folyamatra, melynek soran
a GDPR 4. cikk 1. pontjaban meghatarozott személyes adat kezelése torténik.

5. AZ ADATKEZELES ELVEI

5.1. A Hivatal az adatkezelés soran az alabbi alapelvek alapjan szervezi folyamatait:

S.1.1. jogszeriiség, tisztességes eljdrds és dtlithatosig elve [GDPR 5. cikk (1) a)j: A Hivatal
személyes adatot csak jogszerlien és a tisztességesen kezel, az adatkezelést az érintett szamara
atlathato modon, tobbek k&zott a Szabélyzat nyilvanossagra hozatalaval, végzi.

3.1.2. célhoz kititség elve [GDPR 5. cikk (1) b)J: a Hivatal minden esetben, ha személyes adatot
kezel, az adat felvétele el6tt meghatarozza a személyes adat kezelésének céljat, amely igy elore
meghatarozott, egyértelmii és jogszerii. Személyes adatot a Hivatal az elére meghatarozott céllal Gssze
nem egyeztetheté modon nem kezel. Amennyiben teljesiilt az adatkezelés célja és Jjogszabaly nem irja
el6 kitelezOen az adat tovabbi kezelésété, a személyes adatot a Hivatal torli.

5.1.3. adattakarékossdg elve [GDPR 5. cikk (1) c)J: a Hivatal az adatkezelés soran csak olyan
személyes adatot kezel, amely a cél eléréséhez megfeleld és relevins, a Hivatal az adatkezelést csak a
cél eléréséhez sziikséges minimum adatmennyiségre korlatozza.

5.1.4. pontossdg elve [GDPR 5. cikk (1) d)/: a Hivatal torekszik ra, hogy az altala kezelt személyes
adatok pontosak és naprakészek legyenek és a Szabalyzatba foglalt médon a pontatlan személyes
adatokat haladéktalanul térolje vagy — az érintett kérelmére vagy tudomasara jutasa esetén hivatalbol —
helyesbitse.

5.1.5. korldtozott tarolhatésdg elve [GDPR 5. cikk (1) e)]: a Hivatal személyes adatot csak ugy tarol,
hogy a személyes adat érintettje csak az adatkezelés céljanak eléréséig legyen azonosithaté az
adatkezelés sordn, a személyes adatokat ennél hosszabb ideig csak jogszabaly kételez6 elbirasa
alapjan tarolja a Hivatal.
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5.1.6. integritds és bizalmassdg elve [GDPR 5. cikk (1) f)]: a Hivatal az adatkezelési folyamatait gy
tervezi és hajtja végre, hogy megfelelo technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval
biztositja a személyes adatok megfeleld biztonsagat, igy kiilondsen az adatok jogosulatlan vagy
Jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni
védelmet.

5.1.7. elszamoltathatésdg elve [GDPR 5. cikk (2)]: a Hivatal az adatkezelési folyamatait ugy tervezi
¢s hajtja végre, hogy az adatkezelés barmely pillanataban képes legyen a jelen pontban foglalt
elveknek valé megfelelést igazolni.

6. AZ ADATKEZELESEK SZABALYAI

6.1. Alapvetések
6.1.1. A Hivatal kizardlag a hatalyos jogszabalyok rendelkezései alapjan végez adatkezelést.

6.1.2. A Hivatal személyes adatot csak és kizarolag a GDPR 6. cikkébe, a személyes adatok
kiilonleges kategériaiba tartozé személyes adatot csak és kizardlag a GDPR 9. cikk (2) bekezdésében
foglalt jogalapokkal, jog gyakorlasa vagy kotelezettség teljesités érdekében kezel.

6.1.3. A konkrét adatkezelési folyamattal érintett jogosultsag vagy kotelezettség keletkezhet a Hivatal,
az érintett vagy harmadik fél oldalan is.

6.1.4. A Hivatal kezelésében 1évo személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megérzi személyes
adat minéségét, amig beléle az érintett azonositott vagy azonosithatd. A Hivatal akkor tekint egy
adatot személyes adatnak, amennyiben rendelkezik azzal a technikai feltétellel, amely segitségével
képes az adatbdl azonositani az érintettet.

6.1.5. A Hivatal csak ugy folytat adatkezelést. hogy az minden szakaszaban megfelel a céInak.

6.1.6. A Hivatal a Szabalyzat vagy a konkrét adatkezelési folyamatleiras nyilvanossagra hozatalaval
minden esetben kozli az érintettel az adatkezelés céljat, az adatkezelés jogalapjat, valamint az
adatkezeléssel kapcsolatos, a GDPR 13-14. cikkében meghatarozott tényeket.

6.1.7. A Hivatal munkaszervezési, fizikai, informatikai és Jjogosultsagkezelési eszkdzokkel
gondoskodik arrol, hogy illetéktelen személyek a személyes adatokat ne ismerhessék meg.

6.1.8. A Hivatal munkatarsai és az adatkezelésben résztvevd, annak valamely miveletét végzo
szervezetek munkatarsai kotelesek az adatkezelés soran megismert személyes adatokat titokként
megorizni.

6.2. A személyes adatokkal kapesolatos titoktartasi szabilyok

6.2.1. A személyes adatok egyetlen része vagy toredéke sem tehetd kozzé, nem bocsathatd
rendelkezésre vagy nem tarhato fel semmilyen médon harmadik személy elétt, kivéve a személyes
adat kdzérdekbol nyilvanos adatként torténd nyilvanossagra hozatalat jogszabaly irja eld.

6.2.2. A Hivatal munkatdrsai kotelesek megtenni azokat az intézkedéseket, amelyek kizarjak, hogy a
szoban elhangzott, papiralapon vagy elektronikus formatumban rogzitett személyes adatot barmely

harmadik személy jogosulatlanul megismerje.

6.2.3. Személyes adatrél papiralapi vagy elektronikus masolat csak abban az esetben készitheté. ha
azt az adatkezelés folyamata sziikségessé teszi vagy jogszabaly eldirja.
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6.2.4 Ha a Hivatal valamely munkatérsa a Szabélyzatot megszegi, a Hivatal és kizte 1évé jogviszony
Jellegétdl fliggden a munkaviszony ellatasra vonatkozé éltalanos vagy specialis jogszabaly
munkaviszonybol szérmazé kotelezettségének megszegésével okozott kirra vagy a Polgari
Torvénykonyvrél szol6 2013. évi V. torvény karokozasért valo felelésségre vonatkozéd szabalyok
szerint felel.

7. AZ ADATKEZELES LEHETSEGES JOGALAPJAI

7.1.  Altalinos szabalyok

7.1.1. Az adatkezelés jogalapjat a Hivatal minden adatkezelési folyamatnal meghatirozza. Az
adatkezelésre jogalapot csak a GDPR 6. cikk (1) és 9. cikk (2) bekezdésekben rogzitettek szerint
hataroz meg a Hivatal.

7.1.2. A Hivatal az adatkezelési rendszerét uigy alakitja ki, hogy minden személyes adatra vonatkozdan
bizonyitani tudja, hogy mikor, milyen formaban tdrtént a személyes adat felvétele és milyen
tajékoztatast kapott az érintett a személyes adat felvételekor.

7.1.3. A személyes adatok kiilonleges kategoriaiba tartozé személyes adatot fszabaly szerint a
Hivatal nem kezel, kivéve abban az esetben, amennyiben bizonyitani tudja a 7.3. pontba foglalt
valamely koriilmény fennallasat.

7.2. Az adatkezelés lehetséges jogalapjai személyes adatok esetében

7.2.1. Az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tdbb konkrét célbél torténd
kezeléséhez.

7.2.2. Az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy
az a szerzOdés megkotését megeldzden az érintett kérésére annak elékészitése érdekében sziikséges.

7.2.3. Az adatkezelés a Hivatalra vonatkozo jogi kételezettség teljesitéséhez sziikséges.

7.2.4. Az adatkezelés az érintett vagy egy maésik természetes személy Iétfontossagli érdekeinek
védelme miatt sziikséges.

7.2.5. Az adatkezelés kozerdeku vagy a Hivatalra ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges.

7.2.6. Az adatkezelés a Hivatal vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges.

7.3. Koriilmények, amelyek esetén a Hivatal személyes adatok kiilénleges kategéridiba tartozo
adatokat kezelhet

7.3.1. Az érintett kifejezett hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tobb konkrét
célbol torténd kezeléséhez, kivéve, ha az unidés vagy a hatilyos magyar jog Ggy rendelkezik, hogy
7.1.3. pontban foglalt tilalom az érintett hozzéjarulasaval sem oldhaté fel.

7.3.2. Az adatkezelés a Hivatalnak vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a szocialis
biztonsagot és szocialis védelmet szabélyozd jogi eldirasokbol fakadé kotelezettségei teljesitése és
konkrét jogai gyakorldsa érdekében szilkséges, ha az érintett alapvetd Jjogait és érdekeit védo
megfeleld garancidkrol is rendelkezé unids vagy hatalyos magyar jog lehetévé teszi.
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7.3.3. Az adatkezel¢s az érintett vagy mas természetes személy létfontossagi érdekeinek védelméhez
szilkséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekvoképtelensége folytin nem képes a hozzajaruldsat
megadni.

7.3.4. Az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvanossagra hozott.

7.3.5. Az adatkezelés jogi igények eloterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez sziikséges.

7.3.6. Az adatkezelés jelentds kozérdek miatt sziikséges, unios jog vagy a hatdlyos magyar jog alapjan,
amely aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez vald jog
lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositasara megfelelé és konkrét
intézkedéseket ir elo.

73.7. Az adatkezelés megel6z0 egészségiigyi vagy munkahelyi egészségiigyi célokbol, a
munkavallalo munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagnozis felallitdsa, egészségiigyi vagy
szocialis ellatas vagy kezelés nyujtasa, illetve egészségiigyi vagy szocialis rendszerek és
szolgaltatdsok irdnyitdsa érdekében sziikséges, uniés vagy hatélyos magyar jog alapjan vagy
egészségligyi szakemberrel kotott szerzodés értelmében, amennyiben az adatkezelés adatok kezelése
olyan szakember altal vagy olyan szakember feleléssége mellett torténik, akire szakmai titoktartési
kotelezettség hatalya alatt all.

7.3.8. Az adatkezelés a népegészségiigy teriiletét érintd kdzérdekbol sziikséges.

7.3.9. Az adatkezelés kozérdekii archivalas, tudoményos és torténelmi kutatasi vagy statisztikai célbol
szilkséges olyan uniés vagy hatdlyos magyar jog alapjan, amely aranyos az elérni kivant céllal,
tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez vald jog lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd
Jogainak ¢s érdekeinek biztositasara megfeleld és konkrét intézkedéseket ir eld.

7.4. A hozzajarulisra, mint jogalapra vonatkozo kiilonleges szabalyok

7.4.1. Amennyiben az adatkezelés az érintett 7.2.1. vagy 7.3.1. szerinti hozzajarulason alapszik, ugy az
érintett a hozzajarulasat barmilyen bizonyithato médon megadhatja, igy irasban (nyilatkozaton,
dokumentumon), széban és rautald magatartassal is.

7.4.2. A Hivatal nem tesz Kkulonbséget a hozzajarulasok kozott azok formajat tekintve, a
hozzajarulasok forméi egyenértékiiek, de fenntartja maganak a jogot, hogy egyes adatkezelések esetén
a hozzajarulas egyes formait kizarja.

7.4.3. A Hivatal minden adatkezelési folyamatat gy hatdrozza meg a Szabalyzat kiadasakor és
minden, a kés6bbiekben bevezetendd adatkezelés esetén, hogy amennyiben annak Jogalapja az érintett
7.2.1. vagy 7.3.1. szerinti hozzajdrulasa, képes legyen annak bizonyitsara, hogy az érintett személyes
adatainak kezeléséhez hozzajarult.

7.4.4. A 7.4.3. pontban foglaltaknak elsésorban tgy tesz eleget a Hivatal, hogy elsddlegesen irdsban
szerzi be az érintett hozzajarulasat.

7.4.5. Amennyiben a Hivatal a rdutalé magatartst vagy a szobeliséget is elfogadja a hozzajarulas
Jogalapjaul, az adatkezelés minden kériilményét megvizsgalja és dokumentalja, hogy utébb is igazolni
tudja a hozzajarulést.

7.4.6. A Hivatal az adatkezelései sordn lehetdség szerint minden egyes személyes adatnal feltiinteti,

hogy a hozzajarulas:
a) mikor érkezett (év-honap-nap)
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b) milyen formaban tortént (irasban/szoban/rautald magatartassal)
¢) milyen cselekmény eredménye, ha ez értelmezheto (peldaul:
feliratkozas/jelentkezés/kapcsolatfelvétel/stb.).

7.4.7. A Hivatal biztositja a jogot arra is, hogy az érintett ugyanugy, ahogy a hozzajarulast megadta, a
hozzijéarulasat visszavonja. A rautalé magatartassal megtett hozzajarulas visszavonasat csak irasban
fogadja el a Hivatal.

7.4.8. A Hivatal a visszavonas tényét az adatkezelés soran rogziti, az adatot a tovabbiakban nem
kezeli, de az adat helyét ,,a hozzajarulas visszavonva™ jelzéssel jeloli meg.

7.4.9. A 7.4.8. pont szerinti megjelolés tartalmazza hozzajarulas visszavonasara vonatkozo, a 7.4.6.
pont szerinti értelemszert adatokat.

7.5. A szerzidéses jogviszonyra, mint jogalapra vonatkozé kiilonleges szabalyok

7.5.1. Ha az adatkezelés jogalapja a Hivatallal irasban kotott szerzodés eldkészitése, megkotése vagy
teljesitése, Ugy a szerzédésnek minimaélisan tartalmaznia kell az arra valé utalast, hogy az adatkezelés
a Szabalyzat szerint torténik €s arra a konkrét adatkezelési folyamatleirasra valo hivatkozast, amely a
konkrét adatkezelést régziti a 8.1. pont szerint.

7.5.2. Csak akkor alkalmazhat6 7.2.2. szerinti jogalap, ha az szerzodés egyik szerzédo fele az érintett.
7.6. A jogi kitelezettségre, mint vonatkozo kiilonleges szabalyok

7.6.1. Amennyiben az adatkezelés jogalapja a 7.2.3. pont szerinti jogi kotelezettség, gy e jogi
kételezettséget csak és kizardlag az Eurdpai Unio vagy Magyarorszag hivatalos és alkalmazando
Jjogszabalyanak kell megallapitania.

7.6.2. Magyarorszag hivatalos €s alkalmazandé jogszabalya csak Magyarorszag Alaptorvényének T)
cikk (2) bekezdésében felsorolt tipusti jogszabaly lehet a 7.6.3. pontban foglalt kivétellel.

7.6.3. Amennyiben a Hivatal az adatkezelése soran jogalapként 6nkorményzati rendeletben foglalt jogi
kitelezettséget hataroz meg, Ggy az onkorményzati rendelet Budapest Fovaros XIII. Keriileti
Onkormanyzat ~ Képviselo-testiiletének Onkormanyzati  rendelete vagy Budapest Févaros
Kozgyiilésének rendelete lehet.

7.6.4. Amennyiben a Hivatal az adatkezelése soran a jogalapként a jogi kételezettséget hatarozza meg,
ugy a 8.1.5. szerinti adatkezelési folyamatleirasban a Hivatal megnevezi a jogi kotelezettséget el8ird
Jogszabalyt annak nevével és a kotelezettséget eldird pontos jogszabalyi helyet.

7.7. A létfontossagu érdekre, mint jogalapra vonatkozé kiilonleges szabalyok

7.7.1. A Hivatal természetes személy létfontossagl érdekére hivatkozo, 7.2.4. pont szerinti jogalappal
akkor végez adatkezelést, ha az adott adatkezelés egyéb jogalappal nem végezhetd.

7.7.2. Az elszamoltathatésag elve alapjan a 7.7.1. szerinti el6iras szerint a Hivatal az adatkezelés
megkezdése koteles megvizsgalni, hogy a személyes adat kezelése megvalosithato-e barmely mas

jogalappal.

7.7.3. Ugyancsak az elszamoltathatdsag elvébol fakadoan a Hivatalnak tudnia kell bizonyitani a
Iétfontossagu érdek fennallasat.
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7.8. A kozérdekii feladatra vagy kozhatalmi jogositvanyra, mint jogalapra vonatkozé
kiilonleges szabalyok

7.8.1. A 7.6. pontban meghatirozott szabalyok a 7.2.5. pont szerinti a kizérdekii feladatra vagy
kozhatalmi jogositvanyra alapozott jogalapii adatkezelések esetén az értelemszerii eltérésekkel
alkalmazandoak.

7.9. A jogos érdekre, mint jogalapra vonatkozo kiilonleges szabalyok

7.9.1. A Hivatal kozhatalmi szerv, ezért a 7.2.6. pont szerinti jogalappal a 7.9.2. pontban foglalt
korlatozasok mellett végezhet adatkezelést.

7.9.2. A GDPR (47) preambulumbekezdése és 6. cikk (1) bekezdés f) pontja szerint a magyar
Jogalkoté feladata, hogy jogszabalyban hatarozza meg, hogy a kozhatalmi szervek milyen jogalapon
kezelhetnek személyes adatokat, ezért az adatkezel jogszerii érdekét alatdmasztd jogalapot nem lehet
alkalmazni a kizhatalmi szervek altal feladataik ellatasa soran végzett adatkezelésre.

7.9.3. A Hivatal a 7.9.2. pontban rogzitett GDPR-el6irast a kézhatalmi feladatok ellatasara értelmezi.
A Hivatal tehat olyan folyamatai soran, amelyben nem kdzhatalmi feladatot lat el, a tovabbi pontokban
felsorolt szabdlyok betartdsdval meghatirozhatja az adatkezelés jogalapjaként a 7.2.6. pontban foglalt
jogalapot.

7.9.4. A Hivatal a 7.2.6. pontban foglalt jogalap alkalmazasa esetén az adatkezelés megkezdése el6tt
az ¢rintettek maganszférdjanak, érdekeinek és alapvetd jogainak biztositasa érdekében a 9. pont

szerinti érdekmérlegelési tesztet végez el.

7.9.5. A konkrét adatkezelési folyamat soran a Hivatal megfeleld tdjékoztatast nyujt az érintettek
szamara az adatkezelés jogalapjarol.

7.9.6. A 7.2.6. pontban foglalt jogalapot a sziikségesség-aranyossag elve alapjan alkalmazza a Hivatal,
ha az adatkezeléssel elérendd cél mas jogalappal nem megvaldsithaté és az érintett maganszférajanak
korlatozasa aranyban all az elérend6 céllal.

7.9.7. Az érdekmérlegelési tesztet az érintett — kérelmére — barmikor megismerheti.

8. AZ ERINTETTEK JOGAI

8.1. Az érintett tdjékoztatisa az adat felvételéhez kapcesolodéan a GDPR 13. és 14. cikk szerint

8.1.1. Abban az esetben, amennyiben az adatkezelés soran a személyes adatokat a Hivatal kzvetleniil
az érintettdl szerzi meg, gy a személyes adatok megszerzésének idépontjaban a Szabalyzat 17.2.
pontjaba foglalt minta segitségével az alabbiakrol tajékoztatja az érintettet:
a) a Hivatal pontos megnevezése, elérhetGségei,
b) a Hivatal adatvédelmi tisztviseldjének neve és elérhetéségei,
c) az adatkezelés célja,
d) az adatkezelés jogalapja,
e) amennyiben az adatkezelés célja a 7.2.6. pontjaban foglalt jogos érdek érvényesitése, ugy a
Hivatal vagy a harmadik fél jogos érdekének megnevezése,
f) amennyiben a Hivatal a személyes adatokat az adatkezelés soran harmadik fél szamara atadja,
a szemelyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai.
g) a személyes adatok tdroldsanak idStartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idétartam
meghatarozasanak szempontjai,
h) a hozzaférési jog gyakorlasanak szabalyai,
i) a helyesbitési jog gyakorlasanak szabalyai,
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J) atorlési jog gyakorlasanak szabalyai,

k) az adatkezelés korlatozasara iranyuld jog gyakorlasanak szabalyai,

I) atiltakozasi jog gyakorlasanak szabalyai,

m) az adathordozhatésaghoz valo jog gyakorlasanak szabalyai,

n) a hozzijarulds visszavondsara irdanyuld jog gyakorlasanak szabélyai, amennyiben az
adatkezelés jogalapja a 7.2.1. vagy a 7.3.1 pontba foglalt jogalap,

0) a Nemzeti Adatvédelmi ¢és Informacidszabadsag Hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak
Joga;

p) annak ténye, hogy a személyes adat kezelése szolgaltatisa jogszabalyon, szerzodéses
kotelezettségen alapul vagy szerzOdés kotésének eldfeltétele és az érintett koteles-e a
személyes adatokat megadni, valamint a lehetséges kovetkezmények, amennyiben az érintett
személyes adatait nem adja meg,

q) az automatizalt dontéshozatal ténye, valamint legalabb az ennek soran alkalmazott logika és
arra vonatkozé érthet6 informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentéséggel, és az
érintettre nézve milyen varhato kovetkezményekkel bir.

8.1.2. Amennyiben a Hivatal a személyes adatot nem kozvetleniil az érintettél szerzi meg, gy a 8.1.1.
pontban foglaltatok til a Szabalyzat 17.3. pontjaba foglalt minta alkalmazasaval az alabbiakrol
tajékoztatja az érintettet:
a) akezelt személyes adatok kategoriai,
b) aszemélyes adat forrasa,
¢) amennyiben az adatok harmadik forrasbdl vald gylijtését jogszabaly irja eld, Gigy a konkrét
jogszabalyi hely megjeldlése,
d) aszemélyes adat Hivatal altali megszerzésének idépontja,
e) amennyiben a Hivatal altal folytatott ligyben van sziikség a személyes adatokra, gy a konkrét
ligy iigyszammal vagy egyéb modon térténd megjeldlése,
f) annak ténye, hogy a személyes adat nyilvanosan hozzaférheté forrasbol szarmazik-e.

8.1.3. Amennyiben a Hivatal az adatkezelése soran az adatot nem kozvetleniil az érintettdl szerzi meg,
az érintettet a 8.1.2. pontban foglaltakrol az alabbi idépontban téjékoztatja:
a) a személyes adatok megszerzésétol szamitott ésszerii hataridén, de legkésébb egy hénapon
beliil,
b) ha a Hivatal a személyes adatokat az érintettel valo kapcsolattartas céljara hasznélja, az
érintettel vald elso kapcsolatfelvétel alkalmaval vagy
¢) ha a Hivatal az adatokat varhatéan mas cimzettel is kdzli, legkésébb a személyes adatok elsé
alkalommal valo kozlésekor.

8.1.4. Amennyiben a személyes adatokat a Hivatal tigyfelétol, egy konkrét iigy eldéntéséhez
benyujtott barmilyen iraton szerzi meg, gy a harmadik személyre vonatkozé adatokat — ellenkezd
bizonyitasig — a tényallds tisztazasahoz elengedhetetleniil sziikséges mas személyes adatoknak
mindsiilnek az dltalanos kozigazgatasi rendtartasrol szol6 2016. évi CL. térvény 27. § (1) szerint.

8.1.5. A 8.1.2. és 8.1.3. pontokba foglaltakat nem kell alkalmazni, amennyiben:

a) az érintett mar rendelkezik az ezen pontokba foglalt informaciokkal,

b) aszdban forgé informaciok rendelkezésre bocsatasa lehetetlennek bizonyul vagy arénytalanul
nagy erofeszitést igényelne,

¢) az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten el6irja a Hivatalra alkalmazandé unids vagy a
hatalyos magyar jog, amely az érintett jogos érdekeinek védelmét szolgdlé megfeleld
intézkedésekrol is rendelkezik vagy

d) a személyes adatoknak valamely uniés vagy a hatilyos magyar jogban eléirt szakmai
titoktartasi kotelezettség alapjan bizalmasnak kell maradnia.

8.1.6. A 8.1.1. és 8.1.2. szerinti tdjékoztatést a Hivatal elsésorban a Szabélyzat fliggelékeit képezd
adatkezel¢si folyamatleirdsokkal valdsitia meg. Ezen folyamatleirasokat a Hivatal minden olyan
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esetben nyilvanossagra hozza, amikor az érintettet tajékoztatnia kell az adatkezelésrol. A
folyamatleiras nyilvanossagra hozatalanak szabalyai:

a) a folyamatleirasok a Szabalyzat szerint elkészitett adatkezel6i nyilvantartas elvalaszthatatlan
részét képezi,

b) a folyamatleirdis minden esetben az adatkezelés megkezdése el6tt az érintett szamara
megismerhetd kell, hogy legven,

¢) minden olyan folyamat soran, amikor az adat felvétele papiralapon torténik, az adat
felvételének helyén elérhetonek kell lennie az adott folyamatleirasnak,

d) minden olyan folyamat soran, amikor az adat felvétele technikai eszkdz utjan torténik, a
technikai eszkoz segitségével elérhetének kell lennie a folyamatleirasnak,

e) minden olyan esetben, amikor az érintett rautald magatartassal jarul hozza az adatkezeléshez, a
folyamatleirasnak a rautalo magatartas megtételéiil szolgalo helyen kell elérhetének lennie,
hogy az érintett ennek tudataban jarulhasson hozza az adatkezeléshez,

f) amennyiben feltételezhetd, hogy az érintett maga fogja kezdeményezni az adatkezelést, ezen
adatkezelések folyamatleirasai elérhetoek kell, hogy legyenek a Hivatal honlapjan az érintett
elozetes tajékoztatasa érdekében,

g) a folyamatleirasokat gy kell nyilvanossagra hozni, hogy a Hivatal minden esetben bizonyitani
tudja, hogy az érintett azokat az adatkezelés megkezdése elétt megismerhette, igy kiiléndsen
online feliileten torténd adatfelvétel esetén egy un. ..check box™ segitségével nyilatkoztatja a
Hivatal, hogy az adatkezelés szabélyait megismerte, elolvasta és azokat elfogadta.

8.1.7. Amennyiben a Hivatal a folyamatleirast a 8.1.6. szerint nyilvanossagra hozza, ugy vélelmezi,
hogy az érintett azt megismerte és elfogadta a ra vonatkozo adatkezeléssel kapcsolatos tajékoztatast.

8.2. Az érintett jogainak érvényesitése

8.2.1. A GDPR 15-21. cikkei szerint az érintett az alabbi jogérvényesitési lehetdségekkel élhet a
Hivatal adatkezelései soran:

a) az érintett kérheti a 8.3. pont szerint tajékoztatasat személyes adatai kezelésérol,

b) az ¢érintett kérheti a 8.4. pont szerint személyes adatainak helyesbitését,

c) az érintett kérheti a 8.5. pont szerint személyes adatainak torlését,

d) az érintett kérheti a 8.6. pont szerint személyes adatai kezelésének korlatozasat,

e) azérintett a 8.7. pont szerint tiltakozhat személyes adatai kezelése ellen,

f) azérintett élhet a 8.8. pont szerinti adathordozhatdsaghoz valé jogaval.

8.2.2. A Hivatal annak érdekében, hogy az érintettek a 8.2.1. pontba foglalt jogaikkal élhessenek, a
Szabalyzatban rogziti az érintetti joggyakorlassal kapcsolatos jogokat, kotelezettségeket és eljarasi
szabalyokat.

8.2.3. A Hivatal torekszik arra, hogy az altala az érintettnek adott tajékoztatas minden esetben a GDPR
altal meghatarozott szabalyok teljesitése mellett a lehetdségekhez mérten tomor, atlathatd, érthetd,

kénnyen hozzaférheto, vilagos és kozérthetd legyen.

8.2.4. A Hivatal az érintettnek adott minden tajékoztatast foszabaly szerint irdsban tesz meg, ideértve
az elektronikus utat is.

8.2.5. Amennyiben az érintett kéri a szobeli tajékoztatast, gy személyazonossaga igazolasat kdvetéen
a Hivatal erre felhatalmazott munkatarsa a tajékoztatast szoban is megadhatja.

8.2.6. A Hivatal az érintett szamara tdjékoztatast csak és kizarolag abban az esetben nyjt, ha a Hivatal
erre felhatalmazott munkatarsa meggy6z6dott az érintett személyazonossagarol.

8.2.7. Az érintett személyazonossagarol valo meggy6zddésnek szamit, ha a Hivatal erre felhatalmazott
munkatarsa elott:
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a) az érintett személyazonossagat a hatalyos magyar jog szerinti személyazonossag igazolasara
alkalmas okmany bemutatasaval (igy kiilonosen, de nem kizardlagosan személyazonosito
igazolvannyal, utlevéllel, vezetdi engedéllyel) igazolja,

b) az érintett személyazonossagat az Eurdpai Unio joga szerint személyazonossag igazolasara
alkalmas okmany bemutatasaval igazolja,

¢) az érintett kérelme a Hivatal elott mar korabbi tigybol ismert, az érintetthez kothet6 e-mail
cimrol érkezik,

d) az ¢érintett kérelme a Hivatal altal biztositott, zart, a megfeleld személyazonositas megtorténte
utan hasznalhato csatornan érkezik.

8.2.8. A Hivatal nem fogadja el a személyazonositas telefonos uton térténd egyetlen formajat sem, igy
az érintett telefonon nem kezdeményezheti a 8.2.1. pontba foglalt jogainak érvényesitését.

3.2.9. Amennyiben a személyazonossag igazolasa a 8.2.7. szerint nem torténik meg, a Hivatal az
érintetti joggyakorlasi kérelmet elutasitja, és egyben tajékoztatja az érintettet, hogy a Szabalyzat 8.2.
szerint hogyan gyakorolhatja érintetti jogait.

8.2.10. A Hivatal az érintettet a kérelem beérkezésétol szamitott egy hdénapon beliil tajékoztatja a
8.2.1. pontba foglalt jogaikkal kapcsolatos kérelem esetén.

8.2.11. A 8.2.10. pont szerinti beérkezésnek az szamit, ha az igényt az érintett:
- széban személyesen a 8.2.16. pontba foglalt személy szaméara, a 8.2.7. szerinti
személyazonositast kévetden megteszi,
— az irasba foglalt igény a 8.2.16. pontba foglalt személy hivatali elérhetéségére megérkezik.

8.2.12. A 8.2.10. pontba foglalt hataridét a Hivatal maximum tovabbi két honappal meghosszabbitja,
ha a kérelem Gsszetettsége vagy az aktudlisan kezelt kérelmek szama azt indokolja.

8.2.13. A hataridd meghosszabbitasar6l a Hivatal a késedelem okainak megjeldlésével a kérelem
kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil, elektronikus uton tajékoztatja az érintettet.

8.2.14. Amennyiben a Hivatal nem intézkedik az érintett kérelmére, gy az érintett a 8.9. pontba
foglalt jogorvoslati jogaval élhet a Hivatal ellen.

8.2.15. A Hivatal a 8.2. pontba foglaltak szerinti tajékoztatast és intézkedéseket dijmentesen végzi.

8.2.16. A 8.2. pontba foglaltak szerinti tajékoztatds és intézkedés megtételéréért a Hivatal adatvédelmi
tisztviseloje felelos.

8.2.17. A 8.2.4. szerinti tdjékoztatast az adatvédelmi tisztviseld a jegyzé jovahagyasaval teszi meg.
8.3. Az érintett tajékoztatdsa a ra vonatkozo adatkezelésrdl (,,hozzaférés”)

8.3.1. Amennyiben az érintett a GDPR 15. cikke szerinti hozzaférési jogaval kivan éIni, ugy a Hivatal
az alabbiakrol tajékoztatja a 8.2.3. pontban foglaltak szerinti valaszaban:
a) az adatkezelés célja vagy céljai,
b) az érintett személyes adatok kategdriai,
¢) azon cimzettek vagy cimzettek kategoridi, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat a
Hivatal mar kozolte vagy a jovoben kozolni fogja,
d) a személyes adatok tarolasanak tervezett idGtartama, vagy ha ez nem Ichetséges, ezen
idétartam meghatarozasanak szempontjai,
e) a helyesbitési jog gyakorlasanak szabdlyai,
f) atorlési jog gyakorlasanak szabélyai,
g) az adatkezelés korlatozasara iranyuld jog gyakorlasanak szabalyai,
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h) a tiltakozasi jog gyakorlasanak szabalyai,

i) aNemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésaghoz vald panasz benyujtasanak joga,

j) ha a személyes adatok forrasa nem az érintett, a forrasra vonatkozd minden elérhetd
informacio,

k) amennyiben az adatkezelés automatizalt dontéshozatalon alapszik, gy ennek ténye, valamint
az alkalmazott logikara és arra vonatkozo érthetd informéciok.

8.3.2. A Hivatal a 8.3.1. szerinti tajékoztatas soran az adatkezelés targyat képezd személyes adatok
masolatat az érintett kérelmére az érintett rendelkezésére bocsatja.

8.3.3. A 8.2.8. pontban foglaltak szerint a Hivatal egyetlen munkatarsa sem ad tajékoztatast a Hivatal
altal kezelt konkrét személyes adatrol telefonon.

8.4. Az érintett helyesbitéshez valo joga

8.4.1. Amennyiben az érintett személyes adatanak helyesbitését kéri és a Hivatal részére nem all
rendelkezésre a személyes adat, amelyre a mar kezelt adatot helyesbiteni kell, hianypotlasra hivja fel
az érintettet.

8.4.2. Amennyiben az érintett személyes adatanak helyesbitését kéri és a személyes adat rendelkezésre
all, a Hivatal a személyes adatot helyesbiti és egyidejiileg tajékoztatja az érintettet a helyesbités
tényerol és idépontjarol.

8.5. Az érintett torléshez valo joga

8.5.1. A Hivatal az éltala kezelt személyes adatot késeledelem nélkiil térli, amennyiben az alabbi
feltételek egyike megvaldsul:

a) A személyes adatok mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybdl azt a Hivatal kezeli.

b) Az adatkezelés jogalapja a 7.2.1. vagy a 7.3.1. szerinti érintetti hozzijirulas és ezt a
hozzijarulasat az érintett a Szabalyzat 7.4.7. pontjaba foglaltak szerint visszavonja.

c) Az érintett a Szabalyzat 8.7. pontjaba foglaltak szerint tiltakozik az adatkezelés ellen.

d) A Hivatal tudomadséra jut, hogy a személyes adat kezelése jogellenes.

e) Unios vagy hatalyos magyar jogban eléirt jogi kdtelezettség Gigy teljesithetd, ha a Hivatal a
személyes adatot torli.

f) A személyes adat kezelése kozvetlenill gyermekeknek kinalt, informaciés tarsadalommal
Osszefliggd szolgaltatdsok vonatkozasaban tortént. A hozzajarulast maga a 16. életévét mar
betdltott gyermek vagy 16. életévét be nem toltott gyermek feletti sziiléi feliigyeletet gyakorlé
személy adta meg. A hozzdjaruldsat az érintett (vagy amennyiben ennek idépontjaban 16.
¢letévet tovabbra sem toltotte be, ugy a felette sziil6i feliigyeletet gyakorld személy) a
Szabélyzat 7.4.7 pontjaba foglaltak szerint visszavonja.

8.5.2. A személyes adatot a Hivatal olyan modon torli, hogy helyreallitasa tobbé ne legyen lehetséges.

8.5.3. Ha a személyes adat a személyes adatot hordozo adathordozordl nem térdlhetd, a Hivatal a
személyes adat adathordozojat megsemmisiti.

8.5.4. Ha az érintett olyan személyes adatot kivan toroltetni, amely hidnyaban az érintett és a Hivatal
kozotti jogviszony nem tarthato fenn, a jogviszony megsziinik. Errél azonban a térlés eldtt a Hivatal
tdjékoztatja az érintettet és amennyiben torlési kérelmét fenntartja, a torlés megtorténik. A torlési
kérelem fenntartisdnak mindsiil, ha a tajékoztatas kézbesitését6l szamitott 3 napon beliil az érintett
torlési kérelmét nem vonja vissza.
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8.5.5. A személyes adat torlésére vagy az adathordozo megsemmisitésre az alabbi szabalyok koziil a
felsorolasban elobb szereplo szabalyt kell alkalmazni. Amennyiben az alkalmazandé szabaly az adott
személyes adatra nézve nem értelmezhetd, a felsorolasban soron kévetkez6 szabalyt kell alkalmazni:

1. aszemélyes adat kezelésének megsziintetésére vonatkozo kotelezd jogszabalyi eloiras;

2. akozfeladatot ellato szervek iratkezelésének altalanos kdvetelményeirdl szolo 335/2005. (XII.
29.) Korm. rendelet a személyes adatot hordozé papiralapt dokumentum megsemmisitésére
vonatkozo eléiras,

3. a Hivatal iratkezelési szabalyzatanak a személyes adatot hordozé papiralapti dokumentum
megsemmisitésére vonatkozo eldiras,

4. a Szabalyzat konkrét adatkezelésre vonatkozd, adattorlési vagy adatmegsemmisitési GDPR
szerinti adattérlési vagy adatmegsemmisitési szabalya.

8.6. Az adatkezelés korlatozasahoz fiiz6do érintetti jog

8.6.1. Az érintett kérelmezheti a Hivatalndl a ra vonatkozoan a Hivatal altal tarolt személyes adatok
megjeloléset jovobeli kezelesiik korlatozasa ceéljabol.

8.6.2. A Hivatal az érintett kérelmére akkor korlatozza az adatkezelést, amennyiben az alabbi
feltételek egyike fennall:

a) az érintett kérelmében vitatja a ra vonatkozo személyes adatok pontossagat, ebben az esetben a
korlatozas arra az id6tartamra vonatkozik, ameddig a Hivatal ellenérzi a személyes adatok
pontossagat,

b) az adatkezelés jogellenes, de az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat,

c) béar a Hivatalnak az adatkezelés megkezdése elott meghatarozott cél eléréséhez mar nincs
sziiksége a személyes adat kezelésére, de az érintett kérelmében igényli azokat jogi igények
eloterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez,

d) az érintett a 8.7. pont alapjan tiltakozik a 7.2.5. vagy 7.2.6. pontba foglalt jogalappal kezelt
személyes adat kezelése ellen, ebben az esetben a korlatozas arra az iddtartamra vonatkozik.,
amig megallapitasra nem keriil, hogy a Hivatal jogos indokai els6bbséget élveznek-¢ az
érintett jogos indokaival szemben.

8.6.3. Amennyiben a személyes adat kezelését jelen 8.6. pont alapjan korlatozza a Hivatal, Ggy a
korlatozas id6tartama soran csak az érintett hozzajarulasaval vagy jogi igények elSterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelmehez, mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében,
vagy az Unio, illetve a valamely tagallam fontos kdzérdekébdl lehet kezelni.

8.6.4. A 8.6.3. pont nem vonatkozik az adat tarolasara, mint adatkezelési miiveletre, azt a korlatozas
alatt is koteles megtenni a Hivatal.

8.6.5. Amennyiben az adatkezelés korlatozasat a Hivatal feloldja, azzal egyidejiileg ennek tényérdl
tajékoztatja az érintettet, akinek a kérésére a korlatozas megtortént.

8.7. Tiltakozas a személyes adat kezelése ellen

8.7.1. Az ¢rintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor tiltakozzon
személyes adatainak 7.2.5. vagy 7.2.6. pontba foglalt jogalapon alapulo kezelése ellen.

8.7.2. A Hivatal a 8.7.1. szerinti tiltakozds esetén megvizsgalja, hogy az adatkezelést olyan
kényszerito erejli jogos okok indokoljak, amelyek elsdbbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival
és szabadsigaival szemben, vagy amelyek jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelmeéhez kapcsolodnak
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8.7.3. Amennyiben a Hivatal a 8.7.2. szerinti vizsgalata soran megallapitja, hogy a 8.7.2. pontba
foglalt feltételek egyike sem érvényesiil, a tiltakozassal érintett személyes adatot nem kezeli tovabb.

8.8. Az adathordozhatésaghoz valo érintetti jog gyakorlasa

8.8.1. Amennyiben az adatkezelés jogalapja a 7.2.1 vagy 7.3.1. pontba foglalt érintetti hozzajarulas,
gy az érintett jogosult arra, hogy az éltala a Hivatal részére atadott személyes adatokat tagolt, széles
korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja.

8.8.2. A Hivatal a 8.8.1. szerinti megfelelést elsésorban .xml, .csv vagy .doc formatumban teljesiti a
kérelemmel érintett személyes adatok jellegétdl fliggden.

8.8.3. Az ¢érintett kérelmezheti tovabba a Hivataltol, hogy az altala kezelt személyes adatokat egy
masik, az érintett altal egyértelmiien megjeldlt adatkezeldnek tovabbitsa.

8.8.4. E pontba foglalt jog nem illeti meg az érintettet, ha az adatkezelés kozérdekii vagy az
adatkezelore ruhdzott kozhatalmi jogositvanyai gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges, valamint, ha ez a jog hatranyosan érintené masok jogait és szabadsagait.

8.9. Jogorvoslat

8.9.1. Az érintett a GDPR 77. cikk (1) bekezdése alapjan a Hivatal adatkezelési eljarasaval kapcsolatos
panasszal a NAIH-hoz fordulhat.

8.9.2. Az érintett a GDPR 79. cikk (1) bekezdése szerint a Hivatal adatkezelési eljarasaval kapesolatos
Jjogsértés miatt a lakohelye vagy tartézkodasi helye szerinti térvényszékhez fordulhat.

9. ERDEKMERLEGELES ES AZ ERDEKMERLEGELESI TESZT ELVEGZESE

9.1. A 7.9.4. pont szerinti, a 17.9. pont alapjan elkészitett érdekmérlegelési tesztnek sorrendben az
alabbiakra kell kiterjednie:
a) a kezelni kivant személyes adat meghatarozasa,
b) annak a személynek a meghatarozasa, akinek a jogos érdekében az adatkezelés sziikséges,
c) ajogos érdek bemutatasa,
d) az adatkezelés céljanak meghatarozasa,
e) annak vizsgalata, hogy az adatkezelés feltétleniil sziikséges-e a feltart jogos érdek
érvényesitéséhez,
f) ha az adatkezelés sziikséges a jogos érdek érvényesitéséhez, annak vizsgilata, hogy az
ervényesithet0-e mas, az érintett maganszférajat nem vagy kevésbé érint6 folyamattal,
g) ha a jogos érdek nem érvényesithetd mas folyamattal annak vizsgalata, hogy az adatkezelés
esetén az érintett érdekei, alapjogai mennyiben korlatozodnak vagy sériilnek,
h) a jogos érdek és az érintetti alapjogi korlatozas sszevetése,
i) az érdekmeérlegelési teszt eredménye,
J) az érdekmérlegelési teszt elvégzésének datuma,
k) amennyiben az érdekmérlegelési teszt eredményeként a személyes adat kezelhetd, ugy az
adatkezelési folyamat bevezetésének idépontjanak meghatarozasa.

9.6. Az érdekmérlegelési teszt felépitése:
a) az érdekmérlegelési teszt elvégzésének oka,
b) a Hivatal, mint adatkezel6 jogos érdeke,
c) az érintett érdekei, alapjogok,
d) a Hivatal és az érintett érdekeinek osszevetése,
e) biztositékok,
f) tiltakozas joga,
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g) az érdekmérlegelési teszt eredménye.

9.7. Amennyiben az érdekmérlegelési teszt eredményeként a Hivatal megallapitja, hogy az
adatkezeléssel érintett jogos érdekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett érdekei és alapveto
jogai, a 7.2.6. pontba foglalt adatkezelési jogalapot nem alkalmazza.

9.8. Nem végez érdekmérlegelési tesztet a Hivatal, amennyiben az adatkezelés soran a személyes
adatok kiilonleges kategoriaiba tartozo személyes adatot kezel a Hivatal, [évén ebben az esetben a 7.3.

pont szerint ez nem lehet az adatkezelés jogalapja.

10. A HIVATAL ADATVEDELMI RENDSZERE

10.1. Altaldnos rendelkezések

10.1.1. A jegyz6 a Hivatal sajatossagainak figyelembe vételével e Szabalyzatban hatarozza meg az
adatvédelmi eldirasok megvaldsitasahoz sziikséges feladat- és hataskoroket és jeloli az adatkezelés
feliigyeletét ellatd személyt,

10.1.2. A Hivatal minden adatkezelése felett feliigyeletet elsodlegesen az adatvédelmi tisztviseld lat el.

10.1.3. Az adatvédelmi tisztvisel6 10.2. pontban foglalt feladatanak ellatasdhoz sziikséges mértékben a
Jjegyz6 barmely szervezeti egységben kijeldlhet a szervezeti egység adatkezelési feladataiért felelos
személyt, aki e tevékenysége ellatasa soran kdzvetleniil az adatvédelmi tisztviselének koteles
jelenteni.

10.1.4. A Szabalyzatban elGirtak betartatdsaért a Hivatal minden munkatarsa felelos.

10.1.5. Mindenki ké&teles gondoskodni arrdl, hogy jogosulatlan személyek ne tekinthessenek be
személyes adatokba, tovabba arrdl, hogy a személyes adat tarolasa, elhelyezése Ggy keriiljon
kialakitisra, hogy az jogosulatlan személy részére ne legyen hozzaférheté, megismerhetd,
megvaltoztathatd, megsemmisithetd.

10.2. Az adatvédelmi tisztviselore vonatkozo szabilyok

10.2.1. Az adatvédelmi tisztviseld a jegyz0 kodzvetlen feliigyeletével szervezi, irdnyitja és ellendrzi a
Hivatal adatvédelmi és adatbiztonsagi rendszerét.

10.2.2. Az adatvédelmi tisztviselének csak a Hivatal koztisztvisel8je nevezhetd ki.

10.2.3. Adatvédelmi tisztvisel6vé a jegyz6 a GDPR 37. cikk (5) el6irasai alapjan olyan személyt nevez
ki, aki megfelel6 adatvédelmi szakmai ratermettséggel, valamint az adatvédelmi jog és gyakorlat
szakeértoi szintli ismeretével rendelkezik.

10.2.4. A Hivatal a feladatai ellatasahoz biztositja az adatvédelmi tisztviseld részére a feladat
ellatasahoz sziikséges forrasokat, valamint deklarilja, hogy az adatvédelmi tisztviselé az informacios
onrendelkezési jog biztositasa érdekében végzett feladatai ellatdsa soran utasitasokat senkitél sem
koteles elfogadni, e feladatai jogszer(i ellatasaval dsszefiiggésben nem bocsathatd el és szankcidval
nem sujthato.

10.2.5. Az adatvédelmi tisztvisel6 az informaciés Snrendelkezési jog biztositasa soran kézvetleniil
csak a jegyzonek tartozik beszamolasi kitelezettséggel.

10.3. Hataskorok az adatvédelemmel kapcsolatosan
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A jegyzo

felelés az érintettek 8.2. pontba foglalt jogainak gyakorlasdhoz sziikséges feltételek
biztositasaért,

felelés a Hivatal altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi, targyi és
technikai feltételek biztositasaért,

felelés az adatkezelésre iranyuld ellenérzés soran esetlegesen feltart hianyossagok vagy
jogszabalysértdé koriilmények megsziintetéséért, a személyi felelésség megallapitasahoz
sziikséges eljaras kezdeményezeséért, illetve lefolytatasaért,

feliigyeli az adatvédelmi tisztviseld tevékenységet,

bels6 adatvédelmi vizsgalatot rendelhet el,

kiadja a Hivatal adatvédelemmel kapcsolatos belso szabalyzatait,

kiillonosen shlyos torvénysértés esetén a munkajogi szabalyok alapjan fegyelmi eljarast indit a
személyes adatot jogszabalysértd modon kezel6 személy ellen.

Az adatvédelmi tisztviselo

segitséget nyljt az érintett 8.2. pontba foglalt jogainak biztositasaban;

kezeli az adatvédelmi nyilvantartast és sziikség esetén modositja vagy — 0j folyamat esetén —
kiegésziti azt, kiilonds tekintettel az adatvédelmi folyamatleirasokra;

minden év januar 15-ig jelentést készit a jegyz0d részére a Hivatal adatvédelmi feladatainak
veégrehajtasarol,

jogosult a Szabalyzat betartasat barmely szervezeti egységnél ellenérizni,

ellenérzi a GDPR ¢és az adatkezelésre vonatkozé mas jogszabalyok, valamint a Szabalyzat
rendelkezéseinek €s az adatbiztonsagi kovetelményeknek a megtartasat és az ellendrzés
tapasztalatairol tajékoztatja a jegyzot,

segitséget nyujt a szervezeti egységek szdmadra az adattovabbitasi nyilvantartasok vezetésében,
figyelemmel kiséri az adatvédelemmel kapcsolatos jogszabalyvaltozasokat, ezek alapjn
indokolt esetben kezdeményezi a Szabalyzat modositasat,

kdzremilikodik a NAIH-t6l a Hivatalhoz érkezett megkeresések megvalaszolasaban és a NAIH
altal kezdeményezett eljaras soréan,

altalanos allasfoglalas megadasa céljabol megkeresést fogalmaz meg a NAIH felé,
amennyiben egy felmeriilt adatvédelmi kérdés jogértelmezés Wtjan egyértelmien nem
valaszolhaté meg,

kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés vagy annak veszélyének
észlelése esetén annak megsziintetésére hivja fel a Hivatalt vagy az adatfeldolgozdt,

Javaslatot tesz a sziikséges intézkedésekre az ellenérzési tapasztalatai és az adatvédelmi
elirasok megszegéserdl késziilt jegyzokonyvek alapjan,

feliigyeli a kiils6 szervezetektdl érkez6 személyes adatokat érintd megkeresések teljesitését,
gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasarol,

kdzremikodik, valamint segitséget nydjt az adatkezeléssel kapcsolatos dontések
meghozatalaban,

szilkség esetén felvilagositast nyujt a Hivatal munkatérsai szamara adatvédelmi kérdésekben,
véleményezi a Hivatal altal kiadando szabalyzatok azon részeit, amelyek adatvédelmi kérdést
érintenek,

ellatja a jogszabalyok éltal raruhazott adatvédelemmel kapcsolatos feladatokat.

A szervezeti egység vezetoi

kotelesek biztositani €s ellenérizni a vezetésiik ala tartozd szervezeti egységnél az
adatkezelésre vonatkozo jogszabalyok és a Szabalyzatban foglaltak betartasat,

intézkednek a kiils6 szervezetektdl érkezo és a hataskoriikbe tartozo személyes adatokat érintd
megkeresések teljesitéséért,

szabalyellenes adatkezelés esetén haladéktalanul intézkednek annak megsziintetésérdl, és arrdl
haladéktalanul értesitik az adatvédelmi tisztviseldt,

kotelesek gondoskodni arrdl, hogy a Szabalyzat eléirasait és véltozasait az altaluk iranyitott
munkatéarsak feladatkoreiknek megfeleld részletességgel megismerjék.
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10.3.4. Az adatkezelésben érintett munkatarsak

a) kotelesek a Szabalyzat eldirasai szerint kezelni a személyes adatokat;

b) felelések feladatkoriikben eljarva a személyes adatok a Szabdlyzat szerinti feldolgozasaért,
megvaltoztatasaért, torléséért, tovabbitasaért €s nyilvanossagra hozatalaért, valamint az adatok
pontos és kévethetd dokumentalasaért;

¢) amennyiben sziikséges, elézetesen egyeztetnek a felettesiikkel ¢s az adatvédelmi tisztviselovel
a személyes adatok kezelését érintd ligyekben;

d) a tudomasukra jutott adatkezeléssel kapcsolatos jogsértésekrdl haladéktalanul tajékoztatjak a
felettesiiket.

11. ADATBIZTONSAGI SZABALYOK

11.1. A Hivatal, illetdleg tevékenységi korében a Hivatal altal megbizott adatfeldolgozd koteles
gondoskodni az adatok biztonsagarol, koteles tovabba megtenni azokat a technikai és szervezési
intézkedéseket €s kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek a GDPR valamint a Szabalyzat
érvényre juttatdsdhoz sziikségesek.

11.2. A Hivatal az adatbiztonsagi folyamatait Ggy alakitja ki, hogy azok a személyes adatokat
megvédjék a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, nyilvanossdgra hozas vagy torlés, illetdleg
sériilés vagy a megsemmisiilés ellen.

11.3. Az adatfeldolgozonak a személyes adatok feldolgozasaval kapcsolatos jogait és kitelezettségeit
az Infotv., valamint az adatkezelésre vonatkozo kiilon térvények keretei kozott a Hivatal hatarozza
meg. Az altala adott utasitasok jogszeriiségéért a Hivatal felel.

I1.4. Az adatfeldolgozé az adatkezelést érinté érdemi dontést nem hozhat, a tudomasara jutott
személyes adatokat kizarolag a Hivatal rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara
adatfeldolgozast nem végezhet, tovabba a személyes adatokat a Hivatal rendelkezései szerint koteles
tarolni és megdrizni.

11.5. A papiralapon kezelt személyes adatok biztonsaga érdekében a Hivatal, sszhangban a hatalyos
Iratkezelési Szabalyzat el6irasaival, az alabbi intézkedéseket alkalmazza:

a) az adatokat csak az arra jogosultak ismerhetik meg, azokhoz mas nem férhet hozza, mas
szamara fel nem tarhatdak;

b) a dokumentumokat jol zarhato, szaraz, tlizvédelmi és vagyonvédelmi berendezéssel ellatott
helyiségben helyezi el;

¢) aszemélyes adatokat tartalmazo iratokhoz csak az illetékesek férhetnek hozza;

d) a Hivatal adatkezelést végz6 munkatarsa a nap folyaman csak ugy hagyhatja el az olyan
helyiséget, ahol adatkezelés zajlik, hogy a ra bizott adathordozokat elzérja, vagy az irodat
bezarja;

¢) a Hivatal adatkezelést végzd munkatirsa a munkavégzés befejeztével a papiralapu
adathordozdt elzérja;

f) amennyiben a papiralapon kezelt személyes adatok digitalizélasra keriilnek, a digitalisan tarolt
dokumentumokra iranyadé biztonsagi szabalyokat alkalmazza a Hivatal.

11.6. A szamitogépen, illetve halézaton tarolt személyes adatokat a Hivatal az Informatikai Biztonsagi
Szabalyzatban foglalt eldirasok szerint védi.

12. ADATVEDELMI INCIDENS

12.1. Adatvédelmi incidens észlelése és jelentése
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12.1.1 A Hivatal minden munkatarsa koteles a tudomasara jutott adatvédelmi incidenst haladéktalanul
Jjelenteni az adatvédelmi tisztviselonek. A jelentésnek az alabbi adatokat tartalmaznia kell:
a) az adatvédelmi incidenst észlelo vagy azt jelentd személy nevét,
b) az adatvédelmi incidens révid leirasat,
¢) valamint annak tényét, hogy az észlelt adatvédelmi incidens érinti-e a Hivatal informatikai
rendszerét vagy sem.

12.1.2. A Hivatal nem rendszeresit az adatvédelmi incidens jelentésére formanyomtatvanyt, de az
adatvédelmi incidens jelentése bizonyithaté modon kell, hogy megtdrténjen. Amennyiben az
adatvédelmi incidenst észleld vagy jelentd személy nem irasban, hanem szoban tesz jelentést az
adatvédelmi tisztviselonek, az adatvédelmi tisztviselo kiteles errdl jegyzokonyvet felvenni, amelynek
tartalmaznia kell az el6z6 pont szerinti informaciokat.

12.1.3. Amennyiben az adatvédelmi incidens érinti a Hivatal informatikai rendszerét is, akkor az
adatvédelmi tisztvisel6 az adatvédelmi incidens kivizsgaldsaba bevonja a Hivatal informatikai
referensét is.

12.1.4. A bejelentés érkezését kovetden az adatvédelmi tisztviseld haladéktalanul megkezdi az
adatvédelmi incidens kivizsgalasat és értékelését.

12.2. Adatvédelmi incidens kivizsgalasa

12.2.1. Az adatvédelmi tisztvisel6 megvizsgalja a jelentést és amennyiben sziikséges, a bejelent6tol
tovabbi adatokat kér az incidensre vonatkozoan.

12.2.2. Az adatvédelmi tisztvisel6 az alabbi informaciokat (amennyiben azok a jelentésbél nem
deriilnek ki) lehetéségéhez mérten koteles felderiteni:

a) az adatvédelmi incidens bekovetkezésének idopontja és helye,

b) az adatvédelmi incidens altal érintett adatok kore,

¢) azadatvédelmi incidenssel érintett személyek kore és szama.

12.2.3. Ezen adatokbdl az adatvédelmi tisztviseld Gsszegzést készit az adatvédelmi incidens varhato
hatasairol és cselekvési tervet keszit a kdvetkezményeinek enyhitése érdekében.

12.2.4. Az adatvédelmi tisztviseld munkajaba bevonhatja az adatvédelmi incidenssel érintett szervezeti
egységek vezetbit €s a szervezeti egységek munkatdrsait, akik kotelesek egyiittmiikodni az
adatvédelmi tisztviseldvel.

12.2.5. A vizsgalatot legkésdbb az adatvédelmi tisztvisel6hez érkezéstdl szamitott hirom munkanapon
beliil be kell fejezni és a vizsgélat eredményeérol az adatvédelmi tisztvisel6 tajékoztatja a jegyz6t.

12.3. Adatvédelmi incidens értékelése

12.3.1. A Hivatal az adatvédelmi incidenst az alabbi szempontok szerint értékeli:
a) azincidens tipusa (bizalmassagi, integritasi vagy elérhet6ségi).
b) aszemélyes adatok jellege (személyes adat / kiilénleges kategéria),
c) aszemélyes adatok szama,
d) azérintett személyek szama,
e) az érintett természetes személyek kategoriai,
f) az érintett természetes személyek azonosithatosaga,
g) atermészetes személyre nézve fennallo kovetkezmények valdszinisége és sulyossaga;
h) az érintett adatkezelés jogalapja.
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12.3.2. A Hivatal az alabbi feltételek fennallasa esetén mindsiti a 12.3.3. és 12.3.4. pont szerint
kockazatosnak az adatvédelmi incidenst:
a) az incidensben érintett adatok kozott talalhatdak a személyes adatok kiilonleges kategoriaiba
eso adatok,
b) azincidensben érintett személyes adatok szama meghaladja a 100 darabot,
c) az incidensben érintett természetes személyek kozott talalhatoak 16. életéviiket be nem toltott
természetes szemelvek,
d) az incidensben érintett természetes személyek szama meghaladja a 100 fét,
e) az incidensben érintett személyes adatok alkalmasak az érintettel torténd kozvetlen
kapcsolatfelvételre (igy kiilondsen lakcim, telefonszam, e-mail cim)
f) az incidensben érintett adatkezelés jogalapja 7.2.4. szerinti jogalap,
g) azincidensben érintett adatkezelés jogalapja 7.2.5. szerinti jogalap,
h) az incidensben érintett adatkezelés jogalapja 7.2.6. szerinti jogalap,
i) a személyes adatok alkalmasak az érintett természetes szemeély személyazonossaganak
ellopasara vagy a személyazonossagaval valo visszaélesre,
j) az incidensben érintett személyes adatok alkalmasak arra, hogy pénziigyi veszteséget
okozzanak az érintettjiiknek.

12.3.3. A Hivatal akkor mindsiti az adatvédelmi incidenst valdsziniisithetden alacsony kockazatunak,
ha a 12.3.2. pontban felsorolt feltételek koziil legalabb egy fennéll és a Hivatal nem képes annak
bizonyitdsara, hogy az érintett személyes adatokat olyan fizikai és/vagy informatikai védelemmel latta
el, amely védelem az incidens bekovetkezte ota nem sériilt.

12.3.4. A Hivatal akkor mindsiti az adatvédelmi incidenst valdszintsithetden magas kockazatunak, ha
a 12.3.2. pontban felsorolt feltételek koziil legalabb kettdé fennall és a Hivatal nem képes annak
bizonyitasara, hogy az érintett személyes adatokat olyan fizikai és/vagy informatikai védelemmel latta
el, amely védelem az incidens bekdvetkezte ota nem sériilt

12.3.5. Abban az esetben, ha a kockazat besoroldsara a Hivatal feliigyeleti hatosaga vagy az Eurdpai
Adatvédelmi Testiilet itmutatast ad ki, a Hivatal a 12.3. pontot feliilvizsgalja.

12.4. Adatvédelmi incidens bejelentése a NAIH-nak

12.4.1. Amennyiben az adatvédelmi incidens veszélyének stlyossaga minimum alacsony, ugy az
adatvédelmi tisztviseld az értékelés megtorténtét kovetden, de legkésdbb 72 draval azutan, hogy az
adatvédelmi incidens a tudomasara jutott, az adatvédelmi incidenst bejelenti a NAIH-nak.

12.4.2. A NAIH-nak torténd bejelentésnek tartalmaznia kell:
a) azadatvédelmi incidenssel érintett adatok korét és hozzavetdleges szamat,
b) az adatvédelmi incidenssel érintett személyek korét és hozzavetdleges szamat,
c) az adatvédelmi incidens jellegét, koriilményeit,
d) az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetségét,
e) az adatvédelmi incidens valoszintsithetd kdvetkezményeit és
f) azadatvédelmi incidens orvoslasara és enyhitésére megtett intézkedéseket.

12.5. Az érintettek tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrol
12.5.1. Amennyiben az adatvédelmi incidens veszélyességének sulyossaga valdszinisithetden magas
kockazattal jar az érintett személyek jogaira nézve, a Hivatal a kockazati értékelés elvégzését kdvetden

azonnal tdjékoztatja az az adatvédelmi incidensben érintetteket.

12.5.2. Az érintettek irasban elektronikus vagy postai tton kell tajékoztatni, amely kizardlag akkor
mellézhetd, ha az érintett elérhetdsége ismeretlen.
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12.5.6. Az ¢érintetteket gy kell tdjékoztatni minden esetben, hogy annak ténye, tartalma és a
tajékoztatott érintetti kor bizonyithaté legyen.

12.6. Helyesbito-megel6z6 intézkedések bevezetése

12.6.1. A 12.2. pont szerinti vizsgalat eredménye alapjan az adatvédelmi tisztviseld javaslatot tesz a
jegyzonek helyesbitd és/vagy megel6zo intézkedések bevezetésére a hasonld adatvédelmi incidensek
megeldzése érdekében.

12.6.2. A javasolt helvesbitd és/vagy megel6z0 intézkedések bevezetésérdl a jegyzd dont az
adatvédelmi incidenssel érintett szervezeti egységek vezetdinek véleménye alapjan.

12.7. Az adatvédelmi incidens nyilvantartisa

12.7.1. Az adatvédelmi incidensrdl az adatvédelmi tisztviseld nyilvantartast vezet a Szabalyzat 17.8.
pontjaba foglalt nyilvantarto-minta alkalmazasaval.

12.7.2. A nyilvantartas tartalmazza:
a) az érintett személyes adatok korét,
b) az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,
¢) az adatvédelmi incidens idépontjat,
d) az adatvédelmi incidens koériilményeit,
e) azadatvédelmi incidens hatasait,
f) azelharitdsara megtett intézkedéseket,
g) az adatvédelmi incidens Kkivizsgaldsanak hatdsara bevezetett helyesbito-megeldz
intézkedéseket.

13. ADATVEDELMI OKTATAS

13.1. Az adatvédelmi tisztviseld évente egy alkalommal oktatast tart az adatvédelmi tudatossig
emelése érdekeében, amelyen kotelesek részt venni a Hivatal munkatarsai. Az adatvédelmi oktatasnak
legalabb az alabbi témakra kiterjed:
a) azeldzd oktatas ota eltelt idoszak tapasztalatai az adatvédelem teriiletén
b) amennyiben az el6zd oktatas oOta modosult a Szabalyzat, a moddositassal kapcsolatos
legfontosabb tudnivalok,
¢) az esetlegesen megtortént adatvédelmi incidens bemutatasa, értékelése, a helyesbit6-megel6z6
intézkedések ismertetése,
d) az adatvédelem teriiletén tortént altalanos valtozasok, jogszabaly modositasok,
Magyarorszagon ¢s az Eurdpai Unioban, kiilonos tekintettel a hatésagok birsagolasi
gyakorlatara.

13.2. A Hivatal rendkiviili oktatast tart az alabbi esetekben:
a) adatvédelmi incidens megtorténte,
b) a NAIH-eljaras lefolytatasa a Hivatallal szemben,
c) adatvédelmi birsag kiszabasa barmely magyarorszagi polgarmesteri hivatallal szemben.

14. ADATVEDELMI NYILVANTARTAS

14.1. A Hivatal minden altala végzett adatkezelési tevékenységrdl nyilvantartast vezet.
14.2. A 14.1. szerinti nyilvantartast a Hivatal elektronikusan vezeti.

14.3. A 14.1. szerinti nyilvantartas a kdvetkez6 informaciokat tartalmazza:
a) a Hivatal neve és elérhetosége,
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a Hivatal adatvédelmi tisztviseldjének neve és elérhetdsége;
az adatbiztonsagra vonatkozo technikai és szervezési intézkedések altalanos leirasa jelen
Szabalyzat vagy egyéb, technikai és szervezési intézkedéseket tartalmazd egyéb Hivatali
Szabalyzat vonatkozo pontjara valé utalassal
adatkezelésenként:

o adatkezelés céljai;

o az érintettek kategoriai

o aszemélyes adatok kategoriai

o olyan cimzettek kategoridi, akikkel a személyes adatokat a Hivatal kozli vagy
varhatoan kézélni fogja,
a kiilonbozo adatkategoriak torlésére eldiranyzott hataridok, ha lehetséges,
o az adatvédelmi folyamatleirast.

o

14.4. Az adatkezelési nyilvantartast az adatvédelmi tisztviseld tartja naprakészen és modositja sziikség

esetén.

15. ADATFELDOLGOZOKRA VONATKOZO SZABALYOK

15.1. A Hivatal csak és kizardlag olyan adatfeldolgozot vesz igénybe barmely adatkezelési folyamata
soran, aki, vagy amely megfelelo garanciakat nyuajt az adatkezelés GDPR kovetelményeinek valo
megfelelésérol és az érintettek jogainak védelmét biztositd, megfeleld technikai és szervezési
intézkedések végrehajtasarol.

15.2. A Hivatal minden adatfeldolgozdjaval adatfeldolgozoi irasbeli szerz6dést kot, amelytartalmazza:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)

az adatkezelést, amelybe a Hivatal az adatfeldolgozot bevonta,
az adatfeldolgozd altal ellatott adatkezeloi tevékenységet,

az adatfeldolgozas id6tartamat, jellegét és céljat,

az adatfeldolgozasra atadott adatok tipusait,

az adatfeldolgozassal érintettek kategoriait,

az adatkezelo jogait és kotelezettségeit,

az adatfeldolgozo jogait és kotelezettségeit.

15.3. A Hivatal csak olyan adatfeldolgozéval kot szerzodést adatfeldolgozoi feladatra, aki a 15.2. pont
szerinti szerzodésben vallalja, hogy:

a)
b)

<)
d)

e)

g

h)

a személyes adatokat kizarolag az adatkezel6 irasbeli utasitasai alapjan kezeli,

az altala személyes adatok feldolgozasaban résztvevd személyek titoktartasi kotelezettséget
véllalnak vagy jogszabalyon alapulé megfeleld titoktartasi kotelezettség alatt allnak,

biztositja a GDPR 32. cikk szerinti adatbiztonsagi szabalyokat,

adatkezeld elOzetesen irasban tett eseti vagy altalanos felhatalmazasa nélkiil tovabbi
adatfeldolgozot nem vesz igénybe,

az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfelelé technikai és szervezési
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti a Hivatalt abban, hogy teljesiteni tudja
kotelezettségét az érintett 8. pontban foglalt jogainak gyakorlasahoz kapcsolédd kérelmek
megvalaszolasa tekintetében,

adatvédelmi incidens esetén az incidens tudomasara jutasa pillanatdban azonnal értesiti a
Hivatalt és egyiittmiikodik az adatvédelmi incidens 14. pont szerinti kezelésében,

az adatfeldolgozasi szolgaltatasa nyljtasanak befejezését kivetden a Hivatal dontése alapjan
minden személyes adatot t6rol vagy visszajuttat a Hivatalnak, valamint a személyes adatokrol
késziilt masolatokat ezzel egyidejlileg megsemmisiti vagy torli,

lehetové teszi és el6segiti, hogy a Hivatal ellenérizhesse az adatvédelmi szabalyok
megvaldsulasat,

vezeti a GDPR 30. cikk (2) bekezdése szerinti adatfeldolgozo6i nyilvantartast.
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15.4. A Szabdlyzat a fiiggelékek kozott tartalmazza az adatfeldolgozdi szerzédésmintat, amelyet
értelemszeri kitoltést kovetden minden adatfeldolgozdval megkot.

16. ALTALANOS ADATVEDELMI ALAPVETESEK

16.1. Személyazonosito igazolvanyok fénymasolasa

16.1.1. Az adatkezelés alapelvei, a sziikségesség és a célhoz kotottség elvének valdo megfelelés
érdekében a Hivatal nem készit fénymasolatot személyazonositd igazolvanyokrél. Az arcképes
hatosagi igazolvany értelemszeriien csak akkor rendelkezik bizonyitd erdvel, ha annak alapjan a
Hivatal megbizonyosodhat arrél, hogy az igazolvanyon szerepld személy képmasa és az igazolvanyt
felmutaté személy megegyeznek.

16.1.2. A Hivatal fenntartja magdnak a jogot, hogy az okmany érvényességét a
https://www.nyilvantarto.hu/ugyseged/OkmanyErvenyesseglekerdezes.xhtml oldalon ellendrizze.

16.1.3. A Hivatal fenntartja maganak a jogot, hogy az adatrogzités és az adatmindség elvének
megtartasa céljabol, a személyazonosito igazolvanyrél maszkolt fénymasolatot vagy szkennelt képet
készithessen. A fénymasolas soran a Hivatal az igazolvany csak azon részeit hagyja fénymasolasra
alkalmas, a tovabbiakban olvashaté allapotban, amely az eljaras soran sziikséges. A fénymasolat
ebben az esetben az adategyeztetés céljabol késziil. A fénymasolatot Hivatal a cél elérésekor, az
adategyeztetés megtorténtekor azonnal torli vagy megsemmisiti.

16.2. Az érintettek értesitése elektronikus kapcsolattartas soran

16.2.1. Abban az esetben, ha a Hivatal barmely munkatarsa az érintett szamaéra elektronikus levelet
kiild, az érintett elektronikus levélcimét koteles a kiildés soran ugy megjeldini, hogy az az elektronikus
levél egyetlen cimzettje szamara se legyen lathaté. Ezt a Hivatal munkatarsai elstsorban _titkos
masolat”-tal torténd cimzéssel kotelesek megtenni, de a Hivatal kidolgozhat olyan iizenetkiildd
rendszert (példaul hirlevélkiildésre), amely alapveté beallitasként, tovabbi emberi beavatkozas nélkiil
automatikusan igy kiildi meg az informaciot az érintettek szamara.

16.2.2. A 16.2.1. pontban foglalt szabaly érvényes elsdsorban, de nem kizarélagosan, a protokoll- és
sajtOlistara, hirlevél-listara torténd levélirasra és az ligyintézés soran hasznalt elektronikus
kapcsolattartasra.

16.3. A személyes adatok megsemmisitése

16.3.1. Abban az esetben, ha a Hivatal az altala kezelt személyes adatokat az adatkezelés szabalyai
alapjan a tovabbiakban nem kezelheti tovabb, kiteles a személyes adatokat tartalmazd adathordozét
megsemmisiteni, €és a megsemmisités tényérél a Szabalyzat 17.5. pontja szerinti megsemmisitési
jegyzokonyvet felvenni.

16.3.2. A megsemmisitési jegyzokonyv tartalmazza az alabbiakat:

a) az adatmegsemmisitésért felelés munkatars azonosité adatait,

b) a megsemmisitést engedélyezd személy azonositd adatait,

¢) amegsemmisités targyat,

d) az adathordozdk szamat legalabb megkozelitdlegesen,

e) amegsemmisitéssel érintett adatkezelési folyamat megnevezését,

f) az adatmegsemmisités mddja,

g) amegsemmisités iddpontjat, helyszinét,

h) a megsemmisitésen jelen Iévok nevét és alairasat (minimum harom f9),
i) amegsemmisitést ténylegesen lefolytato személy nevét és alairasat.
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16.3.3. A Hivatal az Adatmegsemmisitési jegyzOkonyvet iratkezelési szabalyzata alapjan tarolja.

16.4. Személyes adatokat tartalmazo szerzédések kiegészitése

16.4.1. Amennyiben Hivatal természetes személlyel vagy adatvédelem szempontjabdl természetes
személynek mindsiilé egyéni vallalkozoval szerzodik, a szerzodésbe belefoglalja a 17.7. szerinti

sziveget.

Zaro rendelkezések

A jelen utasitas 2018. majus 25. napjatol 1ép hatalyba.

A jelen utasitas a hatalybelépését kovetd minden adatkezelésre iranyado. “L

Dr. Bujdoso Sa
Jegyzo\ %

Kapjak:
Valamennyi munkatars
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17. FUGGELEKEK —MINTAK, ADATKEZELESI FOLYAMATLEIRASOK ES TAJEKOZTATOK

17.1. Adatfeldolgozoi szerzédésminta
ADATFELDOLGOZOI SZERZODES

Jelen szerz6dés az Eurdpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos
adatvédelmi rendelet) /a tovabbiakban: GDRP] 28. cikk (3) szerinti szerz6dés, amelyet az adatkezel
és az adatfeldolgozd kotott egymassal, valamint amely koti az adatfeldolgozot az adatkezel6vel
szemben.

Szerz6do felek megallapodnak abban, hogy adatkezeld tevékenységéhez kapesolodoan adatfeldolgozo
bevonasaval végzi jelen szerzédésben meghatarozott adatkezelési folyamatat, és igy jelen szerzddés
eldirasainak betartasaval biztositjak a személyes adatok védelmét és tiszteletben tartjdk az egyének
onrendelkezési jogat, mint Magyarorszag és az Eurdpai Unio altal is védett alapjogot.

1. SZERZODO FELEK AZONOSITASA

MEGBIZO MEGBIZOTT
nev: Budapest Févaros XIII. Kertileti:. |  ccasemmemansss
Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban:
Hivatal)

szekhely: 1139 Budapest, Béketér 1. | .
addszam: 15513003-2=41 = | . coussevcssensssmi
cégjegyzékszam: I || E—————————————
képviselo: dr. Bujdosé Sandor jegyzd | ...
kapesolattarto: | .|,
kapesolattarto

elérhetdsége: | 0 e[ e,

2. A SZERZODESBEN HASZNALT FOGALMAK

Jelen adatfeldolgozoi szerzdésben hasznalt fogalmak megegyeznek a GDPR 4. cikkébe foglalt
fogalmakkal.

3. AZ ADATKEZELOI ES ADATFELDOLGOZOI JOGVISZONY TISZTAZASA

3.1. A GDPR 4. cikk 2. szerint adatkezelés a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt
vagy nem automatizalt modon végzett barmely miivelet vagy miiveletek dsszessége, igy a gyfijtés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolds, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés,
felhasznalas, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténé hozzaférhetévé tétel utjan,
Osszehangolas vagy dsszekapesolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités.

3.2. A GDPR 4. cikk 8. szerint adatfeldolgozo pedig az a természetes vagy jogi személy, kizhatalmi
szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat

kezel.

3.3. Az adatkezel6 egyes adatkezel6i feladatokkal megbizhat harmadik felet, aki ezaltal
adatfeldolgozova valik és az adatkezel6 nevében végzi az adott miiveletet.
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3.4. A Hivatal a személyes adatok tekintetében Megbizottol fiiggetlen adatkezelének mindsiil. A
személyes adatok kezelésének céljat, valamint az adatkezelés minden koériilményét a Hivatal

hatarozta meg.

3.5. Megbizott a Hivatal altal végzett adatkezelésbe csak és kizardlag a jelen szerzodés 4. pontjaban
részletezett adatfeldolgozai feladat elvégzésével kapesoladik.

3.6. Jelen adatfeldolgozoi szerzodéssel a Hivatal megbizza Megbizottat a személyes adatok 4.
pontban részletezett, a Hivatal nevében elvégzendo adatkezel6i feladatot ellatasaval: a Hivatal és a
Megbizott kozott az igy megkdtott jogviszonnyal egy adatkezel6-adatfeldolgozd jogviszony jon
létre, amelyben Hivatal az adatkezel6, a Megbizott az adatfeldolgozo.

3.7. Jelen szerzddés 5. pontjaban az adatfeldolgozasra iranyadd minden jogot és kotelezettséget
tételesen a Hivatal hatarozz meg, ezért Megbizott jelen jogviszony soran nem jogosult arra, hogy
meghatarozza az adatkezelés barmely feltételét (igy kiilondsen nem az adatkezelés céljat), nem lép
adatkezeldi statuszba.

3.8. Megbizott kijelenti, hogy nem csatlakozott a GDPR 42. cikk szerinti jovahagyott tanusitasi
mechanizmushoz. Ezt a Hivatal tudomasul veszi.

4. AZ ADATFELDOLGOZOI JOGVISZONY RESZLETEZESE

4.1. A GDPR eléirasai szerint a Hivatal és a Megbizott az alabbiak szerint rogzitik az adatfeldolgozas

részleteit:

4.1.1 az adatfeldolgozas targya: (az adatkezelési miivelet megnevezése és leirasa)

4.1.2. az adatfeldolgozas idétartama: (ha az idotartam konkrét nem irhat6 le, akkor az id6tartam
meghatarozasanak a szempontjai)

4.1.3. az adatfeldolgozas jellege ¢és célja: (az adatfeldolgozd altal végzett tevékenység
megnevezeése ¢€s leirasa)

4.1.5. az adatfeldolgozasban érintett személyes adatok tipusa:

4.1.6. az érintettek kategoriai:

4.2 A Hivatal adatkezel6i és Megbizott adatfeldolgozoi kitelezettségeit és jogait, valamint feleldsségét
meghatarozo szabalyokat az 5-10. pontok tartalmazzak.

5. AZADATFELDOLGOZOI JOGAI ES KOTELEZETTSEGEI

5.1.Megbizott adatfeldolgozoként biztositja az adatkezel6 Hivatalt, hogy 4. pontba foglalt
adatfeldolgozoi tevékenysége soran megfelel a GDPR-ban foglalt kévetelményeknek.

5.2. Megbizott adatfeldolgozoként az alabbi kotelezettségek teljesitését véllalja az adatfeldolgozas
soran:

5.2.1. A személyes adatokat kizarolag az adatkezeld irasbeli utasitasai alapjan kezeli. irasbeli
utasitisnak mindsiil a jelen szerzodés alairasakor a Megbizottnak atadott XXIII/4-
11/2018.(V.25.) szami Jegyz6i Utasitds. Foszabaly szerint Megbizott csak a XXIII/4-
11/2018.(V.25.) szam Jegyzoi Utasitas alapjan végezheti adatfeldolgozdi tevékenységét.

5.2.2. Megbizott garantélja, hogy adatfeldolgozasa soran személyes adatra vonatkozoan sem végez
a Hivatal irasbeli utasitasan tul barmilyen miveletet.

5.2.3. Megbizott garantalja a Hivatal szdméra, hogy minden olyan személy, aki személyesen részt
vesz az adatfeldolgozoi tevékenység elvégzésében, titoktartasi kitelezettség hatalya alatt 4ll.

5.2.4. Megbizott garantalja, hogy adatfeldolgozdi tevékenysége sordan megfelel a GDPR 32.
cikkének, azaz csak ¢s kizarolag olyan modon végzi tevékenységét, amely legalabb azonos
szintil biztonsagot garantal a személyes adatok szamara, mint XXII1/4-11/2018.(V.25.)
szamu Jegyz6i Utasitas az adatbiztonsagi szabélyokrol.
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5.2.5. Megbizott Ogy alakitja ki szervezetrendszerét ¢s eljarasait, hogy jelen szerzddés 7. pontja
szerint timogassa a Hivatalt az érintetti jogok biztositasa soran.

5.2.6. Megbizott ugy alakitja ki szervezetrendszerét és eljarasait, hogy jelen szerzodés 8. pontja
szerint tamogassa a Hivatalt az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos jogszabalyi elbirasok
betartisaban.

5.2.7. Megbizott vallalja, hogy a személyes adatokat csak és kizardlag a Hivatal altal biztositott
szamitastechnikai rendszerben kezel, mas eszk6zon nem végez adatfeldolgozdi miiveletet.

5.2.8. Megbizott vallalja, hogy amennyiben hataskérében az altala adatfeldolgozott személyes adat
a GDPR 4. cikk 12. szerinti adatvédelmi incidensben valik érintetté, ugy az arrdl vald
tudomasszerzeset kovetoen indokolatlan késedelem nélkiil bejelenti azt a Hivatalnak.

5.2.9. Amennyiben jelen szerz6dés szerint létrejott jogviszonnyal kapesolatosan a GDPR szerinti
feliigyeleti hatésdg megkeresi Megbizottat, ugy Megbizott koteles egyiittmiikddni a
hatosaggal. Az egyiittmiikddéssel kapcsolatosan kifogassal nem élhet a Hivatal.

5.2.10. A Megbizott vallalja, hogy a Hivatal irasbeli megkeresése esetén 5 munkanapon beliil
rendelkezésére bocsat minden olyan informaciot, amely jelen adatfeldolgozoi jogviszonyhoz
tartozo kotelezettségek teljesitésének igazolasahoz sziikségesek.

5.2.11. Megbizott a GPDR 30. cikk (5) bekezdésben foglaltakkal ellentétben e szerzddésben
rogzitettek szerint mindenképpen koteles a GDPR 30. cikk (2) bekezdés szerint irdsban
adatfeldolgozoi nyilvantartast vezetni az Hivatal nevében végzett adatkezelési miiveletekrol.
A nyilvantartds vezetése Megbizott felelossége, de Hivatal jelen szerzodés 1. sz.
mellékleteként mintat bocsat e kotelezettség teljesitéséhez.

6. TOVABBI ADATFELDOLGOZO BEVONASA AZ ADATKEZELESBE

6.1. Hivatal rogziti, hogy Megbizott nem jogosult tovabbi adatfeldolgozot igénybe venni. Ezt
Megbizott elfogadja.

6.2. Amennyiben Megbizott az adatfeldolgozoi feladat ellatdsahoz azonban tovabbi adatfeldolgozot
kivanna bevonni, Ggy kételes a Hivataltdl erre nézve irasban eseti vagy altalanos felhatalmazast
kérni.

7. ERINTETTI JOGOK BIZTOSITASA

7.1. A Hivatal az éltala kezelt személyes adatok tekintetében kiteles biztositani a GDPR 11, fejezetébe
foglalt érintetti jogokat. Ezen érintetti jogok biztositasa a Hivatal kitelezettsége, az érintetti jogok
gyakorlasara iranyuld kérését az €rintett az adatkezelonek nyujthatja be.

7.2. Amennyiben az érintett olyan jogaval kivan élni, amely jog biztositasdhoz sziikséges a Megbizott,
ligy az alabbi eljaras lefolytatasara kiteles a Hivatal és a Megbizott:

7.2.1. Hivatal megvizsgilja, hogy az érintetti jogérvényesitési igény vonatkozik-e olyan
személyes adatra, amelynek az adatfeldolgozasat a Megbizott végzi,

7.2.2. Hivatal ezt kovetden megvizsgalja, hogy Megbizott bevonasa nélkiil képes-e az érintetti
jogot biztositani,

7.2.3. Amennyiben a Hivatal csak és kizarolag Megbizott bevonasaval tudja az érintetti jogot
biztositani, ugy irdsban megkeresést intéz Megbizotthoz a konkrét érintetti jog
megjeldlésével és annak leirasaval, hogy Megbizott milyen intézkedést kiteles megtenni
az érintetti jog biztositasa érdekében.

7.2.4. Megbizott a megkeresés kézhezvételét kovetéen 5 munkanapon beliil dokumentaltan
megteszi a Hivatal altal megjellt intézkedést, kivéve, ha a Hivatal altal megjelslt
intézkedés megvalositasa sértené a GDPR vagy a magyar adatvédelmi jogszabalyok
rendelkezéseit, ebben az esetben azonban felhivja ennek tényére a Hivatal figyelmét,

8. ADATVEDELMI INCIDENS
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Abban az esetben, ha a Megbizott hataskdrében az altala adatfeldolgozott személyes adat a GDPR 4,
cikk 12. szerinti adatvédelmi incidensben valik érintetté, gy a Megbizott az arrdl vald
tudomasszerzését kdvetden indokolatlan késedelem nélkiil kételes azt bejelenti azt a Hivatalnak.

9. HIVATAL JOGAI ES KOTELEZETTSEGEI ADATKEZELOKENT

9.1. Hivatal koteles minden olyan adatkezelésével kapcsolatos szabalyozéd dokumentuman (igy
kiilonosen, de nem kizarolagosan a GDPR 13. cikk szerinti tajékoztaton) Megbizottat
adatfeldolgozoként feltlintetni, amely adatkezelésbe jelen szerzddés szerint adatfeldolgozova
valik Megbizott. Amennyiben Hivatal ezt nem teszi meg, Ugy az érintetti jogok jelen
megsértésével okozott karokért Megbizottat felelésség nem terheli.

9.2. Hivatal jelen szerzédés megkotésével kijelenti, hogy minden személyes adatra nézve jogszeriien
veheti igénybe Megbizott adatfeldolgozasi tevékenységét. Amennyiben ezt a szabalyt a Hivatal
megsérti és ezzel megsérti az adatvédelmi jogi eldirasokat vagy barmely mas féllel kotott
jogviszonyat, az ebbdl eredd teljes felelosséget koteles viselni, a Megbizott mentesiil a
felelésség alol. Hivatal ezt jelen szerzodés alairasaval elismeri.

9.3. Hivatal koételes a GDPR 30. cikk (1) szerint a jelen szerzodéssel érintett adatkezelési
tevékenységrol nyilvantartast vezetni.

10. FELELOSSEG
10.1. Amennyiben Megbizott tevékenységének ellatasa soran jelen szerzodés eldirasainak betartasaval
Jar el, ugy Megbizott tevékenységéért Hivatal ugy felel, mintha maga jart volna el. Amennyiben
Megbizott tevékenységével kart okoz az érintettnek vagy harmadik személynek, gy az érintett
vagy harmadik személy felé helytallasi kotelesség a Hivatalt terheli.
10.2. Amennyiben Megbizott tilterjeszkedik jelen szerzddésben meghatdrozott jogain, az adott

tilterjeszkedésre vonatkozoan 6nallo adatkezelévé valik, és Hivatalnak, az érintettnek vagy
harmadik személynek okozott karért a karokozas altalanos szabalyai szerint kteles helytallni.

10.3. Hivatallal szemben Megbizott a teljes tevékenységének ellatasaért kartéritési felelosséggel
tartozik.

10.4. Felek a szerzddés megsértéseébdl eredd, egymasnak okozott valamennyi vagyoni és nem vagyoni
kart a masik fél részére teljes mértékben kételesek megtériteni.

11. MEDIACIO ES ILLETEKESSEG
Hivatal és Megbizott megallapodnak abban, hogy a jelen szerzddésbdl eredd vitds kérdéseket
elsodlegesen békés uton, egyeztetés, targyalds soran rendezik. Ennek eredménytelensége esetére a
Felek alavetik magukat a polgéari perrendtartasrol szolo 2016. évi CXXX. torvény 25. §-aban
meghatdrozott altalanos illetékesség szerinti birosag eljarasanak.

12. EGYUTTMUKODES AZ ADATVEDELMI HATOSAGOKKAL

Hivatal és Megbizott megéllapodnak abban, hogy jelen szerz6désbdl eredd feladatik végrehajtasa
soran egyiittmiikddnek — annak megkeresése alapjan — a feliigyeleti hatdsagukkal.

13. ZARO RENDELKEZESEK
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A jelen szerzodés modositasa kizardlag irasbeliség utjan, a kotelezettségvallalasra jogosult
személy(ek) cégszerl alairasa mellett térténhet. Jelen szerzodést szerz6do felek attanulmanyozast és
értelmezést kovetden annak tartalmdval minden tekintetben egyetértve, helybenhagyodlag irtak ala.

Budapest, 201..................

dr. Bujdosé Sandor ..

jegyz6 L

Hivatal @ 0 G
Megbizo Megbizott

1. sz. melléklet
Adatkezelési tevékenység nyilvantartasa adatfeldolgozo altal

AZ ADATFELDOLGOZO NEVE ES ELERHETOSEGE:
név: |

székhely: | cosesenin

adoszam: | ...l

cegjepyzekszam; | v

AZ ADATKEZELO NEVE ES ELERHETOSEGEI, AMELYNEK A NEVEBEN AZ ADATFELDOLGOZO ELJAR:

név: Budapest Fovaros XIII. Kertiileti
Polgdrmesteri Hivatal

székhely: 1139 Budapest, Béke tér 1.

adoszam: 15513003-2-41

cégjegyzékszam: -

képviselo: dr. Bujdosd Sandor jegyzo

AZ ADATFELDOLGOZO KEPVISELOJENEK NEVE ES ELERHETOSEGE:
képviseld:

elérhetoségek:

AZ ADATFELDOLGOZO ADATVEDEILMI TISZTVISELOJENEK NEVE ES ELERHETOSEGE, HA VAN:
képviseld:

elérhetdségek:

AZ ADATKEZELO NEVEBEN VEGZETT ADATKEZELESI TEVEKENYSEG KATEGORIAL:
Itt megismétlenddek a szerzddés 4. pontjaba foglaltak.

A SZEMELYES ADATOK HARMADIK ORSZAGBA VAGY NEMZETKOZI SZERVEZET RESZERE TORTENG
TOVABBITASA:
Adatfeldolgoz6 adattovabbitast a Hivatal 4ltal adatkezelt adatokra nézve nem végez.

A GDPR 32. CIKK (1) BEKEZDESEBEN EMLITETT TECHNIKAI ES SZERVEZESI INTEZKEDESEK
ALTALANOS LEIRASA:
A XXII1/4-11/2018.(V.25.) szamu Jegyzoi Utasitas szerinti technikai és szervezési intézkedések.

AZ ADATFELDOLGOZASBA BEVONT TOVABBI ADATFELDOLGOZO NEVESITESE:
Adatfeldolgozé tovabbi adatfeldolgozot az adatfeldolgozasba nem vont be.
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17.2. Adatvédelmi tajékoztato és folyamatleiras a GDPR 13. cikk szerint — minta

Budapest Févaros XIII. Keriileti Polgarmesteri Hivatala az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU)
2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérol és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet
hatélyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban GDPR) eldirasai szerint
eziton nydjt tajékoztatast jelen tajékoztatoval és folyamatleirassal az adatkezeléssel kapcsolatos
minden tényr6l. A folyamatban valé részvétellel az érintett jelen folyamatleiras szerint valik az
adatkezelés érintettjévé.

A HIVATAL PONTOS MEGNEVEZESE, ELERHETOSEGEI:
Budapest Févaros XIII. Keriileti Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: Hivatal)
1139 Budapest, Béke tér 1., www.budapest13.hu, ugyvfelszolgalat@bp13.hu, +3614524100, képviseli a

Jegyzd

A HIVATAL ADATVEDELMI TISZTVISELOJENEK NEVE ES ELERHETOSEGEI,
dr. Balint Erika, balinterika@bp13.hu. +3614524100/5093 mellék

AZ ADATKEZELES CELJA:

AZ ADATKEZELES JOGALAPJA:

— aGDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont szerinti az érintett hozzajarulasa (ha jogszabdly irja el a
hozzdjdrulas formajat vagy szabdlyait, ugy a jogszabalyi hely megjelolésével)

— a GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pont szerinti szerzddés teljesitése vagy megkdtése, amelyben
az egyik fél az érintett (a szerzddés tipusanak megnevezése, valamint annak megjelolése, hogy
az érintett kiteles-¢ a személyes adatokat megadni, valamint a lehetséges kivetkezmények,
amennyiben az érintett személyes adatait nem adja meg)

— a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont szerinti jogi kotelezettség teljesitése (a konkrét
Jjogszabalyi hely megjelolésével)

— a GDPR 6. cikk (1) bekezdés d) pont szerinti létfontossagl érdek védelme (a létfontossdagu
erdek és az erintettjének megjelolése)

— a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont szerinti kézérdekii feladat végrehajtasa (a konkrér
Jogszabalyi hely megjelolésével)

— a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont szerinti kézhatalmi jogositvany gyakorlasa (a konkrér
Jjogszabdlyi hely megjelolésével)

— a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pont szerinti jogos érdek érvényesitése (a Hivatal vagy a
harmadik fél jogos érdekének megnevezésével)

— a személyes adatok kiilonleges kategoriaiba tartozé adat esetén a GDPR 9. cikk (2) bekezdés
szerinti jogalap megjelGlése

AZ ADATKEZELESBE BEVONT ADATFELDOLGOZOK ES AZ ADATFELDOLGOZASI MUVELET
MEGJELOLESE:

AZ ADATKEZELES SORAN AZ ADAT AZ ALABBI HARMADIK SZEMELYEK RESZERE, A MEGJELOLT
JOGALAPPAL KERUL TOVABBITASRA:

A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK IDOTARTAMA (ha ez nem lehetséges, ezen iddtartam
meghatdrozdasdanak szempontjai):

AZ ADATKEZELES FOLYAMATANAK LEIRASA:
(cel a kozérthetdség és a folyamat tényleges bemutatasa, nem a jogszabaly folydsziveggé tétele)
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AZ ERINTETTI JOGGYAKORLASRA VONATKOZO SZABALYOK:
A Hivatal tdjékoztatja, hogy a GDPR alapjan On, személyazonossagénak igazolasat kdvetden az
alabbi jogérvényesitési lehetoségekkel ¢lhet:
—  kérheti tajékoztatasat személyes adatai kezelésérol,
—  kérheti személyes adatainak helyesbitését,
— visszavonhatja az adatkezeléshez adott hozzajarulasat (ha a jogalap a hozzajaruldas)
—  kérheti személyes adatai torlését, ha azok kezelése véleménye szerint jogellenes vagy az
azokkal elérend6 célbol a Hivatalnak mar nincs ra sziiksége,
—  kérheti személyes adatai kezelésének korlatozasat,
— tiltakozhat személyes adatai kezelése ellen, (ha a jogalap a kozérdek, a kézhatalmi jogositvany
vagy a jogos érdek)
— élhet adathordozhatésaghoz valo jogaval (ha a jogalap a hozzdjarulds vagy a szerzodés)

A Hivatal torekszik arra, hogy az Onnek adott tijékoztatis minden esetben a GDPR altal
meghatarozott szabalyok teljesitése mellett a lehetoségekhez mérten tomar, atlathato, érthetd, kdnnyen
hozzaférhetd, vilagos ¢és kozérthetd legyen.

Kérelmét elsdsorban irasban terjesztheti be a Hivatalnak az adatvédelmi tisztviselonek cimzett, jelen
tajékoztatoban feltiintetett elérhetéségén. Amennyiben On szdbeli tajékoztatast kér, gy
személyazonossaga igazolasat kovetden a Hivatal erre felhatalmazott munkatarsa a tajékoztatast
szOban is megadhatja, ha a tajékoztatashoz sziikséges adatok részére rendelkezésre allnak. Minden
més esetben az igényt a munkatarsunk rogziti és a kérelem beerkezésétdl szamitott egy honapon beliil
tajékoztatjuk Ont kérelmével kapcsolatosan. Ezt a hataridét maximum tovabbi két honappal
hosszabbithatjuk meg, ha a kérelem Osszetettsége vagy az aktudlisan kezelt kérelmek szama ezt
indokolja. Err6l a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil, elektronikus Gton
tajekoztatjuk.

Amennyiben nem intézkediink a kérelmére, vagy az intézkedésiinket nem fogadja el, agy
jogorvoslattal élhet Hivatalunk ellen. Adatkezelési eljarasunkkal kapcsolatos panasszal a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosaghoz vagy jogsértés esetén a lakohelye vagy tartézkodasi
helye szerinti térvényszékhez fordulhat. Felhivjuk azonban a figyelmét, hogy a Nemzeti Adatvédelmi
¢és Informacioszabadsag Hatosag gyakorlata alapjan panaszat akkor fogadja be a Hatosag, ha el6bb az
adatkezelOhoz, esetiinkben tehat Hivatalunkhoz fordult, de nem intézkedtiink a kérelmére vagy az
intézkedésiinket nem fogadta el. Ezért javasoljuk, hogy el6szor adatvédelmi tisztviselonkkel vegye fel
a kapcsolatot!

Tajékoztatjuk, hogy a jogérvényesitéssel és jogorvoslattal kapcsolatos részletes szabalyokat a XXII1/4-
11/2018.(V.25.) szamu Jegyz0i Utasitas 8. fejezetében olvashatja. amely Jegyzoi Utasitas elérhet az
Onkormanyzat honlapjan (www.budapest13.hu) és a Hivatal Ugyfélszolgalatan is.

Jelen folvamatieirast a Hivatal 2018. majus 23-én tetté kizzé. A kozzétételt kivetéen minden
adatkezelésre iranyado.

Budapest, datum

Dr. Bujdosé Sandor
Jjegyzo
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17.3. Adatvédelmi tajékoztato és folyamatleiras a GDPR 14. cikk szerint — minta
Tisztelt Ugyfeliink!

Budapest Fovaros XIII. Keriileti Polgarmesteri Hivatala az Europai Parlament és a Tanacs (EU)
2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmeérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban GDPR) eldirasai szerint
jelen tajékoztatoval és folyamatleirassal eziton nyujt tajékoztatast arrdl, hogy a Hivatal Ontél
fiiggetlen forrasbol szarmazoan kezeli az itt megjeldlt tigyben és folyamat soran az On személyes
adatait.

AZ UGY, AMELYBEN AZ ON SZEMELYES ADATAIT A HIVATAL KEZELI:
ligyszam és/vagy az ligy leirasa

AZ ON ADATAINAK FORRASA:

(példaul: személyi adat- és lakcimnyilvantartas, anyakonyv, harmadik fél stb.)

Tajékoztatjuk, hogy az On személyes adatai nyilvanosan hozzaférhetd / nyilvanos nem hozzaférhetd
forrasbol szarmaznak.

AZ ON ADATAINAK HIVATAL ALTALI MEGSZERZESENEK DATUMA:
lehetdség szerint egész mondatban leirva, hogy mikor és honnan szerezte meg a Hivatal az adatot

AZ ADATKEZELES CELJA:

AZ ERINTETT SZEMELYES ADATOK KATEGORIAL:

AZ ADATKEZELES JOGALAPJA:

— a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont szerinti jogi kotelezettség teljesitése (a konkreét
Jogszabdalyi hely megjelilésével)

— a GDPR 6. cikk (1) bekezdés d) pont szerinti létfontossagu érdek védelme (a létfontossdgu
erdek és az érintetijének megjelilése)

— a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont szerinti kozérdekii feladat végrehajtasa (a konkrét
Jogszabalvi hely megjeldlésével)

— a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont szerinti kézhatalmi jogositvany gyakorlasa (a konkrét
Jjogszabalyi hely megjelolésével)

— a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pont szerinti jogos érdek érvényesitése (@ Hivatal vagy a
harmadik fél jogos érdekének megnevezésével)

— a személyes adatok kiilonleges kategoriaiba tartozo adat esetén a GDPR 9. cikk (2) szerinti
jogalap megjelclése

A HIVATAL PONTOS MEGNEVEZESE, ELERHETOSEGEI:
Budapest Févaros XIII. Keriileti Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: Hivatal)
1139 Budapest. Béke tér 1., www.budapest13.hu, ugyfelszolgalat@bp13.hu, +3614524100, képviseli a

Jegyzd

A HIVATAL ADATVEDELMI TISZTVISELOJENEK NEVE ES ELERHETOSEGEI,
dr. Balint Erika, balinterika@bp13.hu, +3614524100/5093 mellék

AZ ADATKEZELESBE BEVONT ADATFELDOLGOZOK ES AZ ADATFELDOLGOZASI MUVELET
MEGJELOLESE:
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AZ ADATKEZELES SORAN AZ ADAT AZ ALABBI HARMADIK SZEMELYEK RESZERE, A MEGJELOLT
JOGALAPPAL KERUL TOVABBITASRA:

A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK IDOTARTAMA (ha ez nem lehetséges, ezen iddtartam
meghatarozasanak szempontjai):

AZ ADATKEZELES FOLYAMATANAK LEIRASA:
(cél a kozérthetdség és a folyamat tényleges bemutatasa, nem a jogszabaly folyoszoveggé tétele)

AZ ERINTETTI JOGGYAKORLASRA VONATKOZO SZABALYOK:
A Hivatal tajékoztatja, hogy a GDPR alapjan On, személyazonossaganak igazolasat kovetden az
alabbi jogérvényesitési lehetdségekkel élhet:
—  kérheti tajékoztatasat személyes adatai kezeléserol,
—  kérheti személyes adatainak helyesbitését,
—  kérheti személyes adatai torlését, ha azok kezelése véleménye szerint jogellenes vagy az
azokkal elérendé célbdl a Hivatalnak mar nincs ra sziiksége,
—  kérheti személyes adatai kezelésének korlatozasat,
- tiltakozhat személyes adatai kezelése ellen, (ha a jogalap a kozérdek, a kozhatalmi jogositvany
vagy a jogos érdek)

A Hivatal torekszik arra, hogy az Onnek adott tdjékoztatdis minden esetben a GDPR altal
meghatarozott szabalyok teljesitése mellett a lehetdségekhez mérten tomor, atlathato, €rthet6, kdnnyen
hozzaférhetd, vilagos és kdzérthetd legyen.

Kérelmét elsdsorban irasban terjesztheti be a Hivatalnak az adatvédelmi tisztviselonek cimzett, jelen
tajékoztatoban feltiintetett elérhetéségén. Amennyiben On  szobeli tajékoztatast kér, gy
személyazonossaga igazolasat kovetoen a Hivatal erre felhatalmazott munkatarsa a tajékoztatast
szoban is megadhatja, ha a tajékoztatashoz sziikséges adatok részére rendelkezésre allnak. Minden
mas esetben az igényt a munkatarsunk rogziti és a kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil
tajékoztatjuk Ont kérelmével kapcsolatosan. Ezt a hataridt maximum tovabbi két honappal
hosszabbithatjuk meg, ha a kérelem §sszetettsége vagy az aktualisan kezelt kérelmek szama ezt
indokolja. Err6l a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil, elektronikus aton
tajékoztatjuk.

Amennyiben nem intézkediink a kérelmére vagy az intézkedésiinket nem fogadja el, ugy jogorvoslattal
élhet Hivatalunk ellen. Adatkezelési eljarasunkkal kapcsolatos panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacioszabadsag Hatosaghoz vagy jogsértés esetén a lakohelye vagy tartdzkodasi helye szerinti
torvényszékhez fordulhat. Felhivjuk azonban a figyelmét, hogy a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacioszabadsag Hatosag gyakorlata alapjan panaszat akkor fogadja be a Hatdsag, ha elébb az
adatkezeléhoz, esetiinkben tehat Hivatalunkhoz fordult, de nem intézkedtiink a kérelmére vagy az
intézkedésiinket nem fogadta el. Ezért javasoljuk, hogy eldszor adatvédelmi tisztviselonkkel vegye fel
a kapcsolatot!

Tajékoztatjuk, hogy a jogérvényesitéssel és jogorvoslattal kapesolatos részletes szabalyokat a X XI11/4-
11/2018.(V.25.) szami Jegyzdi Utasitas 8. fejezetében olvashatja, amely Jegyzoi Utasitas elérhetd az
Onkormanyzat honlapjan (www.budapest13.hu) és a Hivatal Ugyfélszolgalatan is.

Jelen folyamatleirast a Hivatal 2018. majus 25-én tetté kozzé. A kozzétételt kidvetden minden
adatkezelésre iranyado.

Budapest, ddtum
Dr. Bujdosé Sandor

Jegvzd
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17.4. Tablazat az érintetti jogok gyakorolhatosagarol

6. cikk (1) 9. cikk
¢) @
jogalap ) b) ¢) jogi d) kozha- f) a)
érinteti jog s szerzo- | kotelezett- | létfontos- talmi jogos
hozzajarulas , ; o o . p : hozzaja-
dés ség sagu érdek | jogosit- | érdek ;
i rulas
vany
tajékoztatas igen igen igen igen igen igen igen
(U:8.3.)
helyesbités igen igen igen igen igen igen igen
(U:8.4.)
torlés igen nem nem nem nem nem igen
(U:8.5.)
VASREAVOIRS igen nem nem nem nem nem igen
(U:7.4.7)
korlitozas igen igen igen igen igen igen igen
(U:8.6.)
tiltakoz:is — nem nem nem igen igen nem
(U:8.7.)
adathordoz
hatdsag igen igen nem nem nem nem igen
(U:8.8.)
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17.5. Adatmegsemmisitési jegyz6konyv - minta

/20...

ADATMEGSEMMISITESI JEGYZOKONYV
Az adatmegsemmisitésért felel6s munkatars tolti ki!

Az adatmegsemmisitésért felel6s munkavallalo
neve:
anyja neve:
sziiletési helye és ideje:
torzsszama:

A megsemmisitést engedélyezte:

Az adatmegsemmisitéskor jelen 1évo haromtagu bizottsag tagjai:
1 i
2,
3.

Az adatmegsemmisités helye és idopontja (datum-ora-perc):

A megsemmisités targya, az adathordozdok (megkozelitéleges) szama:
(pl: 2008 janudr 1-jétél nem haszndlhaté szdmldk, szamlatémbék; 2014. évben érkezett
onéletrajzok stb)

A megsemmisitéssel érintett adatkezelési folyamat megnevezése:

Az adatmegsemmisités modja
U iratmegsemmisitd gép

U égetés

U ztzas

U daralas

U egyéb:

az adatmegsemmisitésért felel6s munkavallalé alairasa

A haromtagu bizottsag tagjainak alairasa:

1. 2. S
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17.6. Tajékoztaté sziéveg, amennyiben a Hivatal nem az adatkezel6i nyilvantartis részét
képezo folyamatleirast alkalmazza az érintettek tajekoztatasara

ALTALANOS TARTALOM NYOMTATVANYOKRA

Téjékoztatjuk, hogy a nyomtatvanyon megadott személyes adatokat - adott jogszabdly megnevezése -
meghatarozott jogalappal, célbol, kérben, hatérideig és modon kezeljiik.

Amennyiben On a megjeldlt jogszabalyban megjeldlteteken till tovabbi személyes adatot is megad,
ugy azok — ellenkezd bizonyitasig — a tényallas tisztazasahoz elengedhetetleniil sziikseges mas
személyes adatoknak mindsiilnek az altalanos kézigazgatasi rendtartasrol szolé 2016. évi CL. torvény
27. § (1) szerint.

Ezen adatokra vonatkozéan vélelmezziik, hogy On megismerte és elfogadta Hivatalunk adatkezelési
folyamatleirasat, amelyben tajékoztattuk az adatkezeléssel kapcsolatos minden tényrdl.

Amennyiben az iigy eldontéséhez harmadik szemely adatat is megadja, ugy azokat — ellenkezo
bizonyitasig — a tényallas tisztazasahoz elengedhetetleniil sziikséges mas személyes adatoknak
tekintjiik az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szolo 2016. évi CL. térveény 27. § (1) szerint. Az adat
megadasaval egyidejlileg nyilatkozik, hogy a megadott személyes adatok eléttiink torténé feltarasara
az érintettdl megfelelo felhatalmazassal rendelkezik. Hivatalunk az Eurdpai Parlament és a Tanacs
(EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet) 14. cikke szerint tajékoztatja a harmadik
személyt, hogy adatait Hivatalunk elott feltartak és igy adatkezelés részese lett.

ADOUGYI ELJARAS

Téjékoztatjuk, hogy az adodzassal kapcsolatos adatkezelés sordn az ad6z6 azonositasaval,
adokotelezettségének keletkezésével, valtozasaval, megsziinésével és teljesitése ellendrzésével
Osszefliggésben a személyes adatokat a Hivatal a helyi adokrol szolo 1990. évi C. torvény 51. § (2)
bekezdése, valamint az adozas rendjérol szolo 2017. évi CL. torvény 124. § (1) bekezdése alapjan, az
abban foglaltak szerint kiteles kezelni.

Amennyiben On a megjeldlt jogszabdlyban megjeldlteteken tul tovabbi személyes adatot is megad,
ugy azokat — ellenkezd bizonyitasig — a tényéllas tisztazasahoz elengedhetetleniil sziikséges mads
személyes adatoknak tekintjiik az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol sz6l6 2016. évi CL. térvény 27.
§ (1) szerint.

Ezen adatokra vonatkozéan vélelmezziik, hogy On megismerte ¢és elfogadta Hivatalunk adatkezelési
folyamatleirasat, amelyben tajékoztattuk az adatkezeléssel kapcsolatos minden tényrol.

Amennyiben az ligy eldontéséhez harmadik személy adatat is megadja, ugy azokat — ellenkezd
bizonyitisig — a ténydllds tisztazasahoz elengedhetetleniil sziikséges mas személyes adatoknak
tekintjiik az altalanos kdzigazgatasi rendtartasrol szolé 2016. évi CL. térvény 27. § (1) szerint. Az adat
megadasaval egyidejiileg nyilatkozik, hogy a megadott személyes adatok eléttiink torténd feltarasara
az érintettél megfeleld felhatalmazassal rendelkezik. Hivatalunk az Eurépai Parlament és a Tanacs
(EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl €s az ilyen adatok szabad aramlaséarol, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon Kiviil helyezésérdl (éltalanos adatvédelmi rendelet) 14. cikke szerint tajékoztatja a harmadik
személyt, hogy adatait Hivatalunk el6tt feltartak és igy adatkezelés részese lett.

SZOCIALIS ELJARAS

Téjékoztatjuk, hogy a nyomtatvanyon megadott személyes adatokat az &ltalanos kozigazgatasi
rendtartasrol szolo 2016. évi CL. térvény 27. § (1) bekezdésében, a szocidlis igazgatasrdl és szocialis
ellatasokrol szol6 1993. évi Il torvény 18. § és a Budapest Févaros XIII. Keriileti Onkorményzat
Képviselo-testiiletének 3/2015. (II. 17.) 6nkormanyzati rendeletében meghatérozott jogalappal, célbol,
korben, hatarideig és modon kezeljiik.
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Amennyiben On a jogszabalyokban megjeldlteken tul tovabbi személyes adatot is megad, ugy azokat
— ellenkez6 bizonyitasig — a tényallas tisztazasahoz elengedhetetleniil sziikséges mas személyes
adatoknak tekintjilk az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szold 2016. évi CL. torvény 27. § (1)
szerint.

Ezen adatokra vonatkozoéan vélelmezziik, hogy On megismerte és elfogadta Hivatalunk adatkezelési
folyamatleirasat, amelyben tajékoztattuk az adatkezeléssel kapcsolatos minden tényrol.

Amennyiben az ligy eldontéséhez harmadik személy adatat is megadja, ugy azokat — ellenkez0
bizonyitasig — a tényallas tisztazasahoz elengedhetetleniil sziikséges mds személyes adatoknak
tekintjiik az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szolo 2016. évi CL. térvény 27. § (1) szerint. Az adat
megadasaval egyidejlileg nyilatkozik, hogy a megadott személyes adatok elottiink torténd feltarasara
az érintettdl megfeleld felhatalmazassal rendelkezik. Hivatalunk az Eurdépai Parlament és a Tanacs
(EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet) 14. cikke szerint tajékoztatja a harmadik
személyt, hogy adatait Hivatalunk elott feltartak és igy adatkezelés részese lett.

KOZNEVELESSEL KAPCSOLATOS ELJARAS

Tajékoztatjuk, hogy a nyomtatvanyon megadott személyes adatokat az altalanos kozigazgatasi
rendtartasrol szold 2016. évi CL. torvény 27. § (1) bekezdésében meghatarozott jogalappal, célbdl,
korben, hatarideig ¢€s modon kezeljilk. Ezen adatokat — ellenkezd bizonyitdsaig — a tényallas
tisztazasahoz elengedhetetleniil sziikséges mas személyes adatoknak tekintjiik.

Ezen adatokra vonatkozdan vélelmezziik, hogy On megismerte és elfogadta Hivatalunk adatkezelési
folyamatleirasat, amelyben tajékoztattuk az adatkezeléssel kapcsolatos minden tényrol.

Amennyiben az iigy eldontéséhez harmadik személy adatat is megadja, ugy azokat — ellenkezd
bizonyitasig — a tényallas tisztazasahoz elengedhetetleniil sziikséges mas személyes adatoknak
tekintjiik az altalanos kézigazgatasi rendtartasrol szol6 2016. évi CL. térvény 27. § (1) szerint. Az adat
megadasaval egyidejiileg nyilatkozik, hogy a megadott személyes adatok eléttiink torténd feltarasara
az érintett6l megfeleld felhatalmazassal rendelkezik. Hivatalunk az Eurdpai Parlament és a Tandcs
(EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kiviil helyezésérol (altalanos adatvédelmi rendelet) 14. cikke szerint tajékoztatja a harmadik
személyt, hogy adatait Hivatalunk elétt feltartak és igy adatkezelés részese lett.
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17.7. Szerzédésekbe foglalando6 adatkezelési pont

A szerz6do fél tudomasul veszi, hogy az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete
(2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramldsarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil
helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban GDPR) 6. cikk (1) b) alapjan, a jelen
szerzodéshez kapcsolddd jogviszony teljesitésének céljabol a személyes adatait a Hivatal nyilvantartsa
¢s kezelje. Szerzo6doé fél a szerzddés alairasaval nyilatkozik, hogy megismerte a budapest]3.hu
honlapon a kozérdekii adatok kozott nyilvanossagra hozott, az adatvédelmi szabalyzatrdl szolo jegyz6i
utasitast, a Hivatal adatkezeloi nyilvantartasat és a szerzodés teljesitésével kapcsolatos folyamatleirast,
igy a GDPR 13. cikk szerinti tajékoztatast megkapta.

38. oldal



XXII1/4-11/2018.(V.25.) szamu Jegyzdi Utasités

17.8. Adatvédelmi incidens-nyilvantarto lap

eresedl20...JAVINC

(Ertelemszeriien ikiatva, példaul 1/2018/AVINC, azaz a 2018-as év 1-es szdmii incidense.)

ADATVEDELMI INCIDENS-NYILVANTARTO LAP
Az adatvédelmi tisztviselo tolti ki!

Az adatvédelmi incidens idépontja: (incidens kezdetének datumatol (év-honap-nap-ora-perc) az
incidens végleges elharitasdnak ddatumdig (év-honap-nap-ora-perc)

Az adatvédelmi incidenssel érintett szervezeti egység:

Az adatvédelmi incidens észlelésének relevans kériillményei:
Az adatvédelmi incidenssel érintett személyes adatok kire:

Az adatvédelmi incidenssel érintettek kire és szama:

Az adatvédelmi incidens koriilményeinek leirasa:

Az adatvédelmi incidens hatasai:

Az adatvédelmi incidens elharitasara tett intézkedések leirasa:

Helyszin, datum

adatvédelmi tisztviseld
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17.9. Erdekmérlegelési teszt — minta

ERDEKMERLEGELESI TESZT

AZ ERDEKMERLEGELESI TESZTET ELVEGZO ADATKEZELO MEGNEVEZESE

A KEZELNI KIVANT SZEMELYES ADATOK

ANNAK A SZEMELYNEK A MEGHATAROZASA, AKINEK A JOGOS ERDEKEBEN AZ ADATKEZELES
SZUKSEGES

AZ ADATKEZELES CELJANAK MEGHATAROZASA

A JOGOS ERDEK BEMUTATASA

AZ ERINTETT JOGAI

tekintettel az alabbiakra:

- annak vizsgdlata, hogy az adatkezelés feltétleniil sziikséges-e a feltdrt jogos érdek érvényesitéséhez,

- ha az adatkezelés sziikséges a jogos érdek érvényesitéséhez, annak vizsgdlata, hogy az
érvényesithetd-e mds, az érintett magdnszférdjdat nem vagy kevésbé érintd folyamatial,

- ha a jogos érdek nem érvényesithetd mds folyamattal annak vizsgdlata, hogy az adatkezelés esetén az
érintett érdekei, alapjogai mennyiben korldtozédnak vagy sériilnek,

A HIVATAL ES AZ ERINTETT ERDEKEINEK OSSZEVETESE, BIZTOSITEKOK

AZ ERINTETT TILTAKOZASHOZ VALO JOGANAK MEGHATAROZASA

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor tiltakozzon személyes
adatainak jelen érdekmérlegelési teszt alapjan végzett adatkezelése ellen.

Tiltakozds esetén a Hivatal megvizsgalja, hogy az adatkezelést olyan kényszerité erejii jogos okok
indokoljak, amelyek elsdbbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben,
vagy amelyek jogi igények elterjesztés¢hez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak és
amennyiben a Hivatal megallapitja, hogy e feltételek egyike sem érvényesiil, a tiltakozassal érintett
személyes adatot nem kezeli tovabb.,

AZ ERDEKMERLEGELESI TESZT EREDMENYE

- az adatkezelés bevezethetd — adatkezelés bevezetésének ddatuma:

- nem vezethetd be

- a teszt eredményében foglaltak alapjdn mddosité intézkedések bevezetése utdn bevezethetd

Ddtum, helyszin

adatvédelmi tisztviseld
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